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APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar, de forma contextualizada, minha trajetdria
profissional na Universidade Federal de Alagoas (UFAL), evidenciando os conhecimentos, habilidades,
competéncias e experiéncias adquiridos desde meu ingresso na instituicao, em 2012, no cargo de Assistente
em Administracdo, atualmente exercendo a fungao de Gerente de Projetos na Pré-Reitoria de Graduagdo
(PROGRAD), Coordenadoria de Desenvolvimento Pedagdgico (CDP).

Ao longo desse periodo, minha atuacdo foi marcada pelo envolvimento direto na gestdao de programas
estratégicos para a graduagdo, na participacdo em comissdes e grupos de trabalho, na elaboragdo e
aperfeicoamento de normas e procedimentos, na implantacdo de melhorias administrativas e no
desenvolvimento de a¢des inovadoras voltadas ao fortalecimento das politicas institucionais de ensino. Essas
experiéncias proporcionaram a constru¢cdo de competéncias técnicas, gerenciais e organizacionais que
ultrapassam o desempenho das atribuicdes ordindrias do cargo, refletindo uma atuacdo propositiva,
colaborativa e comprometida com a melhoria continua da administragao publica.

TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei na Universidade Federal de Alagoas (UFAL) em 2012, no cargo de Assistente em Administracgao,
desenvolvendo minha trajetéria profissional na Pré-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD), Coordenadoria de
Desenvolvimento Pedagdgico e, atualmente, exerco a fungdo de Gerente de Projetos desde outubro de
2014.

Ao longo da minha atuacdo, assumi responsabilidades relacionadas a gestdo, ao acompanhamento e ao
aperfeicoamento de programas institucionais estratégicos para a graduacdo, sempre buscando promover
maior eficiéncia administrativa, inovagao nos processos de trabalho e fortalecimento das politicas académicas
da Universidade.
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Entre minhas principais atribuicdes esteve o acompanhamento do Programa de Mobilidade Académica,
realizando a elaboragdo de editais de selecdo, definicdo de critérios e cronogramas, emissdo de oficios,
comunicac¢do institucional com universidades parceiras e atualizagdo permanente da pagina oficial do
programa no portal da UFAL.

Também fui responsdvel pelo acompanhamento do Programa de Estudantes-Convénio de Graduagao (PEC-
G), desenvolvendo atividades como orienta¢do aos estudantes estrangeiros, acompanhamento académico,
organizacao da recep¢do dos calouros -PEC-G, elaboracao dos editais da Bolsa PROMISAES, pré-selecdo de
estudantes para a Bolsa Mérito, laboragao dos processos administrativos para pagamento da Bolsa
PROMISAES, alimentacdo dos sistemas do Ministério da Educac¢do (MEC), além da comunicacgdo oficial com
o Ministério das Relag¢des Exteriores (MRE) e o Ministério da Educacao.

Atuei, ainda, no levantamento de dados académicos destinados ao Censo da Educag¢ao Superior no periodo
de 2015 a 2026, além do apoio a realizacdo de eventos institucionais promovidos pela PROGRAD, como o
UFAL de Portas Abertas e Semindrio Institucional de Monitoria da UFAL.

Concomitantemente, desenvolvi atividades na gestdo do Programa de Monitoria da UFAL, assumindo
responsabilidades relacionadas ao acompanhamento de todas as etapas do programa, emissdo de
certificados e declaracoes, elaboracdo dos processos de pagamento das bolsas de monitoria, comunicacao
institucional com docentes e discentes.

Durante minha trajetdria, procurei desenvolver a¢des inovadoras que ampliassem a visibilidade institucional
da Monitoria e fortalecessem sua contribui¢ao para o processo de ensino-aprendizagem.

Nesse contexto, idealizei e coordenei a criacdo do Seminario Institucional de Monitoria da UFAL, realizado
pela primeira vez em 2018. Embora o Programa de Monitoria exista na Universidade desde 1985, até entao
ndo havia um espaco institucional destinado ao compartilhamento de experiéncias entre monitores e
professores-orientadores. A iniciativa consolidou-se como um importante evento académico da instituicao,
tendo sido realizadas cinco edi¢es (2018, 2019, 2021, 2022 e 2023).

Como desdobramento desse trabalho, foi implantada uma politica de divulgacao cientifica dos trabalhos
apresentados durante o Seminario, por meio da publicagdo dos Anais do Evento e da organizagao do e-book
da Monitoria, reunindo os artigos premiados com exceléncia académica. Além de organizar trés edi¢des da
publicacdo, participei como coautora do capitulo que registra a histéria do Programa de Monitoria da UFAL,
no E-book Monitoria Ufal: conectando experiéncias.

Outra importante contribuicdo ocorreu durante o periodo da pandemia de COVID-19, quando participei da
criacdo do projeto Catdlogo de Atividades do Monitor Online, iniciativa que possibilitou a realizacdo de
oficinas, palestras e atividades formativas em ambiente virtual, conduzidas por monitores voluntarios. O
projeto alcancou aproximadamente cinco mil participantes, provenientes de diferentes estados brasileiros,
ampliando significativamente o alcance das acGes de extensdo e formacao académica da Universidade.
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Também integrei a comissdo responsavel pela reestruturagdo do Programa de Monitoria, trabalho que
resultou na aprovagdo da Resolugdo n2 108/2022, marco normativo que modernizou a regulamentacdo do
programa na UFAL.

Com a implantagdo do novo Médulo de Monitoria no SIGAA, em 2024, organizei e conduzi reunides de
orientacdo com docentes, técnicos e estudantes para apresentacao das novas funcionalidades do sistema,
contribuindo para uma transicao eficiente e para a adequada utiliza¢ao da plataforma.

Buscando ampliar a comunicagao institucional e a divulgac¢ao das agdes do Programa, participei da criagao e
manutencao do perfil oficial da Monitoria da UFAL no Instagram, que passou a divulgar regularmente editais,
bolsas, cursos, oficinas, eventos, orienta¢des e demais informacgdes de interesse da comunidade académica.

Além das atividades administrativas, participei ativamente de diversos grupos de trabalho e comissoes
institucionais, contribuindo para o desenvolvimento e aperfeicoamento de politicas académicas, dentre os
quais destacam-se:

e Grupo de Trabalho para aprimoramento do Programa de Monitoria (2014-2016);

e Comissdo de selecdo de estudantes para a Mobilidade Académica com Bolsa Santander (2015);
e Projeto Portal Cooperativo de Conhecimento; (2017)

e Comissdo de reestruturagdo do Programa de Monitoria da UFAL (2022)

e Grupo responsavel pela migracdo do Mddulo de Monitoria para o SIGAA (2023);

e Comissdo de elaborac¢do do Regulamento Académico da UFAL (2023)

e Grupo de elaborag¢do do Plano de Gestdo e Desenvolvimento (PGD - 2026)

Participei da coordenacdo de cursos promovidos pela Geréncia de Capacitacdo da UFAL e investi
continuamente em minha formacdo profissional, participando de diversos cursos de capacitacao oferecidos
pela instituicdo, especialmente relacionados ao Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
(SIGAA) e ao aprimoramento da gestdo universitaria.

Ao longo desses anos de atuacdo na UFAL, tenho buscado exercer minhas fungdes com comprometimento,
responsabilidade e espirito inovador, contribuindo para a modernizacdo dos processos administrativos, para
o fortalecimento das politicas de graduacdo e para a melhoria continua dos servicos prestados a comunidade
universitaria.

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | — Participacdo em grupos de trabalho, comissGes, comités, nucleos, representa¢des ou
similares.
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Item 3 - Participagdo como membro de ntcleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administragao publica, regularmente instituidos (3 pontos por designagao).

- Participei da Comissdo de Selecdo dos estudantes que concorreram a Bolsa de Mobilidade Académica
SANTANDER, conforme Portaria UFAL N.2540/2015

-> Participei da Comissao de Reestruturacdo do Programa de Monitoria da UFAL, conforme Portaria
UFAL N.2510/2016

-> Participei da Comissdo do Projeto Portal Corporativo de Conhecimento da UFAL, conforme Portaria
UFAL N.22071/2017

-> Participei do Grupo de Trabalho de Planejamento, Avaliagdo e Acompanhamento do Programa de
Monitoria da UFAL, conforme Portaria UFAL N.2167/2022

-> Participei da Comissdo para Elaboracdao da Minuta do Regulamento Académico da UFAL, conforme
Portaria UFAL N.2187/2023

Participei da Comissdo de migracdo SIEWEB/SIGAA, conforme Portaria UFAL N.2186/2023
Participei da Comissdao de Monitoria da UFAL, conforme Portaria UFAL N.2 93/2024

Participei da Comissdo de Plano de Gestdo e Desenvolvimento da UFAL (PGD), conforme Portaria
UFAL N.2268/2026

REQUISITO Il — Participagao e atuagao em projetos institucionais, gestao, ensino, pesquisa, extensao,
inovacao ou assisténcia especializada.

Item 6 - Participacdo em atividades de producdo ou reformulacdo de material acessivel, ou técnico de
referéncia (manuais, roteiros técnicos)

- Participei da elaboracdo do Guia do Monitor que teve sua 12 versdao elaborada em 2019 com a
missao de dirimir de forma mais leve e objetiva as principais duvidas dos monitores. Disponivel na
pagina da UFAL em: Guia do Monitor — Universidade Federal de Alagoas

Item 7 - Participacdo em atividade de avaliacdo de trabalho ou atuacdo como jurado em eventos
académicos, cientificos, culturais, esportivos e técnicos

-> Participei como avaliadora dos Trabalhos apresentados na Modalidade Comunicacdo ORAL no V
Seminario Institucional de Monitoria da UFAL realizado em 2023, conforme certificado em anexo.

Item 09 - Participacdo em programas de formagdo continuada e/ou acdes de desenvolvimento de
competéncias, desde que ndo utilizada para fins de aceleracdo da promocgdo na carreira (carga horaria
minima de dez horas)


https://ufal.br/estudante/graduacao/programas/monitoria/documentos/guia-do-monitor_versao-2021.pdf/view
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- Participei da Formacao para Facilitadores do SIGAA — Mdédulo Graduagao, promovido pelo Programa
de Formacdo Continuada da UFAL (PROFORD), conforme certificado em anexo.

REQUISITO V — Exercicio de fungdes, cargos de dire¢do ou assessoramento institucional.
Item 02 - Exercicio de cargo de direcdo (CD-03 e 04) ou equivalente

> Assumi a Coordenadoria de Desenvolvimento Pedagdgico(CDP) que trata dos Programas
académicos discentes como Monitoria, PET, PIBID, Mobilidade Académica, PEC-G, entre outros,
como substituta durante o periodo de férias do titular no periodo de 2016 a 2021, conforme
Portarias da UFAL N.2 204/2021, 2434/2018, 157/2018, 754/2017, 584/2019, 1306/2018,
1483/2019, 56/2016, 2004/2017, 2610/2016, 1581/2020, 1229/2019, 1942/2017, 2608/2016 e
durante faltas e impedimentos legais do titular no periodo de 2021 até o presente momento,
conforme Portaria UFAL N.2 228/2021.

Item 03 - Exercicio de funcdo gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente

> Assumi a Geréncia de projetos da CDP/PROGRAD em 20/10/2014 até o presente momento, que
trata dos Programas académicos discentes como Monitoria, PET, PIBID, Mobilidade Académica, PEC-
G, entre outros conforme Portaria UFAL N.2 1026/2014

REQUISITO VI - Produgao, prospeccao e difusdo do conhecimento cientifico ou técnico.

Item 10 - Autoria ou coautoria de capitulo de livro, de artigo publicado em revista especializada, jornal
cientifico ou periddico, relacionado aos interesses institucionais

- Participei como coautora do 12 capitulo do E-book Monitoria UFAL: conectando experiéncias. O
capitulo traz a trajetdria do Programa de Monitoria da UFAL e a Monitoria como espaco de
diversidade e experimentagdao. Disponivel na pdagina da UFAL, em: E-book Monitoria UFAL:
conectando experiéncias — Universidade Federal de Alagoas

Item 12 - Producdo de material técnico, cientifico, metodoldgico ou administrativo estruturado que visa a
difusdo do conhecimento

- Participei da elaboracdo do Catdlogo de Atividades da Monitoria online. O catalogo foi elaborado
em 2020 como forma de incentivar e despertar a criatividade dos discentes, especialmente dos ex-
monitores, destacando a importancia do Programa de Monitoria para a UFAL. Composto por
oficinas, palestras e minicursos ministrados por discentes, supervisionados por docente e, de forma
remota no Programa de ‘Monitoria on-line’. Configurando-se, entdo, como uma oportunidade de

integracdo entre a comunidade interna e externa a Universidade na expansao do conhecimento.
Catalogo disponivel no site da UFAL em: CATALOGO DE ATIVIDADES PROGRAMA MONITORIA ON-LINE ——
Universidade Federal de Alagoas

Item 13 - Avalia¢do do projeto de ensino e/ou pesquisa e/ou extensdo e/ou inovac¢do


https://ufal.br/estudante/graduacao/programas/monitoria/monitoria-on-line-1/catalogo-de-cursos-monitoria-online-ufal_atualizado.pdf/view
https://ufal.br/estudante/graduacao/programas/monitoria/monitoria-on-line-1/catalogo-de-cursos-monitoria-online-ufal_atualizado.pdf/view
https://ufal.br/estudante/graduacao/programas/monitoria/e-book-monitoria-ufal-conectando-experiencias-1/e-book_monitoria_ufal_conectando_experiencias_2020_.pdf/view
https://ufal.br/estudante/graduacao/programas/monitoria/e-book-monitoria-ufal-conectando-experiencias-1/e-book_monitoria_ufal_conectando_experiencias_2020_.pdf/view
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-> Participei da avaliagdo dos Projetos de Monitoria (ensino) submetidos pelos docentes da UFAL, de
acordo com o edital PROGRAD/UFAL N.2 22/2025, conforme certificados em anexo.

Item 16 - Atuagao na coordenagao de congresso, simpdsio ou seminario de interesse institucional

-> Participei da Coordenacdo do Semindrio Institucional de Monitoria da UFAL nos anos de 2019 e
2023, conforme Portarias UFAL N.2 163/2026 E N.2 164/2026.

DEMONSTRAGAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

As atividades desenvolvidas ao longo da minha trajetéria na Universidade Federal de Alagoas resultaram
em contribuicdes significativas para o fortalecimento da gestdo académica, a modernizacao dos processos
administrativos e a consolidacdo das politicas institucionais de graduacao.

No ambito da Mobilidade Académica e do Programa de Estudantes-Convénio de Graduacdo (PEC-G),
contribui para a organizacao, transparéncia e eficiéncia dos processos seletivos, do acompanhamento
académico e da comunicacao institucional com universidades parceiras, Ministério da Educacado e Ministério
das Relagbes Exteriores, garantindo maior seguranca administrativa e melhor atendimento aos estudantes
brasileiros e estrangeiros.

Na gestdo do Programa de Monitoria, participei ativamente do processo de reestruturacdo institucional,
contribuindo para a atualizacdo de sua regulamentacdo, culminando na aprovacdo da Resolucdo n2
108/2022. Essa iniciativa proporcionou maior clareza normativa, padronizacdo dos procedimentos e
aperfeicoamento da gestao do programa em toda a Universidade.

Entre as principais contribuigdes institucionais destaca-se a criagao do Seminario Institucional de Monitoria,
iniciativa inédita na UFAL que passou a constituir um espaco permanente de socializacdo de experiéncias,
divulgacdo de boas praticas pedagdgicas e valorizacdo da producdo académica dos monitores e professores
orientadores. O evento consolidou-se no calendario institucional e fortaleceu a cultura de integracao entre
ensino, aprendizagem e formacao académica.

Outra contribuicdo relevante foi a implanta¢do da publicacdo dos Anais do Seminario e a organizacao dos
e-books da Monitoria, ampliando a divulgacdo do conhecimento produzido pelos estudantes e incentivando
a producdo cientifica vinculada ao Programa. A participacdo como coautora de capitulo sobre a historia da
Monitoria da UFAL também contribuiu para o registro e preservacdo da meméaria institucional.

Durante o periodo da pandemia, participei da criagcdo do projeto Catalogo de Atividades do Monitor Online,
que ampliou o alcance das a¢Ges formativas da Universidade por meio da oferta de oficinas, palestras e
atividades virtuais conduzidas por monitores voluntarios. A iniciativa alcancou aproximadamente cinco mil
participantes de diversas regides do pais, fortalecendo a extensdo das a¢des académicas da UFAL e
demonstrando a capacidade institucional de adaptacao diante de um cenario desafiador.

Também contribui para a implantacdo do novo Mddulo de Monitoria no SIGAA, realizando os
procedimentos para validacdgo do mddulo, promovendo reunides de orientacdo e capacitacdo junto a
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comunidade académica, o que facilitou a adogdo do sistema, reduziu diavidas operacionais e favoreceu
maior eficiéncia na execu¢do das atividades administrativas relacionadas ao programa.

Na area da comunicacdo institucional, participei da criacdo e manutencdo do perfil oficial da Monitoria nas
redes sociais, ampliando a divulgacado de editais, bolsas, cursos, oficinas e eventos. Essa acao fortaleceu a
transparéncia, aproximou a gestdo dos estudantes e docentes e ampliou o alcance das informacgdes
institucionais.

Minha atuacdao em grupos de trabalho, comissdes e projetos estratégicos também contribuiu para o
aperfeicoamento de normas, regulamentos, sistemas e instrumentos de gestdao académica, colaborando
para a melhoria continua dos processos administrativos da Pré-Reitoria de Graduacao.

CONSIDERACOES FINAIS

As experiéncias apresentadas neste Memorial refletem minha trajetéria profissional e evidenciam os
conhecimentos, habilidades e competéncias desenvolvidas ao longo do exercicio do cargo. As atividades
descritas contribuiram para o fortalecimento das acdes institucionais, a melhoria dos servicos prestados e
o desenvolvimento da Universidade, estando devidamente comprovadas pela documentacao anexada para
fins de anadlise do presente requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informacdes e a documentagcdao apresentadas neste Memorial
Descritivo sdo verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetéria profissional, responsabilizando-
me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislagao vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente podera ser utilizada uma Unica vez para
fins de pontuagdo no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, sendo
vedada sua utilizacdo concomitante para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro,
ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo devera ser disponibilizado na forma prevista na
legislacdo aplicavel, observado o disposto na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo
de Dados Pessoais — LGPD), responsabilizando-me pelas informacdes e pelos dados pessoais nele
constantes.

Maceié/AL, 05/08/2026

Documenteo assinado digitalmente
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