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IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome: Anderson Carlos de Carvalho Omena

SIAPE: 1941421

Cargo: Assistente em Administracdo

Classe/Nivel: D/16

Unidade de Lotag¢do: Pré-reitoria Estudantil (Proest)
Funcdo/Cargo (se houver):

Nivel de RSC-PCCTAE pleiteado: RSC-VI

APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo é apresentado como parte da documentacdo exigida para instrucdo do processo de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE) da Universidade Federal de Alagoas, em conformidade
com o Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e com as normas aplicaveis. Seu objetivo é demonstrar que os
conhecimentos, habilidades, competéncias e experiéncias desenvolvidos ao longo da minha trajetéria profissional
foram construidos de maneira continua, articulando formagdo académica, pratica profissional, producdo técnica e
cientifica, inovacdo, atuagao institucional e aperfeicoamento permanente.

Ao longo da minha carreira como Assistente em Administracdo na Universidade Federal de Alagoas (Ufal), busquei
exercer minhas atribuicbes com compromisso, responsabilidade e constante aprimoramento profissional. A
experiéncia acumulada em diferentes unidades administrativas, associada a formacdo continuada e a participagdo
ativa em projetos, comissGes, colegiados, nucleo de acessibilidade, a¢cdes de formacdo, atividades de ensino,
pesquisa, inovacao e gestdo, possibilitou a consolidagdo de competéncias que ultrapassam o exercicio ordinario das
atribuicbes do cargo, gerando contribuicGes concretas para o fortalecimento das atividades institucionais.

Minha atuacdo profissional foi marcada pela integracdo entre diferentes areas do conhecimento, especialmente
gestdo publica, tecnologia da informacao, comunicacdo institucional, educacdo a distancia, acessibilidade e inovacao.
Essa trajetdria permitiu o desenvolvimento de solugGes voltadas ao aperfeicoamento de processos administrativos,
a modernizacdo dos servigos, a qualificacdo de servidores, producdo de material técnico, ao desenvolvimento de
sistema, a difusdo do conhecimento e ao fortalecimento das politicas institucionais da Universidade Federal de
Alagoas.

Nesse contexto, este Memorial ndo tem a finalidade de apenas relacionar atividades ou documentos
comprobatdrios, mas de evidenciar como a experiéncia profissional, a formag¢do académica e a atuagdo institucional
contribuiram para a construcdo de saberes e competéncias aplicados de forma efetiva ao interesse publico.

Por fim, ressalto que este Memorial complementa a documentagdo comprobatdria apresentada no processo de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias, buscando contextualizar as experiéncias desenvolvidas ao longo da
carreira e evidenciar a relevancia das contribuicGes realizadas para a Ufal, em consonancia com os principios que
fundamentam o RSC-PCCTAE.
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TRAJETORIA PROFISSIONAL

Minha trajetéria profissional no Cargo de Assistente em Administracdo teve inicio em 17 de abril de 2012. Na
Universidade Federal de Alagoas (Ufal), fiquei lotado na Secretaria de Pés-Graduagdo do Instituto de Quimica e
Biotecnologia (IQB). Nesse periodo, desenvolvi atividades relacionadas a gestdo académica e administrativa dos
cursos de pds-graduacao do IQB, atuando na operacdo de sistemas como o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas (SIGAA), o Sistema Integrado de Patrimonio, Administra¢do e Contratos (SIPAC), o Sistema de Concessdo
de Didrias e Passagens (SCDP) e a Plataforma Sucupira da CAPES. Essas atividades envolveram o gerenciamento de
informacgGes académicas, acompanhamento de processos administrativos, gestdo documental, operacionalizacdo de
recursos publicos, apoio as avaliagbes da pods-graduacdo e suporte as atividades de ensino e pesquisa,
proporcionando uma sdélida formacdo em gestdo universitaria e administracao publica.

Ao longo dessa experiéncia, ampliei progressivamente minhas responsabilidades por meio da participacdo em
colegiados dos cursos, comissdes institucionais, processos seletivos, organiza¢do de eventos académicos e atuac¢do
em atividades estratégicas relacionadas a gestao da pds-graduacao. Paralelamente, investi continuamente em minha
formacdo académica, concluindo uma graduacdo em Administracdo, uma especializacdo em Desenvolvimento de
AplicacGes Web Baseadas na Tecnologia Java, o Mestrado profissional em Administracdo Publica (PROFIAP), e
atualmente estou cursando uma especializacdo em Comunica¢do e Marketing Estratégico. Além disso, fiz diversos
cursos de aperfeicoamento voltados a gestao publica, inovacdo, comunicacdo institucional, acessibilidade, educacao
a distancia e tecnologias digitais.

Minha atuagdo também passou a contemplar atividades de ensino e formagao de pessoas, exercendo fungdes de
Professor Formador, Tutor e Assistente Pedagdgico na Universidade Aberta do Brasil (UAB/CAPES), além de participar
como formador em ag¢des de capacitagdo institucional voltadas a docentes e técnicos da Ufal. Essas experiéncias
foram complementadas pela colabora¢do em projetos voltados a inovagdo educacional, a gestdo universitaria e ao
fortalecimento das politicas publicas de educacgdo.

Em 22 de agosto de 2022, passei a integrar a equipe da Pré-reitoria Estudantil (Proest), ampliando significativamente
meu campo de atuacdo. Desde entdo, venho desenvolvendo atividades técnicas especializadas nas areas de
comunicagdo institucional e acessibilidade. Entre as principais atribui¢cdes desempenhadas destacam-se a gestdo dos
canais oficiais de comunicacdo da Proest, a producdo de conteldos audiovisuais e a organizacdo de eventos e
transmissdes institucionais.

Ao longo da carreira, também participei do desenvolvimento de solugdes inovadoras voltadas ao aperfeicoamento
da gestdo universitaria, destacando-se o desenvolvimento de sistema computacional cujo registro do programa de
computador foi realizado pelo Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI), fruto de meus estudos no Mestrado
Profissional em Administracdo Publica. Essas iniciativas demonstram a aplicacdo integrada dos conhecimentos
adquiridos na formagdo académica e na experiéncia profissional, sempre orientadas para a melhoria dos servicos
prestados pela Universidade.

A documentagdo anexa a este Memorial evidencia que o desenvolvimento das competéncias aqui apresentadas ndo
decorreu exclusivamente da formac¢do académica formal, mas, sobretudo, da experiéncia acumulada na execugdo de
atividades técnicas de elevada complexidade, da participagdo em projetos institucionais, da atuacdo em programas
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de formacdo, da inovacdo de processos gerenciais, da producdo cientifica e do compromisso permanente com a
melhoria da gestdo publica. A articulacdo entre esses diferentes espacos de atuacdo permitiu consolidar
conhecimentos multidisciplinares que contribuiram para o fortalecimento da administracdo universitaria, para a
modernizacdo de processos institucionais e para a promocao de uma universidade publica mais eficiente, acessivel,
inovadora e socialmente comprometida.

Assim, este Memorial apresenta, de forma organizada e fundamentada, as principais experiéncias que marcaram
minha trajetoria profissional, demonstrando como a pratica cotidiana, a formagao continuada, a inovac¢do, a produgao
técnica, a atuacdo em atividades de ensino e a participacdo em projetos institucionais fundamentam o presente pleito
de Reconhecimento de Saberes e Competéncias.

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | — Participa¢ao em grupos de trabalho, comissdes, comités, nlicleos, representagdes ou similares.

Item 1 - Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e érgéos colegiados
da Instituigcdo Federal de Ensino (3 pontos por ano ou fra¢Go acima de seis meses)

Ao longo da minha trajetdria no Instituto de Quimica e Biotecnologia da Universidade Federal de Alagoas (IQB/Ufal),
fui sucessivamente designado para representar os servidores técnico-administrativos em diversos colegiados de
programas de pés-graduagao stricto sensu.

Entre 2014 e 2022 participei, como membro titular ou suplente, dos colegiados do Programa de Pds-Graduacdo em
Quimica e Biotecnologia (PPGQB), do Programa de Pds-Graduagdo em Biotecnologia (RENORBIO), do Programa de
Mestrado Profissional em Quimica em Rede Nacional (PROFQUI) e do Programa de Pés-Graduacdao em Propriedade
Intelectual e Transferéncia de Tecnologia para a Inovagdo (PROFNIT).

A atuacgdo nesses colegiados proporcionou o desenvolvimento de competéncias relacionadas a gestao académica, a
tomada de decisOes colegiadas, ao planejamento institucional e a compreensao dos processos regulatérios da pds-
graduacdo, contribuindo diretamente para o fortalecimento da gestdo universitdria e para o aperfeicoamento das
atividades administrativas desenvolvidas no IQB.

A participagao continua nesses 6rgaos demonstra o reconhecimento institucional da minha atuacdo profissional e a
confianca depositada na representacdo técnico-administrativa junto aos programas de pds-graduacgdo da Ufal.

Item 3 - Participagdo como membro de ntucleos, representagoes, grupos de trabalho ou similares, comissées ou
comités previstos no Gmbito da administragdo publica, regularmente instituidos (3 pontos por designagdo).

Fui designado para integrar diversas comissGes e grupos de trabalho institucionais voltados a gestdo académica,
administrativa, orcamentdria e a promocdo da inclusdo, evidenciando o reconhecimento institucional da minha
atuacdo técnica e a confianca depositada para participar de instancias de deliberagdo, acompanhamento de politicas
publicas e processos administrativos estratégicos.
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Entre essas atividades, destaco a participacdo na Comissdo de Assuntos Relacionados ao Programa de Apoio a Pds-
Graduacao (Proap), responsavel pelo acompanhamento da aplicagdo dos recursos destinados aos programas de pds-
graduacdo. Também sou membro da Comissdo do Programa Bolsa Permanéncia (PBP) do Ministério da Educacdo
(MEC) na Universidade Federal de Alagoas, desde 21 de agosto de 2024, atuando no acompanhamento da execucdo
do programa, na andlise de demandas, elaboracdo de atos normativos, deliberacdes e demais procedimentos
administrativos necessarios a sua implementacao, em conformidade com as normas do MEC e da Ufal.

Atuei, ainda, em ComissGes de Avaliacdo de Desempenho de servidores técnico-administrativos, contribuindo para
os processos de avaliagdo funcional, e integro o Nucleo de Acessibilidade da Ufal, colaborando com agées voltadas a
inclusdo, acessibilidade e permanéncia estudantil.

Desde 28 de janeiro de 2026, sou membro do Grupo de Trabalho 3 (GT-3) do Nucleo de Acessibilidade da Ufal,
responsavel pelo desenvolvimento do Portal de Acessibilidade da Ufal e pela elaboragdo das Cartilhas Institucionais
de Acessibilidade. Esse trabalho tem fortalecido as politicas institucionais de acessibilidade, por meio da producao
de materiais orientativos e da implementagdo de iniciativas voltadas a inclusdo de estudantes com deficiéncia,
transtornos do neurodesenvolvimento e altas habilidades/superdotacdo.

A participagdo nessas comissGes e grupos de trabalho ampliou minhas competéncias em gestdo publica,
planejamento institucional, trabalho colaborativo, avaliacdo administrativa, acompanhamento de politicas
educacionais e desenvolvimento de a¢Ges de acessibilidade, evidenciando uma atuagdo comprometida com o
aperfeicoamento da gestdo universitaria e com a promoc¢ado de uma educacgao superior mais inclusiva.

Item § - Atuacdo em atividades de organizacdo, fiscalizacdo, execugcao de exame de selegéo,
vestibular ou concursos (4,5 pontos por designag¢ao)

Fui designado em diferentes edi¢des do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM), para atuar como integrante da
Rede Nacional de Certificadores do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP).

A atuacgdo como certificador consistiu na fiscalizagdo do cumprimento dos procedimentos estabelecidos pelo INEP
durante a aplicacdo do exame, contribuindo para garantir a lisura, a seguranca e a regularidade dos processos de
avaliagdo educacional em ambito nacional.

Entre 2015 e 2025 participei de diversas aplicacdes do ENEM, incluindo o ENEM Regular e o ENEM Digital, exercendo
atividades que exigiram elevado grau de responsabilidade, observancia rigorosa das normas institucionais, ética,
imparcialidade e comprometimento com a integridade do processo avaliativo.

Essa experiéncia fortaleceu competéncias relacionadas a fiscalizagdo, ao controle de processos, a atuacdo em
ambientes de elevada responsabilidade institucional e ao cumprimento rigoroso de procedimentos técnicos
estabelecidos pela Administragao Publica Federal.
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REQUISITO Il - Participacao e atuacao em projetos institucionais, gestao, ensino, pesquisa, extensao, inovagao ou
assisténcia especializada.

Item 2 - Participagdo em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboragéio de projetos
pedagdgicos, programas e/ou agdes institucionais (ensino, pesquisa, extenséo, gestéo e inovagéo) (4,5 pontos por
projeto)

Participei da equipe multidisciplinar do projeto da Especializacdo em Gestdo da Escola Publica do Ensino Médio
(GEPEM), desenvolvido pela Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) em parceria com
a Ufal, atuando na funcdo de Assistente Pedagdgico, no periodo de novembro de 2025 a junho de 2026.

A participagdo nesse projeto possibilitou o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao apoio administrativo
e técnico-pedagdgico, acompanhamento da construcdo de arquiteturas pedagdgicas de disciplinas no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA), organizagdo académica e suporte as atividades de educacdo superior ofertadas na
modalidade a distancia, contribuindo para a execucdo de politicas publicas voltadas a formacdo continuada de
profissionais da educacao.

Item 5 - Participacdo em atividades de orientagdo, tutoria, preceptoria ou supervisdo (3 pontos por designacao)

Atuei como Tutor da Universidade Aberta do Brasil (UAB), vinculada a Ufal, durante o periodo de dezembro de 2018
a dezembro de 2021.

Essa experiéncia permitiu o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao acompanhamento académico de
estudantes, a mediacdo pedagdgica, ao apoio aos processos de ensino e aprendizagem e a utilizacdo de metodologias
proprias da educagao a distancia, contribuindo para a formagao de profissionais por meio de uma politica publica
nacional de democratiza¢do do acesso ao ensino superior.

Item 9 - Participa¢do em programas de formacgdo continuada e/ou a¢des de desenvolvimento de competéncias,
desde que ndo utilizada para fins de aceleragdo da promog¢ao na carreira (carga horaria minima de dez horas) (1
ponto por capacitagdo)

Sempre busquei manter um processo continuo de atualizagado e aperfeigoamento técnico, participando regularmente
de cursos voltados ao fortalecimento das minhas competéncias profissionais.

As acOes de capacitacdo abrangeram areas estratégicas para minha atuacdo profissional, incluindo comunicagéo
institucional, gestdo de processos, administragao publica, gestdao de midias sociais, ferramentas de produtividade,
acessibilidade, gestdo da educacdo a distancia, producgdo audiovisual, gestdo de eventos, tecnologias da informacao,
inteligéncia artificial e transformacao digital.

Essas formagGes possibilitaram a incorporacdo de novos conhecimentos e metodologias, contribuindo para o
aperfeicoamento dos servicos prestados, para a inovagdo nos processos administrativos e para a melhoria das a¢ées
de ensino, extensdo, comunicagdo institucional e acessibilidade.
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Item 10 - Desempenho de atividade técnica especializada, formalmente reconhecida pela Instituicao
Federal de Ensino, com demonstragao de dominio técnico diferenciado e contribuigao institucional
relevante na area de atuacgdo (1 ponto por ano ou fragdo acima de seis meses)

Desde minha lota¢do na Proest, em 22 de agosto de 2022, passei a desenvolver atividades técnicas especializadas na
area de Comunicacdo Institucional, exercendo fung¢des que exigem elevado grau de conhecimento técnico, dominio
de ferramentas digitais, planejamento estratégico e capacidade de articulagdo institucional.

Entre as principais atribuicdes desempenhadas destacam-se a gestdo das redes sociais oficiais da Proest (Instagram,
Youtube e WhatsApp); o gerenciamento das pdaginas institucionais da Proest e do Nucleo de Acessibilidade no Portal
da Ufal, onde os meus conhecimentos de programacao web sdo muito Uteis; a producdo de conteldos audiovisuais,
pois precisei fazer curso de edicdo de video profissional para realizar essa atividade; a elabora¢do de campanhas de
comunicacdo publica; a cobertura e divulgacdo de eventos institucionais; a organizacdo técnica de transmissdes ao
vivo; o gerenciamento das a¢des do Mddulo Formagdo Complementar; a participacdo em grupos de trabalho para
elaboracdo de cartilhas de acessibilidade; a producdo de manuais técnicos; além do desenvolvimento de estratégias
de comunicacdo voltadas a divulgacdo das politicas de assisténcia estudantil e acessibilidade.

Essas atividades contribuiram significativamente para ampliar a visibilidade das a¢Ges institucionais, fortalecer a
comunicacdo publica da Universidade e modernizar os processos de divulgacdo e relacionamento com a comunidade
académica.

Item 11 - Participa¢éo em capacitagdo, forum, oficina, workshop e congresso, com carga hordria minima de dez
horas, vinculada aos interesses da Institui¢éo Federal de Ensino (1 ponto por evento)

Buscando manter constante atualizagdo profissional e acompanhar a evolugdo das politicas publicas, das préticas de
gestdo universitaria e das inovagGes tecnoldgicas aplicadas a educacdo, participei, ao longo da minha trajetédria, de
diversos congressos, féruns, encontros, seminarios e eventos técnico-cientificos de ambito internacional, nacional e
institucional.

Entre essas participagdes destacam-se o IV Congresso Brasileiro de Informatica na Educagdo (CBIE) e a X Conferéncia
Latino-Americana de Objetos e Tecnologias de Aprendizagem (LACLO), o Congresso de Secretarios das Universidades
Brasileiras (CONSUB), o Encontro Norte-Nordeste do Férum Nacional de Pré-Reitores de Assuntos Comunitarios e
Estudantis (FONAPRACE) e o | Encontro Integrado dos Nucleos de Acessibilidade da Ufal.

Esses eventos proporcionaram a ampliacdo de conhecimentos nas areas de inovacdo educacional, gestdo
universitaria, administracdo publica, assisténcia estudantil, acessibilidade, inclusdo, tecnologias educacionais e
intercambio de boas praticas entre instituicGes de ensino superior, contribuindo para o aperfeicoamento das
competéncias técnicas e para a implementacdo de melhorias nas atividades desempenhadas no ambito da
Universidade Federal de Alagoas.
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REQUISITO IV - Designagao para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas.

Item 1 - Atuagdo tecnicamente qualificada na operacao, na implantagdo, no suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrizacdao ou aperfeicoamento de sistemas (4,5 pontos por sistema)

Durante o periodo de 3 de abril de 2014 a 22 de agosto de 2022, no exercicio das atividades administrativas da
Secretaria de Pds-Graduacdo do IQB, desenvolvi atuacdo tecnicamente qualificada na operacdao de diferentes
sistemas utilizados pela Administragdo Publica Federal. Essa experiéncia envolveu o uso continuo do Sistema de
Concessao de Didrias e Passagens (SCDP), do Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos (SIPAC), do
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA) e da Plataforma Sucupira da CAPES aplicados a gestdo
académica, administrativa, documental e financeira do Programa de Pds-Graduacao.

No Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), exerci a funcdo de requisitante, realizando o cadastramento
e o acompanhamento de solicitagdes de viagens nacionais e internacionais de docentes e colaboradores. As
atividades compreendiam a emissdao das propostas de concessdo de didrias e passagens, a conferéncia da
documentagdo necessdria, o acompanhamento dos fluxos de autorizacdo e aprovacdo e a realizagdo dos
procedimentos de prestacdo de contas. O exercicio dessas atribuicdes demandava conhecimento das normas
aplicaveis, controle de prazos, verificacdo documental e acompanhamento rigoroso da utilizagdo dos recursos
publicos destinados as atividades académicas e cientificas do programa.

No Sistema Integrado de Patrimoénio, Administracdo e Contratos (SIPAC), atuei na tramitacdo eletrénica dos processos
administrativos relacionados ao funcionamento da secretaria dos cursos. Entre as atividades realizadas estavam a
abertura, o cadastro e a movimentagado de processos; a elaboragdo de oficios, memorandos e demais documentos
oficiais; a anexacdo de documentos digitais; o acompanhamento da tramitacdo entre unidades administrativas; e o
controle dos processos vinculados as demandas académicas e administrativas. Essa experiéncia contribuiu para o
desenvolvimento de competéncias em gestdo documental, comunicacdo administrativa, redacdo oficial,
acompanhamento processual e organizagdo dos fluxos institucionais.

No Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), desempenhei atividades relacionadas a gestdo
académica da pds-graduagdo, abrangendo o cadastro e a atualizagdao de informagdes de docentes e discentes, o
gerenciamento de processos seletivos, o cadastro dos candidatos aprovados, a realizacdo de matriculas iniciais e
renovagles, o cadastro de componentes curriculares, a criagdo de turmas e o acompanhamento da oferta de
disciplinas. Também realizei registros relativos a trancamentos, cancelamentos, desligamentos, integralizacdo
curricular, exames de qualificacdo, defesas e conclusdo de curso. A utilizagdo qualificada do SIGAA foi fundamental
para assegurar a regularidade dos registros académicos e a continuidade dos servicos prestados aos estudantes e
docentes dos cursos de pds-graduagao do IQB.

Na Plataforma Sucupira, atuei em conjunto com a Coordenac¢do do PPGQB na alimentagao, conferéncia e atualizagao
das informacOes académicas exigidas pela CAPES. Entre as atividades executadas estavam o cadastro e a atualizagédo
de docentes permanentes, colaboradores e visitantes; o registro de discentes, disciplinas, turmas e matriculas; o
lancamento de trancamentos e desligamentos; o cadastramento de dissertacdes e teses; e a manutenc¢do continua
da base de dados utilizada nos processos de avaliagao do programa pela CAPES. Essa atuagao exigia precisao, dominio
das regras da pds-graduacdo, acompanhamento permanente das informacdes e responsabilidade sobre dados
institucionais utilizados na avalia¢do nacional do programa.
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A atuacdo integrada nesses sistemas possibilitou a construcdo de conhecimentos especializados sobre os processos
académicos, administrativos e financeiros da Universidade, bem como sobre a articulagdo entre diferentes bases de
dados e unidades institucionais. O dominio dessas ferramentas permitiu maior seguranga na execuc¢do dos
procedimentos, reducao de inconsisténcias, acompanhamento sistemdtico das demandas e melhoria da qualidade
das informacoes produzidas pela secretaria do programa.

As experiéncias descritas demonstram que minha atuacdo nao se limitou ao preenchimento rotineiro de dados, mas
envolveu compreensdo dos fluxos institucionais, interpretacdo das normas aplicaveis, controle da qualidade das
informacgbes, acompanhamento de processos e suporte as atividades de gestdo académica e administrativa. Dessa
forma, as atividades desenvolvidas caracterizam atuac¢do tecnicamente qualificada na operagdo dos sistemas,
contribuindo diretamente para o funcionamento regular dos Programas de Pdés-Graduacdo do IQB e para o
cumprimento das exigéncias institucionais da Ufal e da CAPES.

REQUISITO V — Exercicio de fungGes, cargos de direcdo ou assessoramento institucional.

Item 3 - Exercicio de fungao gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente (Por ano ou fragdo acima de seis
meses. 4,5 como titular e 1,5 como substituto)

Em reconhecimento a experiéncia adquirida e a confianca depositada pela Administracdo Superior da Ufal, fui
designado para substituir o ocupante da Funcdo Gratificada FG-2 de Secretario Administrativo da Proest, assumindo
as atribui¢des da fungdo durante os afastamentos legais do titular.

O exercicio dessa responsabilidade ampliou significativamente minha experiéncia em gestdo administrativa,
coordenacdo de processos, tomada de decisdo e acompanhamento das atividades estratégicas da Proest, exigindo
elevado grau de responsabilidade, autonomia e conhecimento dos procedimentos administrativos da Universidade.

REQUISITO VI - Produgdo, prospecgao e difusao do conhecimento cientifico ou técnico.

Item 2 - Participacéo relevante no desenvolvimento de protétipos, depdsitos e/ou registros de propriedade
intelectual ou privilégio de invengdo relacionada aos interesses institucionais (25 pontos por projeto)

Identificando a necessidade de aperfeicoar o acompanhamento do desempenho académico dos estudantes do
Programa de Pds-Graduag¢do em Quimica e Biotecnologia da Universidade Federal de Alagoas, desenvolvi o Sistema
de Acompanhamento do Desempenho Académico dos Alunos do PPGQB/UFAL, posteriormente registrado no
Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI).

A solucdo foi concebida para apoiar a gestdo académica do programa, permitindo organizar informacdées referentes
ao desempenho discente e fornecer subsidios para o acompanhamento dos indicadores académicos. O
desenvolvimento do sistema exigiu conhecimentos em andlise de requisitos, modelagem de processos, programacao,
banco de dados, arquitetura de sistemas e integra¢cdo de tecnologias como Java Web, Hibernate, e Primefaces,
resultando em uma solugdo tecnoldgica reconhecida oficialmente por meio de registro de programa de computador
junto ao INPI.
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Item 4 - Conclusdo de curso de educagdo formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que
ndo seja utilizado para percepgdo de Incentivo a Qualificagéio — 1Q (15 pontos por curso)

Buscando ampliar continuamente minha formacdo académica e fortalecer as competéncias necessdrias ao exercicio
das atividades desenvolvidas na Ufal, conclui o curso de graduacdo Bacharelado em Administragao, que ampliou
meus conhecimentos em planejamento, gestdo organizacional, processos administrativos e politicas publicas. Essa
formagdo contribuiu significativamente para o desenvolvimento de competéncias multidisciplinares aplicadas a
gestdo universitdria, a inovac¢do de processos administrativos e a implementagao de solugées tecnoldgicas no ambito
da Ufal.

Item 5 - Participagdo relevante na implantacdo ou desenvolvimento de produto, projeto, processo, técnica ou
tecnologia de interesse institucional

Participei ativamente, em articulacdo com o Nucleo de Tecnologia da Informacdo da Universidade Federal de Alagoas
(NTI/Ufal) e com a empresa ESIG Software e Consultoria do processo de implantacdo do mddulo Formagdo
Complementar do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) no ambito da Ufal, contribuindo
diretamente para sua estruturacdo, validacdo e efetiva operacionalizagdo institucional.

Durante a etapa de implantacdo, atuei na realizacdo de testes funcionais, validacdao de fluxos e procedimentos
operacionais, identificacdo de necessidades e adequacdes, acompanhamento sistematico da implementacdo e
suporte técnico aos usuarios envolvidos, colaborando para assegurar a correta configuragao e o funcionamento do
moddulo de acordo com as demandas institucionais e os processos administrativos da Universidade.

Apds a conclusdo da implantagao, passei a desempenhar atividades permanentes relacionadas a operagdo,
acompanhamento e suporte técnico-funcional do médulo, prestando orientagdes aos servidores, solucionando
duvidas, auxiliando na execug¢do dos procedimentos, atendendo demandas relacionadas a utilizagdo da ferramenta
e contribuindo para a identificagdo e resolugdo de dificuldades operacionais.

Minha atuagdo também compreende o aperfeicoamento continuo dos procedimentos e fluxos de utilizagdo do
modulo Formagao Complementar, funcionando como apoio técnico na interlocugdo entre as necessidades dos
usudrios e os aspectos operacionais do sistema, contribuindo para sua consolidagdo como ferramenta institucional
destinada ao gerenciamento das atividades de formagao complementar no ambito da Ufal.

Item 12 - Produg¢do de material técnico, cientifico, metodoldgico ou administrativo estruturado que visa a difusdo
do conhecimento (4,5 pontos por produto)

Com o objetivo de padronizar procedimentos e facilitar a utilizacdo do Mddulo Formagdo Complementar do SIGAA,
dividi a autoria do Manual de Utilizagdo do Mddulo Formag¢dao Complementar com a servidora Tatiana Durdo D’Avila
Luz, Técnica em Assuntos Educacionais da Proest. O documento técnico é destinado aos servidores responsaveis pela
operacionalizacdo do mddulo Formag¢dao Complementar do SIGAA na Ufal.

O manual apresenta orientacdes detalhadas sobre acesso, configuracdo, cadastramento de atividades,
gerenciamento das informag¢des e utilizacdo das funcionalidades disponiveis, tornando-se um importante
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instrumento de apoio aos usuarios e contribuindo para a dissemina¢do do conhecimento institucional, reducdo de
erros operacionais e melhoria da eficiéncia administrativa.

Item 14 - Participagdo em atividade de difusGo ou apoio a formagdo institucional (expositor, facilitador,
colaborador) (3 pontos por evento)

Participei de forma continua da concepcao, organizacao e execucao de acdes de formacao institucional promovidas
pela Proest, com destaque para o Programa de Apoio e Acompanhamento Pedagdgico (PAAPE). Atuei como
colaborador na organizagdo de dezenas de webindrios do projeto #SextouComPaape, contribuindo para o
planejamento das agdes, articulagdo com palestrantes, suporte técnico as transmissdes, media¢cdo por meio da
curadoria de perguntas e comentarios, acompanhamento das atividades e apoio a emissao de certificados.

Os eventos abordaram temas estratégicos para a Universidade, como acessibilidade pedagdgica, educacao inclusiva,
atendimento educacional especializado, transtornos do neurodesenvolvimento, inteligéncia artificial aplicada a
educacdo, saude mental, gestdo do tempo, desenho universal para a aprendizagem e outras tematicas voltadas ao
fortalecimento das politicas institucionais de permanéncia estudantil, inclusdo e desenvolvimento académico.

Também atuei como formador docente em encontro promovido pela CIED/UAB/UFAL, ministrando a formacdo
"Arquitetura Pedagdgica, Estruturacdo e Organizacdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)", realizada em 15
de maio de 2026, compartilhando conhecimentos sobre planejamento pedagdgico e uso de ambientes virtuais de
aprendizagem na educacdo superior.

Essas experiéncias fortaleceram minhas competéncias em planejamento e gestdo de a¢des formativas, organizagdo
de eventos institucionais, apoio técnico-pedagdgico, mediacdo de atividades sincronas, formagdo continuada,
tecnologias educacionais, educag¢ado inclusiva e inovagdo pedagdgica. Além disso, ampliaram minha capacidade de
articulagdo entre unidades académicas e administrativas, contribuindo para a difusdo do conhecimento, a
qualificagdo da comunidade universitaria e o fortalecimento da cultura institucional de formagdo permanente e
inovagdo na Ufal.

Item 15 - Atuagdo formalmente autorizada como instrutor, tutor, palestrante, autor de conteudo técnico ou
orientador em agdo formativa estruturada de interesse institucional, prevista em plano ou programa de
desenvolvimento de pessoas (4,5 pontos por curso)

Atuacdo como Professor Formador em Programa Nacional de Educacdo Superior:

Atuei como Professor Formador da Universidade Aberta do Brasil (UAB), programa coordenado CAPES e desenvolvido
pela Ufal, exercendo atividades de ensino em diferentes semestres letivos do curso de Bacharelado em Sistemas de
Informagdo. Durante esse periodo, ministrei as disciplinas Desenvolvimento de Software para Web | (semestres letivos
2016.2 e 2017.2), Desenvolvimento de Software para Web Il (semestre letivo 2017.1), e Gestdo do Conhecimento
(semestre letivo 2018.1), todas com carga horaria de 60 horas, contribuindo para a formagado académica dos estudantes
e para a consolidacdo das acGes de educacdo superior na modalidade a distancia.

Essa atuagdo possibilitou o aprimoramento de competéncias relacionadas ao planejamento didatico, organizacdo de
contelddo, mediacdo pedagdgica, utilizacdo de ambientes virtuais de aprendizagem e desenvolvimento de praticas
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educacionais apoiadas por tecnologias digitais, fortalecendo minha experiéncia na formacdo de profissionais e na
implementagdo de politicas publicas voltadas a democratizagao do acesso ao ensino superior.

Atuacdo como instrutor em acdo formativa institucional:

Como parte das acdes de capacitacdao promovidas pela Proest, atuei como instrutor da acdo formativa "Capacitacao
no Mdédulo Formac¢do Complementar do SIGAA", realizada em 24 de julho de 2026, destinada aos servidores da
Proest. Durante a capacitacdo fui responsavel por apresentar os procedimentos operacionais do sistema, orientar os
participantes quanto a utilizacdo das funcionalidades do mddulo, esclarecer duvidas técnicas e demonstrar os fluxos
de cadastramento, gerenciamento e acompanhamento das atividades de formacdo complementar. Essa atuacao
contribuiu para a qualificacdo técnica da equipe, para a uniformizacdo dos procedimentos administrativos e para a
utilizacdo adequada do sistema.

DEMONSTRACAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

Minha trajetéria profissional na Universidade Federal de Alagoas foi construida por meio da integracdo entre
formacdo académica, experiéncia pratica, aperfeicoamento continuo e participacdo ativa em diferentes dreas da
gestdo universitaria. Ao longo desse percurso, os conhecimentos adquiridos deixaram de se restringir as atribuicoes
inerentes ao cargo de Assistente em Administracdo e passaram a constituir um conjunto de competéncias aplicadas
a solugdo de problemas institucionais, ao desenvolvimento de projetos, a inovagdo de processos, a formagdo de
pessoas e ao fortalecimento das politicas publicas desenvolvidas pela Universidade.

Uma das competéncias mais significativas desenvolvidas ao longo da carreira foi a capacidade de compreender,
organizar e aperfeigcoar processos administrativos e académicos. A atuagao em diferentes unidades da Universidade
possibilitou conhecer profundamente os fluxos administrativos relacionados a pds-graduagao, assisténcia estudantil,
gestdao documental, planejamento académico, recursos publicos, comunicagao institucional e acessibilidade. Essa
experiéncia permitiu desenvolver uma visdo sistémica da administragdo universitdria, favorecendo a identificagdo de
oportunidades de melhoria e a implementag¢do de solugdes voltadas a modernizagao dos servigos prestados.

Outra competéncia consolidada refere-se ao dominio técnico de sistemas da Administragao Publica e de tecnologias
da informagdo. A operagao qualificada de sistemas como SCDP, SIPAC, SIGAA, e Plataforma Sucupira evidencia uma
atuacdo voltada ndo apenas a utilizagao de ferramentas informatizadas, mas também a compreensdo dos processos
que lhes ddo suporte, contribuindo para o aperfeicoamento da gestao universitaria e para a transformacao digital da
instituicdo.

Também desenvolvi competéncias relacionadas a producdo, organizacdo e difusdo do conhecimento. A atuacdo
como Professor Formador e Tutor da Universidade Aberta do Brasil, instrutor de agdes formativas em atividades
técnico-pedagodgicas, organizador de webinarios institucionais, proporcionou experiéncias que fortaleceram minha
capacidade de comunicar conhecimentos técnicos, compartilhar boas praticas, mediar processos de aprendizagem e
contribuir para a formagao continuada de servidores, docentes e estudantes.

A participacdo em projetos institucionais, nucleo de acessibilidade, colegiados, e comissGes possibilitou o
desenvolvimento de competéncias relacionadas ao planejamento, coordenacdo, lideranca colaborativa e trabalho
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em equipe. Nessas atividades, aprimorei a capacidade de dialogar com diferentes areas da Universidade, construir
solugGes coletivas, acompanhar a execucdo de projetos, e contribuir para o alcance dos objetivos institucionais,
sempre pautado pelo compromisso com a qualidade dos servicos publicos.

Outro aspecto marcante da minha trajetéria foi o desenvolvimento de competéncias voltadas a comunicagao
institucional e a comunicagdo publica. A produgdo de conteldos audiovisuais, a gestdo de redes sociais institucionais,
a administracdo de paginas no Portal da UFAL, a elaboracdo de campanhas de divulgacdo e a cobertura de eventos
ampliaram minha compreensdo sobre o papel estratégico da comunicacdo como instrumento de transparéncia,
prestacdo de servicos e promocdo do acesso as politicas publicas universitdrias. Essa atuacdo passou a integrar
conhecimentos técnicos, criatividade, planejamento e responsabilidade na disseminacdo de informacdes de
interesse da comunidade académica.

As atividades desenvolvidas junto ao Nucleo de Acessibilidade e a Pré-reitoria Estudantil fortaleceram, ainda,
competéncias relacionadas a promocgao da inclusdo, da acessibilidade e da responsabilidade social da Universidade.
A participacdo na elaboracdo de cartilhas institucionais, no desenvolvimento do Portal de Acessibilidade, na
organizacdo de a¢Ges formativas e na divulgacao das politicas de assisténcia estudantil ampliou minha compreensao
sobre a importancia da remocdo de barreiras e da construgcdo de uma universidade cada vez mais inclusiva,
democratica e comprometida com a garantia de direitos.

Por fim, considero que uma das competéncias mais relevantes consolidadas ao longo da minha trajetdria foi a
capacidade de integrar conhecimentos provenientes de diferentes areas para produzir solugdes aplicaveis a realidade
institucional. A combinacdo entre minha formacdo em Desenvolvimento de sistemas web e em Administracao,
associada as experiéncias em gestdo universitaria, inovacdo tecnoldgica, educacdo, comunicacdo institucional e
acessibilidade, possibilitou uma atuagdo multidisciplinar voltada ao aperfeicoamento dos processos organizacionais
e ao desenvolvimento de solugdes que agregam valor a Universidade Federal de Alagoas.

As competéncias descritas neste Memorial foram construidas de forma gradual, por meio da experiéncia profissional,
da formacdo académica, da capacitacdo continuada, da producdo técnica e cientifica e da participacdo em projetos
e acOes institucionais. Mais do que o desempenho de atividades especificas, representam a consolidagado de saberes
aplicados a Administracdo Publica, demonstrando uma atuacdo pautada pela inovagdo, pelo compromisso
institucional, pela melhoria continua dos processos, pela valorizacdo da educacdo publica e pela busca permanente
da exceléncia no servigo prestado a sociedade.

CONSIDERACOES FINAIS

A construcdo deste Memorial proporcionou uma oportunidade de refletir sobre a trajetdria académica e profissional
desenvolvida ao longo dos anos na Universidade Federal de Alagoas. Ao reunir as experiéncias vivenciadas, as
atividades desempenhadas, a formacdo académica, a producdo técnica e cientifica e as diversas contribuicGes
institucionais realizadas, tornou-se possivel compreender que o desenvolvimento dos saberes e competéncias aqui
apresentados foi resultado de um processo continuo de aprendizagem, aperfeicoamento e compromisso com a
Administracdo Publica.
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As experiéncias descritas ao longo deste documento evidenciam uma trajetéria caracterizada pela busca permanente
por qualificacdo profissional e pela disposicdo em assumir novos desafios, ampliando gradativamente o campo de
atuacdo para além das atribui¢cGes ordindrias do cargo de Assistente em Administragdo.

Esse processo foi continuamente fortalecido pela formagao académica e pela capacitacdo permanente, permitindo
gue os conhecimentos adquiridos fossem incorporados as atividades desenvolvidas na Universidade e convertidos
em melhorias concretas para a gestdo universitaria, para os processos administrativos, para a formacdo de pessoas
e para o fortalecimento das politicas institucionais de ensino, assisténcia estudantil, inclusdo, acessibilidade e
inovacao.

Da mesma forma, a atuacdo em diferentes unidades administrativas da Ufal possibilitou compreender a instituicdo
sob multiplas perspectivas, favorecendo o desenvolvimento de uma visdo sistémica da administracdo universitaria e
ampliando a capacidade de identificar necessidades, propor solugbes, integrar equipes e contribuir para o
aperfeicoamento continuo dos servigos prestados a comunidade académica.

Ao longo da trajetdria apresentada neste Memorial, procurei pautar minha atuacgdo pelos principios da legalidade,
eficiéncia, ética, responsabilidade e compromisso com o interesse publico, buscando desenvolver solu¢Ges que
agregassem valor a instituicdo e contribuissem para o cumprimento da missdo social da Universidade Federal de
Alagoas. As competéncias consolidadas nesse percurso foram construidas pela articulacdo entre educag¢do formal,
experiéncia profissional, formacdo continuada, inovagdo, producdo técnica, pesquisa e participacdo ativa nas acoes
institucionais.

Entendo que o conjunto de evidéncias apresentado demonstra ndo apenas o exercicio das atribuicGes inerentes ao
cargo ocupado, mas a consolidacdo de competéncias construidas por meio da pratica profissional, da atualizacdo
permanente e da capacidade de transformar conhecimentos em resultados institucionais. Mais do que registrar
atividades desenvolvidas ao longo da carreira, este Memorial procura evidenciar uma trajetdria de crescimento
profissional orientada pelo compromisso com a melhoria continua da gestdo publica, pela inovagdo, pela formacao
de pessoas e pelo fortalecimento da Ufal.

Dessa forma, submeto este Memorial a apreciacdo da Comissdo de Avaliacdo do Reconhecimento de Saberes e
Competéncias, na expectativa de que as experiéncias, realizacGes e contribui¢cGes aqui apresentadas demonstrem,
de forma consistente e documentalmente comprovada, a consolidacdo dos saberes e competéncias adquiridos ao
longo da minha vida funcional, em conformidade com os pressupostos estabelecidos pelo Decreto n? 13.048, de 3
de julho de 2026, e com os objetivos institucionais do Programa de Reconhecimento de Saberes e Competéncias da
Ufal.
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informacdes e a documentac¢do apresentadas neste Memorial Descritivo sao
verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetdria profissional, responsabilizando-me administrativa, civil e
penalmente por sua veracidade, nos termos da legislagao vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente podera ser utilizada uma Unica vez para fins de
pontuacdo no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, sendo vedada sua utilizagao
concomitante para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro, ainda, estar ciente de que este
Memorial Descritivo devera ser disponibilizado na forma prevista na legislacao aplicavel, observado o disposto na Lei
n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), responsabilizando-me pelas
informacdes e pelos dados pessoais nele constantes.

Maceio, 07/08/2026
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