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IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome: ANA GRAZIELA DE SOUZA ARAUJO

SIAPE: 1486538

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

Classe/Nivel: D

Unidade de Lotagdo: INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS - ICS
Fungdo/Cargo (se houver):

Nivel de RSC-PCCTAE pleiteado: VI - DOUTORADO

APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo integra o processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-
PCCTAE da Universidade Federal de Alagoas e tem por finalidade apresentar, de forma contextualizada, a
trajetdria profissional, as experiéncias e os conhecimentos construidos pela requerente no exercicio do
cargo de Assistente em Administracdo. O documento complementa o Requerimento de RSC-PCCTAE e deve
ser apreciado em conjunto com a documentacdo comprobatéria apresentada no processo.

Ingressei na Universidade Federal de Alagoas em 03 de novembro de 2020 e, desde entdo, venho
desenvolvendo atividades técnico-administrativas que articulam rotinas de gestdo, apoio académico,
organizacdo institucional, acompanhamento de processos, participacdo em colegiados e comissdes e
colaboracdo em iniciativas relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacao e a difusao do
conhecimento. No decorrer dessa trajetdria, a atuacdo profissional foi progressivamente ampliada por
responsabilidades e experiéncias que exigem capacidade de planejamento, organizacdo, analise
documental, comunicacdo institucional, articulacdo entre diferentes atores e dominio de procedimentos
administrativos.

A experiéncia acumulada demonstra a construcdo de saberes aplicados ao servigco publico universitario,
especialmente na mediacdo entre as demandas académicas e administrativas. Tais conhecimentos
ultrapassam a execuc¢dao mecanica de rotinas e se expressam na capacidade de organizar fluxos, apoiar
decisGes, sistematizar informacdes, acompanhar atividades colegiadas e contribuir para a continuidade e a
qualidade das a¢des institucionais.
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TRAJETORIA PROFISSIONAL

A trajetdria na UFAL teve inicio em 03 de novembro de 2020, no cargo de Assistente em Administracdao, com
exercicio no Instituto de Ciéncias Sociais — ICS. Ao longo desse periodo, a atuagao profissional esteve
fortemente vinculada ao apoio técnico-administrativo as atividades académicas e de gestdo, com destaque
para o trabalho desenvolvido junto a pds-graduacdo e, particularmente, a Secretaria do Programa de Pds-
Graduacdo em Antropologia — PPGAS/UFAL.

No ambito da Secretaria do PPGAS, a atuagdo compreende o acompanhamento de atividades académicas
e administrativas, organizacao de informagdes, elaborac¢ado e tramita¢ao de documentos, comunicagdao com
docentes e discentes, apoio as reunides e deliberacdes colegiadas, confeccdo, revisdo e divulgacdo de
editais e calendarios académicos, acompanhamento de processos seletivos, apoio a atividades de ensino e
eventos, além da articulacdo com diferentes setores da Universidade. Essa experiéncia proporcionou
conhecimento aprofundado dos fluxos administrativos da pds-graduacao e das interfaces entre a secretaria,
a coordenacao, o colegiado, docentes, discentes e demais unidades institucionais.

A atuacdo em colegiados e comissGes ampliou a compreensdao sobre os processos decisdrios da
Universidade. Conforme registrado no requerimento de RSC-PCCTAE, houve participa¢dao no Colegiado do
PPG em Antropologia Social (2021 a 2026), no PPG em Sociologia (2022 a 2026) e no PPG em Ciéncia Politica
(2024 a 2026), além de participacdo em comissdes relacionadas a CIS, PGD, jornada flexibilizada, PROAP e
equipe de trabalho para avaliacdo de desempenho de servidor. Também houve atuacdo junto a
Corregedoria, em Investigacdo Preliminar Sumaria — IPS, e participacdo em atividades relacionadas a
CONCUrso, COmo supervisao e apoio a gravagao.

Entre as contribuicbes desenvolvidas, destacam-se a organizacdo e o acompanhamento de processos
académico-administrativos, a producdo e circulacdo de informacdes institucionais, o apoio a execucdo de
atividades da pés-graduacdo, a organizacdo de eventos e acles de divulgacdo e o suporte a implementacao
de decisGes colegiadas. Essas atividades demandaram responsabilidade, precisdo, capacidade de
priorizacdo e dominio dos procedimentos e sistemas administrativos e académicos.

A trajetdria também registra experiéncias relacionadas a inovag¢do e a produc¢ao de conhecimento técnico.
No ambito do NIT/UFAL, destaca-se a criagdo do produto denominado “Cartilha de Busca de Anterioridade
NIT/UFAL”, vinculada a estudos de prospec¢do tecnoldgica e inteligéncia competitiva no campo da
propriedade intelectual, com a finalidade de orientar acdes de inovacdo. Essa experiéncia contribuiu para
ampliar a atuacdo para além das rotinas administrativas tradicionais, incorporando conhecimentos de
sistematizacdo, pesquisa, propriedade intelectual e apoio a inovacdo institucional.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — PCCTAE
(RSC-PCCTAE)

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | — Participagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representagdes ou
similares.

Apresento experiéncias enquadradas no Critério | do formulario de RSC-PCCTAE, relacionadas a participagao
em colegiados, comissdes e atividades formalmente designadas ou reconhecidas pela Universidade.

Item 1 - Participa¢do em conselhos/unidades e érgaos colegiados: PPGAS, no periodo de 2021 a 2026;
PPGS, no periodo de 2022 a 2026; e PPGCP, no periodo de 2024 a 2026, conforme comprovacdes
anexadas ao processo.

Item 3 - Participacdao em comissdes relacionadas a CIS, PGD, jornada flexibilizada, PROAP e equipe de
trabalho para avaliacdo de desempenho de servidor.

Item 4 - Atuagao junto a Corregedoria em Investigagao Preliminar Sumaria — IPS, como integrante de
equipe designada.

Iltem 5 - Atuacdo em atividade de concurso, como supervisora e auxiliar de gravagao.

Essas experiéncias contribuiram para o funcionamento regular de instancias institucionais, para a
organiza¢do de procedimentos administrativos e para o suporte as atividades de avaliagdo,
acompanhamento e tomada de decisdes. A participacdo em diferentes espacos de trabalho também
possibilitou compreender a Universidade de forma transversal, articulando demandas académicas,
administrativas e de gestao.

REQUISITO Il — Participacao e atuacao em projetos institucionais, gestao, ensino, pesquisa, extensao,
inovacao ou assisténcia especializada.

No Critério Il, a experiéncia apresentada estd relacionada ao Item 5- Participacdo em atividades
institucionais de apoio, orientacdo e tutoria, conforme pontuacdo indicada no formulario de requerimento.
A atuacdo na Tutoria envolve acompanhamento de docentes e discentes, organizacdo de informacdes,
orientacdo quanto a procedimentos administrativos e académicos e suporte a execucdo das atividades do
curso.

A atividade de tutoria registrada no formulario evidencia a ampliacdo e a pratica de conhecimentos em
contexto de acompanhamento e apoio sistematico. O que proporciona mais experiéncia para as atribuicoes
na secretaria académica do PPGAS/ICS, que exige conhecimento dos fluxos institucionais, capacidade de
interpretar normas e procedimentos, organizacdo documental e comunicacdo clara com os diferentes
publicos.
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REQUISITO Ill - Recebimento de premiagdes e reconhecimentos publicos.

N3do foram indicadas atividades com pontuacdo no Critério Ill no Requerimento de RSC-PCCTAE. Dessa
forma, ndo se apresenta, neste Memorial, experiéncia especifica para esse requisito.

REQUISITO IV — Designagao para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas.

No Critério IV, foi apresentado o Item 2 - Participacdo como membro de equipe de planejamento de
contratacdo, atividade que demanda conhecimento dos procedimentos administrativos de contratacao
publica, capacidade de andlise e organizacdo documental e articulacdo entre os elementos técnicos e
administrativos necessarios a instrucdo do processo.

A participacdo em equipe de planejamento para contratacdo contribuiu para o adequado desenvolvimento
da fase preparatdria, exigindo atencao aos requisitos formais, as necessidades institucionais e a organiza¢ao
das informagGes necessdrias a contratacdo. Trata-se de experiéncia que amplia a compreensdo dos
mecanismos de planejamento e gestdo utilizados pela Administracao Publica.

REQUISITO V - Exercicio de fungdes, cargos de diregao ou assessoramento institucional.

N3do foram indicadas atividades com pontuacdo no Critério V no Requerimento de RSC-PCCTAE. Dessa
forma, ndo se apresenta, neste Memorial, experiéncia especifica para esse requisito.

REQUISITO VI - Produgdo, prospeccao e difusao do conhecimento cientifico ou técnico.

Item 4 — Conclusdo de curso de educagao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é
titular e que ndo seja utilizado para percep¢ao de Incentivo a Qualificagdo - 1Q.

A conclusdo do curso Técnico em Transac¢Oes Imobilidrias, pertencente ao Eixo Tecnolégico Gestdo e
Negdcios, representou importante etapa de qualificacdo profissional e contribuiu para a ampliacdo dos
conhecimentos aplicados ao exercicio das atividades técnico-administrativas desenvolvidas na Universidade
Federal de Alagoas.

Embora a formacdo esteja diretamente vinculada ao campo das transa¢des imobiliarias, os conhecimentos
adquiridos apresentam aplicabilidade em diferentes contextos administrativos, especialmente aqueles
relacionados a organizacao e analise documental, atendimento e relacionamento com diferentes publicos,
comunicacdo profissional, negociacdao, planejamento, acompanhamento de procedimentos, gestdo de
informacdes e observancia de requisitos formais.

No exercicio das atividades na UFAL, esses conhecimentos contribuem para uma atua¢do mais organizada,
criteriosa e orientada a resolucdo de demandas, especialmente em situacdes que exigem anadlise de
documentos, conferéncia de informagdes, acompanhamento de processos, comunicacao com servidores,
docentes, discentes e demais usudrios dos servicos institucionais. A formacdao também fortaleceu
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competéncias relacionadas a responsabilidade profissional, ao cumprimento de procedimentos e a gestdao
de atividades de forma sistematica.

Assim, o curso Técnico em Transac¢des Imobilidrias agregou conhecimentos e competéncias que, embora
originados de uma formacao especifica, foram incorporados a minha experiéncia profissional e passaram a
integrar meu repertdrio técnico-administrativo, contribuindo para a qualidade, a organizagao e a eficiéncia
das atividades desenvolvidas no servigo publico.

Item 5 — Participag¢dao relevante na implantagdao ou desenvolvimento de produto, projeto, processo,
técnica ou tecnologia de interesse institucional.

A criacdo do produto tecnoldgico Cartilha de Busca de Anterioridade NIT/UFAL constitui experiéncia
relevante de aplicacdo e sistematizacdao de conhecimentos técnicos relacionados a propriedade intelectual,
a prospeccdo tecnoldgica e a inteligéncia competitiva, com finalidade diretamente vinculada aos interesses
institucionais da universidade.

A iniciativa foi fruto da parceria entre os setores da universidade, a partir da solicitagdo do NIT/UFAL com o
propésito de estruturar e de disponibilizar conhecimento técnico capaz de orientar a realizacdo de buscas
de anterioridade na universidade, contribuindo para a identificacdo e andlise de informacodes relacionadas
a tecnologias, invengOes e ativos de propriedade intelectual. A elaboragao da cartilha representa, nesse
sentido, a transformac¢do de conhecimentos especializados em um instrumento técnico de consulta e
orientacdo para as atividades institucionais de inovagao.

A participagdo nesse desenvolvimento exigiu capacidade de pesquisa, selecdo e organizagdo de
informacdes, sistematiza¢do de procedimentos e tradugdo de conhecimentos técnicos para uma linguagem
estruturada e acessivel aos usuarios institucionais. Dessa forma, o produto desenvolvido ultrapassa a
dimensdo de uma atividade meramente administrativa, configurando-se como instrumento de apoio a
tomada de decisdo e a qualificacdo das a¢des relacionadas a propriedade intelectual e a inovacdo na UFAL.

A experiéncia também evidencia a capacidade de integrar conhecimentos provenientes de diferentes areas
e aplica-los a solucdo de uma necessidade institucional concreta. Ao contribuir para a disponibilizacdo de
um material de referéncia sobre busca de anterioridade, a atuacdo favoreceu a disseminacdo do
conhecimento e o fortalecimento das praticas de prospeccao tecnolégica e inteligéncia competitiva no
ambito institucional.

Considera-se, portanto, que a Cartilha de Busca de Anterioridade constitui produto de interesse
institucional que materializa conhecimento técnico em uma ferramenta de apoio as atividades de inovacao,
demonstrando iniciativa, capacidade de sistematizacdo, dominio de informacdes especializadas e
contribui¢do para o aprimoramento dos processos institucionais relacionados a propriedade intelectual.

Item 11 - Apresentacdo de trabalho de interesse institucional em congresso, seminario ou outros eventos
Participacdo no PROSPECTI 2024, com apresentacdo de trabalhos relacionados a prospeccao tecnoldgica,
propriedade intelectual e inovacdo. A atividade possibilitou a difusdo de conhecimentos e experiéncias



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — PCCTAE
(RSC-PCCTAE)

desenvolvidos no ambito institucional, contribuindo para o intercambio de informagdes e o fortalecimento
das praticas de inovacgao e propriedade intelectual na UFAL.

Item 16 - Atuagdo na coordenagado de congresso, simpodsio ou seminario de interesse institucional
Também integram a trajetdria atividades de difusdo e apoio a formagdo institucional, incluindo a

participacdo na organizagao e realizagdo da Aula Inaugural do PPGAS nos anos de 2021 e 2022 e no evento
comemorativo dos 10 anos do PPGAS/UFAL. Essas a¢des envolveram organizacao, articulagdo institucional,
comunicacdo e suporte a realizacao de eventos académicos.

O conjunto dessas experiéncias demonstra capacidade de transformar conhecimentos técnicos e
administrativos em produtos, procedimentos e acdes que favorecem a circulacdo de informacdes, a
formagao institucional e o fortalecimento das atividades académicas e de inovagao.

DEMONSTRAGAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

A trajetéria profissional apresentada evidencia a consolidacdo de competéncias que se desenvolvem na
interface entre administracdo universitdria, gestdao académica, apoio a pds-graduacdo, participacdo
colegiada, planejamento administrativo, inova¢do e difusdo do conhecimento. O exercicio do cargo,
associado as responsabilidades assumidas ao longo da carreira, permitiu desenvolver uma visdo sistémica
dos processos institucionais e compreender a relacdo entre as decisdes administrativas e seus efeitos sobre
estudantes, docentes, programas de pods-graduacdo e demais usudrios dos servicos da Universidade.

Entre os principais saberes construidos destacam-se: dominio de rotinas administrativas e académicas;
organizacdo e instrucdo de processos; elaboracdo e sistematizacdo de informacdes; acompanhamento de
atividades colegiadas; comunicacdo institucional; planejamento e apoio a contratacdo; organizacdo de
eventos; orientacao de usudrios; trabalho colaborativo; analise documental; e aplicacao de conhecimentos
relacionados a propriedade intelectual, prospecgao tecnoldgica e inovagao.

A experiéncia acumulada também demonstra capacidade de adaptacdao a diferentes demandas
institucionais. A participa¢do em colegiados e comissdes, a atuagao em atividades de Corregedoria, 0 apoio
a concursos, a participacdo em planejamento de contratacdao e a producao de material técnico para o
NIT/UFAL exigiram diferentes competéncias, permitindo a atuagdo em contextos que ultrapassam a rotina
especifica da unidade de exercicio. A dimensdo de inovagdo presente na producdo da Cartilha de Busca de
Anterioridade NIT/UFAL demonstra, adicionalmente, a capacidade de incorporar conhecimentos
especializados a atividade administrativa, transformando pesquisa e informacao técnica em instrumento de
apoio a instituicdo. Esse movimento evidencia que os saberes adquiridos ao longo da carreira nao
permanecem restritos ao plano individual, mas podem ser convertidos em produtos e praticas de interesse
institucional.

No ambito da qualidade do servico publico, essas competéncias se traduzem em maior organizacdo dos
fluxos, melhoria da comunicacdo, preservacao da memdria administrativa, apoio a tomada de decisao e
maior previsibilidade na execucao das atividades. No contexto académico, a atuagdo contribui diretamente
para a continuidade das atividades e para o atendimento adequado das demandas de docentes e discentes.
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- IMPACTO INSTITUCIONAL

A experiéncia pratica acumulada contribui para a melhoria da qualidade do servico publico universitario ao
combinar conhecimento dos procedimentos administrativos com compreensao das necessidades concretas
das unidades académicas. A atuacao proxima aos programas de pds-graduagao permite identificar
demandas, organizar informag¢des, acompanhar prazos, orientar usudrios e apoiar a coordenagdo e o
colegiado na execucdo de suas atribuicdes.

A participacdo em diferentes comissdes e instancias colegiadas amplia ainda a capacidade de articulagdo
institucional, favorecendo a integracdo entre setores e a compreensao dos procedimentos de gestdo. A
experiéncia em planejamento de contratacdo agrega conhecimento sobre processos administrativos
especificos, enquanto a atuacdo relacionada a prospeccao tecnoldgica e propriedade intelectual contribui
para aproximar a atividade administrativa das agendas de inovacao da UFAL.

Dessa forma, os saberes construidos ao longo da carreira representam patriménio profissional aplicavel a
melhoria continua dos processos institucionais, ao fortalecimento da gestdo universitdria e a prestacdo de
servigos publicos mais organizados, eficientes, transparentes e orientados as necessidades da comunidade
académica.

CONSIDERAGOES FINAIS

As experiéncias apresentadas neste Memorial refletem uma trajetéria profissional construida no servico
publico federal, marcada pela ampliacdo progressiva das responsabilidades e pela participacdo em
diferentes dimensées da atividade universitaria. O conjunto das experiéncias evidencia conhecimentos,
habilidades e competéncias desenvolvidos no exercicio do cargo e em atividades institucionais que
demandaram atuacdo técnica, capacidade de articulagao, planejamento, organizagao e responsabilidade.

A participacdao em colegiados e comissOes, a atuacao em atividades de Corregedoria e concurso, a tutoria,
a participacao em equipe de planejamento para contratacdo, a produ¢ao de material técnico no campo da
propriedade intelectual e a colaboracao em eventos académicos constituem evidéncias de uma trajetéria
gue contribuiu para o funcionamento e o desenvolvimento das atividades da UFAL.

Diante do exposto, submeto o presente Memorial Descritivo a analise da Comissao de Reconhecimento de
Saberes e Competéncias — CRSC-PCCTAE, juntamente com a documentacdo comprobatdria correspondente,
para fins de apreciacdo do pedido de Reconhecimento de Saberes e Competéncias no nivel RSC-VI
pleiteado.
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informacGes e a documentacdo apresentadas neste Memorial
Descritivo sao verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetdria profissional, responsabilizando-
me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislagao vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente poderd ser utilizada uma Unica vez para
fins de pontuagcdao no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, sendo
vedada sua utilizacdo concomitante para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro,
ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo devera ser disponibilizado na forma prevista na
legislacdo aplicavel, observado o disposto na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais — LGPD), responsabilizando-me pelas informacdes e pelos dados pessoais nele
constantes.

Maceio, 11/08/2026

ANA GRAZIELA DE SOUZA ARAUJO
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