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Lançamento de Frequência pelo Instrutor

Sistema SIGRH 
Módulo Portal do Servidor/Capacitação
Usuários Servidores Instrutores

Perfil Servidor 

Esta funcionalidade permite efetivar o lançamento de frequência dos cursistas,
realizado somente pelo servidor instrutor da turma. 

Para  realizar  esta  operação,  acesse  o  SIGRH  →  Módulos  →  Portal  do
Servidor  →  Capacitação  →  Instrutor  →  Minhas  Turmas.  O  sistema  exibirá  a
seguinte tela:

Figura 1: Turmas Encontradas 

O sistema exibirá uma tela com as turmas nas quais o servidor consta como
instrutor.



A frequência  deverá  ser  lançada  durante  a  aula,  diretamente  no  sistema.  Para  tanto,
inicialmente deve ser identificada a turma, conforme exemplo abaixo:

Figura 2: Turma Identificada

Em seguida, deve ser acessado o ícone  . O sistema exibirá a seguinte tela:

Figura 3: Lista de Frequência

O instrutor poderá lançar a presença ou falta, tanto através da seta 

quanto através dos ícones 

Após lançada a frequência, o sistema exibirá a seguinte mensagem:

Figura 4: Mensagem de sucesso
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