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Banco de talentos

Cadastrar/Atualizar Curriculo

Sistema SIGRH
Moédulo Portal do Servidor/Capacitagao
Usuarios Servidores

Perfil Servidor

Esta funcionalidade permite efetivar o cadastro de um instrutor que seja
servidor da instituicdo. Nesta operacdo o usudrio poderd cadastrar, por exemplo, a
Formagdo Académica, os Cursos Realizados, as Experiéncias Profissionais e as
Habilidades do instrutor desejado.

Para realizar esta operacdo, acesse o SIGRH — Modulos — Portal do
Servidor — Capacita¢do — Banco de Talentos — Cadastrar/Atualizar Curriculo,

constando as seguintes abas:

A ® i e = w

Meu Curriculo Formacdo Académica Cursos/Eventos Publicacdes EXpeciencias Habilidades

Realizados Profissionais
Figura 1: Abas ( Cadastrar/Atualizar Curriculo)

O sistema exibira uma tela com os dados do Curriculo Para Instrutoria

(Capacitagao).
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Meu Curriculo Formacgdo Académica Cursos Realizados Experiéncias Profissionais Habilidades

s: ¥isualizar Detalhes ' : Alterar -’ﬂ: Remover

-

DADOS PESSOAIS/FUNCIONAIS DO INSTRUTOR { [°F ALTERAR DADOS PESSOAIS )

Nome: NOME DO INSTRUTOR

CPF: 000.000.000-00 Identidade: 000000 Sexo: Feminino Nascimento: 04/01/1963

ENMDERECD

Logradouro: ALMIRANTE TAMANDARE Niamero: 00

Complemento: -- Bairro:
Municipio: NATAL UF: RN CEP:
CONTATO
E-mail: desenv@info.ufrn.br Telefone: 0000-0000 Celular: 0000-0000

DADOS FUNCIONAIS

Siape: 000000 Data de Admissdo: 27/08/1984 Admissdo Original: 27/08/1284

¥inculo {Categoria): Tecnico Administrativo
Lotagdo: DAP/PROGESF - DIRETORIA DE ADMINISTRACAD DE PESS0OAL
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAC

FORMACAD ACADEMICA - CURSOS FORMALS RECONHECIDOS PELO MEC { ® ADICIONAR FORMACAD ACADEMICA )

Link do Curriculo Lattes:

Titulo Formacao Area de Conhecimento Orientador Grau Instituicdo Pais
DOUTORADO  Administragdo Administragio UFRMN b b -’-j
GRF\DUAC.&O CURSO DE FORMF\C.&O DE EXECUTIVOS UNIVERSIDADE POTIGUAR BRASIL b B y
CURSODS REALIZADOS ( W% ADICIONAR CURSO REALIZADO ]
Curso Instituicdo Conclusdo [ Area de Conhecimento CH
Andamento
RODAS DE CONVERSA TEMATICAS ng:rﬂdade fed=railielRiolerandeldo 2013 Nio 4+ qp 9
4% FERRAMENTAS DO LIDER COACH Universidade Federal do Rio Grande do = -
{COACHING) Norte 2z Lloo 4 T |
EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS { W ADICIONAR EXPERIENCIA PROFISSIONAL ]
Funcdo Instituicdo Periodo CH Instrutoria Em’ B
Exercicio
L Universidade Federal do Rio Grande do néo = = "
Adrninistradora Norte Desde 2013 informada Mao MNio v b o
HABILIDADES % ADICIONAR HABILIDADES ]
Cadigo: Nome
: Administragdo
1 Administragdo de Empresas
: Desenvaolvimento Pessoal e Profissional [}
: Administragdo Publica
: Gestdo Universitdria
: Administragio de Projetos 'y
1 Comportamento Organizacional -’-j'
OUTRAS HABILIDADES ( 'E;; ADICIONAR OUTRAS HABILIDADES )
Tipo Atividade Habilidade Descricdao Autoformacdo
IELS v

Administragdo Financeira

TERMOD DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, a legitimidade das informagdes acima prestadas e me comprometo a apresentar os certificados, diplormas e declaragies comprovantes de

sua veracidade em todas as ocasifies em que for solicitado,

Estou ciente que a declaragdo falsa infringe o Cédigo de Etica Profissional do Servigo Piblico Civil, corno também o artign 299 do Cédigo Penal Brasileiro e que
responderei civil, penal e administrativamente caso ela ocorra,

DADOS DE SEGURANCA

Por questiies de seguranga, solicitamos que a sua
senha seja redigitada para que a solicitagdo seja
finalizada.

Senha: # esssss

Atualizar Curriculo Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Portal do Servidor

Figura 2: Curriculo Para Instrutoria (Capacitagdo)




Caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na
janela que serd exibida posteriormente. Esta mesma fungdo sera valida sempre que
estiver presente.

Para retornar para a pagina inicial do modulo, clique em Portal do Servidor,

As operacdes disponibilizadas na tela acima, serdo descritas nos topicos a
seguir.

Alterar Dados Pessoais

Realize a alteracdo dos dados pessoais do instrutor clicando em

( 7 ALTERAR DADOS PESSOAIS ) A seguinte pagina serd apresentada pelo sistema.

@ Dados Pessoais O Dados Funcionais

DADDS PESSOAIS

Servidor:

CPF:
PIS/PASEP:
M3ae:

Pai:

Sexo:

Data de Mascimento:
MNaturalidade:
Nacionalidade:
Pais:

Estado Civil:
Escolaridade:

Formacgao:

ENDERECO

End. Logradouro:

End. Nimero:

NOME DO INSTRUTOR
noo.0o0.000-00
oooooooooooog

NOME D& MAE DO INSTRUTOR
MNOME OO PAI DO INSTRUTCR
Fermninino

04,/01/1963

/RN

Brasileira Nato

BRASIL

SOLTEIRO

Ensino superior

DOUTORADO

ALMIRANTE TAMANDARE
an

End. Complemento: --

End. Bairro:
End. Municipio:
CEP:

UF:

CONTATO

E-mail:
Telefone:
Telefone Comercial:

Celular:

MATAL

RN

deseny@info.ufrn.br
nooo-0o00
oooo-0000
nooo-0ooag

&lterar Dados Pessoais

<< Yoltar

Figura 3: Dados Pessoais

Caso queira retornar a tela anteriormente gerada, clique em Voltar. Esta mesma funcao serd valida
sempre que estiver presente.

Clique em Alterar Dados Pessoais para prosseguir com a operagao. A pagina seguinte sera
fornecida.




DAapOS DO SERVIDOR

Servidor: NOME DO INSTRUTOR
CEP: “» {cligue na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
Endereco: |ALMIRAMTE TAMAMDARE
Mirmera: |60
Cormplementa: |--
Bairro:
Cidade: MATAL
UF: | RN %
Tel. Residencial: 00000000
Tel. Carnercial: (00000000
Tel. Celular: (00000000
E-rnail: desenv@info.ufrn.br
Municipio Maturalidade:
UF Maturalidade:

Atualizar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 4: Dados do Servidor

O usudrio podera alterar os seguintes campos:

* CEP: Informe o codigo de enderecamento postal do servidor ou utilize o icone —* para
pesquisa-lo;

* FEndereco: Forneca o enderego do servidor;

* Numero: Fornega a numeracao residencial do servidor;

* Complemento: Caso haja algum complemento, informe-o;

* Bairro: Forneca o nome do bairro em que reside o servidor;

* Cidade: Informe a cidade que o servidor reside;

» UF: Selecione a unidade federativa desejada dentre as opgdes listadas pelo sistema;
» Tel. Residencial: Fornega o telefone residencial;

» Tel. Comercial: Informe o telefone comercial, caso haja;

e Tel. Celular: Informe o niimero do celular do servidor;

* E-mail: Fornega o e-mail do servidor;

* Municipio Naturalidade: Fornega o municipio que o servidor reside.
Exemplificamos com a inser¢do dos seguintes dados:

s Endereco: ALMIRANTE TAMANDARE;

* Numero: 60;




* Cidade: NATAL;

e UF:RN;

e Tel. Residencial: 00000000;
e Tel. Comercial: 00000000;

o Tel. Celular: 00000000;

* E-mail: desenv@info.ufrn.br.

Clique em Atualizar para prosseguir com a opera¢ao. A mensagem de sucesso sera exibida
conforme a imagem a seguir.

y * Dados pessoais de NOME DO IMNSTRUTOR atualizados com sucesso.

Figura 5: Mensagem de Sucesso

Formacao Académica

Para realizar a adi¢do de uma formacao académica, o usudrio devera clicar na aba

A

Formacio Académica ouno link { ® ADICIONAR FORMAGAD ACADEMICA ) A tela serd

apresentada da seguinte forma.

o1 IGRA vt e 2 D ot N £ e Tatearaet 0] 8 SIGRH - Sistema Integra: X \URDICARTRe SR e - o] D )
e C | @ treinamentosig.sig.ufalbr/sigrh/ddrh/capacitacac/instrutor/form jsf | o
w - g € i W -

Cursos/Eventos

/ Publicacdes Experiéncias Habilidades
Realizados

Meu Curriculo Formacio Académica Profissionais

Prezado servidor, o cadastro de formacdo acadgmica € utilizado apenas para fins de curriculo (usado, por exemplo, no Banco de Talentos para candidatos &
instrutor de capacitacéo no SIGRH e exibido no curricula académico do SIGAA).

Estas informagdes ndo influenciam a sua formagdo oficial conforme pasta funcional e cadastro no SIAPE. Para fins de atualizagdo de pasta funcional, registro de
capacitagdes para fins de progressao, etc, entrar em contato com o DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAD DE PESSOAL.

DADOS DA FORMACAOD

Pessoa: * PATRICIA ARAUIO FERREIRA DA SILVA
Formagdo: *| ESPECIALIZACAQ v
Grau Académico: * Especializacdio em Pedagogia Empresarial
Data de Inicio: # [16/01/06 ™
Data de Término #[11/02/08 =
Titula do Trabalho: *|Pedagoge Empresarial x Andragogo Empresarial: uma reflexdo nas organizacdes contemporaneas
Entidade/InstituicEo: *|Centro Universitario CESMAC, FEJAL, Brasil
Pafs: #| BRASIL v
Area de Conhecimento: # | Educagdo v
Orientador:  Zaroastro Pereira de Araijo Neto
Palavras-Chave 1:
Palavras-Chave 2:

Palavras-Chave 3:

Informagdes Complementares:

Certificado: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionadol

Cadastrar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

L: Visualizar Detalhes 'z Alterar  9J: Remover

FORMACOES ACADEMICAS

1347
23/01/2017

-




Figura 6: Dados da Formagdo

As operagdes de visualizagdo, alteracdo e remog¢ao presentes na tela acima, sdo equivalentes as

operacdes dos icones apresentados na pagina Curriculo Para Instrutoria (Capacitagdo).

Serdo fornecidos ao usudrio os seguintes campos para preenchimento:

Formagao: Selecione a formagao desejada dentre as opgdes disponibilizadas pelo sistema;

Grau Académico: Informe o grau académico adquirido através da formacao informada no campo
anterior;

Data de Inicio: Insira a data de inicio da formacao;
Data de Término: Insira a data de término da formacao;

Titulo do Trabalho: Informe o titulo do trabalho que realizou para adquirir o grau académico
informado;

Entidade/Institui¢do: Forneca o nome da instituicdo em que foi realizada a formagao informada;
Pais: Informe o pais onde foi realizado a formacao académica do instrutor;

Area de Conhecimento: Forneca a rea de conhecimento referente a formacéo académica;
Orientador: Informe o nome completo do orientador do trabalho;

Palavras-Chave I: Se desejar informe as palavras-chave 1 do trabalho;

Palavras-Chave 2: Se desejar informe as palavras-chave 2 do trabalho;

Palavras-Chave 3: Se desejar informe as palavras-chave 3 do trabalho;

Informagoes Complementares: Caso haja, forneca as informacdes complementares;

Certificado: Se desejar inserir o certificado da formagao académica, clique em Selecionar
arquivo para realizar o download.

Nos campos Data de Inicio e Data de Término, os usuarios poderdo digitar a data desejada ou

seleciona-la no calendario exibido ao clicar em [,

Exemplificamos com os seguintes dados:

Formac¢do: APERFEICOAMENTO;
Grau Académico: Graduacao;

Data de Inicio: 12/01/2008;

Data de Término: 24/06/2012;

Titulo do Trabalho: Administragao de Pessoal;

Entidade/Instituicao: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE;
Pais: BRASIL;




* Area de Conhecimento: Administracio;
* Orientador: NOME DO ORIENTADOR.

Ap6s o preenchimento das informagdes obrigatorias, se desejar cadastrar os dados para a
capacitacdo profissional, clique em Cadastrar.

Em seguida o sistema exibird a mensagem de sucesso da operacao:

!:j * Formacdo Académica cadastrado{a) com sucessol

Figura 7: Mensagem de Sucesso

Retornando para a tela que permite visualizar os Dados da Formagdo, o usuario podera visualizar

detalhes dos Dados da Formag¢do Académica, para isso clique no icone * . A seguinte tela sera
gerada pelo sistema.

Dapos pA ForRMACAD ACADEMICA

Instrutor: PATRICIA ARAUID FERREIRA DA SILVA
Formacdo: ESPECIALIEACE.D

Titulo do Trabalho: Pv.?dag_ugu:qumpresarial x_:ﬁ.nu:lragcugcu Empresarial: uma reflexdo nas
organizacoes contemporaneas
Grau Académico: Pedagoagia Empresarial
Entidade/ Instituicdo: Centro Universitério CESMAC, FEJAL, Brasil
Pais: BRASIL
Orientador: Zoroastro Pereira de Araldjo Neto

Palavras-Chave 1: -

Figura 8: Dados da Formagdo Académica

Para finalizar a exibicdo da tela acima, clique em Fechar. Esta mesma fung¢do sera valida sempre
que estiver presente.

Ainda na tela inicial deste topico, o usuario podera modificar os Dados da Formagdo, para isso
clique no icone *

Realize a modificacao das informagdes que julgar necessarias. Os campos disponibilizados serdo
0s mesmos ja descritos na operacao de cadastro dos dados da formagao académica.

Para confirmar a modifica¢ao dos dados desejados, clique em Alterar. A mensagem de sucesso da

acdo sera exibida pelo sistema.

_l./ + Formacdo Académica alterado{a) com sucesso.

Figura 9: Mensagem de Sucesso




Clique no icone | caso queira realizar a remogdo de dados da formagio académica. A caixa de
didlogo a seguir sera fornecida solicitando a confirmacao da agao.

Confirma & remocio desta informacio?

Ok l [ Cancelar ]

Figura 10: Caixa de Didlogo

Clique em OK para confirmar a remogao da formagao. A mensagem de sucesso da acdo sera

fornecida conforme a imagem a seguir.

-
lj * Formacdo Académica removido{a) com sucesso.

Figura 11: Mensagem de Sucesso

Cursos Realizados R
. .~ . , . , . Cursos/Eventos
Para realizar a adi¢do de algum curso realizado, o usuario devera clicar na aba Realizados

( % Apicionar Curso/EveEnTo REaLiZaDo )

OU N0 TINK ..o ee e e e e e

A tela seré apresentada da seguinte forma.




R ° W ) W

Meu Curriculo Formacgdo Académica Cursos Realizados Experiéncias Profissionais Habilidades

Mo formuldrio abaixo deverdo ser inseridas informacgdes de capacitago comprovadas pelo servidor através de certificados, declaragdo, certidio e outros
documentos formais dos seguintes tipos de atividades de capacitagio: {(Autoformagdo; Grupo formal de estudo; Intercdmbio; Oficina de trabalho;workshop;
Palestra; Semindrio; Congresso; Conferéncia;Fdrum; Encontro; Treinamento me servigo; Visita técnica; Curso; Qutros)

Observacdo: o campo "em andamento” indica se a capacitagdo profissional se encontra ern andamento, Caso seja informado urmn ano de conclusdo anterior ao
ano presente, ndo serd possivel informar "em andamento”,

DADOS DA CAPACITACAD PROFISSIONAL

Pessoa: * NOME DO INSTRUTOR
Tipo de Curso: * Curso w

Area de Conhecimento: | SELECIONE v

Curso: * |Gestdo de Pessoas
Instituigdo: # |Universidade Federal do Rio Grande do Norte
Ano de Conclusdo: #|2010

Ern Andarmento: Sim MNio

Carga Hordria: horas
Pais: # BRASIL v
Estado: # | Rio Grande do Morte v
Municipio: * |MATAL - RN

Certificado: Selecionar arquivo...

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

.:¥isualizar Capacitacdo Profissional |, :Alterar Capacitacdo Profissional -’ﬂ:Remouer Capacitacdo Profissional

CAPACITAGCOES PROFISSIONAIS

e = Em x -
Curso Instituicdo Conclusdo D Area de Conhecimento CH
RODAS DE CONVERSA TEMATICAS ng:rs'dade pecersllcalpiolesndelde 2013 Mo 4 . @
4% FERRAMENTAS DO LIDER COACH Universidade Federal do Rio Grande do g .
{COACHING) Norte 2012 Lo 2 L

Figura 12: Dados da Capacitagdo Profissional

As operagdes de visualizagdo, alteracao e remog¢ao presentes na tela acima, sdo equivalentes as
operagoes dos icones apresentados na pagina Curriculo Para Instrutoria (Capacitagdo).

Para realizar o cadastro de cursos realizados, o usuario podera informar os seguintes campos:
* Tipo de Curso: Selecione o tipo de curso dentre as opgoes listadas pelo sistema;

* Area de Conhecimento: Informe a area de conhecimento do curso selecionando dentre as opgoes
disponibilizadas pelo sistema;

* Subarea de Conhecimento: Escolha a subarea de conhecimento selecionando dentre as opgdoes
listadas pelo sistema. Esta opgdo so serd fornecida pelo sistema caso o campo Area de
Conhecimento seja informado;

* Curso: Informe o nome do curso realizado;
* [nstitui¢do: Forneca o nome da institui¢do de ensino em que foi realizado o curso;
e Ano de Conclusdo: Informe o ano de conclusdo do curso;

* Em Andamento: Opte por selecionar entre Sim ou Ndo. Caso o ano de conclusdo seja anterior ao
atual, este campo ficara indisponivel para sele¢ao;

* Carga Hordaria: Informe a carga horaria do curso realizado;




Pais: Selecione o pais em que foi realizado o curso dentre as opgdes disponibilizadas pelo
sistema;

Estado: Selecione o estado desejado dentre as opg¢des fornecida pelo sistema;

* Municipio: Informe o municipio em que o curso foi realizado;

Certificado: Se desejar, anexe o certificado do curso clicando em Selecionar arquivo.
Exemplificamos com as seguintes op¢oes de preenchimento:
* Tipo de Curso: Curso;

e Curso: Gestido de Pessoas;

* [Institui¢do: Universidade Federal do Rio Grande do Norte;

* Ano de Conclusdo: 2010;
e Pais: Brasil;

* Estado: Rio Grande do Norte;

* Municipio: NATAL-RN.

Apos informar devidamente os campos, clique em Cadastrar, para dar prosseguimento com a
operagdo. A mensagem de sucesso sera gerada conforme a imagem a seguir.

-
_l./ * Curso cadastrado com sucesso.

Figura 13: Mensagem de Sucesso

Caso queira, o usudrio podera realizar a visualizagdo de alguma capacita¢do profissional ja

cadastrada no sistema, para isso clique no icone * . A tela seguinte sera fornecida pelo sistema.

CAPACITACAD PROFISSIONAL ~
Pessoa: MOME DO INSTRUTOR

Area de
Conhecimento:

Curso: Gestdo de Pessoas
Tipo de Curso: Curso
Instituicdo: Universidade Federal do Rio Grande do Morte
Ano de Conclusdo: 2010
Em andamento: Mo

Carga Horaria: MNio Informada. 3z

Fechar Painel

Figura 14: Capacitagdo Profissional




Retornando para a tela que permite a visualizagdo dos Dados da Capacitagdo Profissional, o

usudario poderd modificar os Dados da Capacita¢do Profissional, para isso clique no icone * . A
pagina sera configurada da seguinte forma.

R e 38 ) W

Meu Curriculo Formacgdo Académica Cursos Realizados Experiéncias Profissionais Habilidades

Mo formulario abaixo deverdo ser inseridas informagdes de capacitagio comprovadas pelo servidor através de certificados, declaragdo, certiddo e outros
docurmentos formais dos seguintes tipos de atividades de capacitagdo: (Autoformagdo; Grupo formal de estudo; Intercdmbio; Oficina de trabalho;workshop;
Palestra; Semindrio; Congresso; Conferéncia;Forum; Encontro; Treinamento me servigo; Wisita técnica; Curso; Outros)

Observacgdo: o campo "em andarmento” indica se a capacitagdo profissional se encontra em andamento. Caso seja informado um ano de conclusdo anterior ao
ano presente, ndo serd possivel informar "em andamenta”,

DADDS DA CAPACITACAD PROFISSIONAL

Pessoa: * NOME DO INSTRUTOR
Tipo de Curso: # | Curso w
Area de Conhecimento: | SELECIONE v
Curso: % |Gestdo de Pessoas
Instituigdo: * Universidade Federal do Rio Grande do Morte
Ano de Conclusdo: * 2010

Ern Andarmento: Sim MNio

Carga Horaria: horas
Pais: # BRASIL v
Estado: # | Rio Grande do Morte v
Municipio: # |MATAL - RN

Certificado: Selecionar arquiva...

Alterar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

s:¥isualizar Capacitacdo Profissional . iAlterar Capacitacdo Profissional -’if:Remouer Capacitacdo Profissional

CAPACITAGOES PROFISSIONAIS

e = Em x -
Curso Instituicdo Conclusdo IR Area de Conhecimento CH
RODAS DE CONVERSA TEMATICAS ng:rs'dade pedetallofiolGrandzldo 2013 Mo 4 4 g a
4% FERRAMENTAS DO LIDER COACH Universidade Federal do Rio Grande do g .
{COACHING) Norte 2012 Lo 2 b

Figura 15: Alterar - Dados da Capacitagdo Profissional

Realize a modifica¢do das informagdes que julgar necessarias. Os campos disponibilizados serdo
0s mesmos ja descritos na operacao de cadastro dos dados de cursos realizados.

Para confirmar a modifica¢do dos dados desejados, clique em Alterar. A mensagem de sucesso da
acdo sera exibida pelo sistema.

-
_l./ * Curso alterada com sucesso.

Figura 16: Mensagem de Sucesso

Clique no icone | caso queira realizar a remogao de dados da capacitagdo realizada. A caixa de
didlogo a seguir sera fornecida solicitando a confirmagao da acao.




Confirma & remocio desta informacio?

Ok l ’ Cancelar ]

Figura 17: Caixa de Didlogo

Clique em OK para confirmar a remog¢ao do curso. A mensagem de sucesso da acdo serd fornecida
conforme a imagem a seguir.

-
!:j #« Formacdo profissional removida com sucesso.

Figura 18: Mensagem de Sucesso

Publicacoes @
Para realizar a adi¢do de alguma publicagdo, o usudrio devera clicar na aba Publicacses
OUNO HNK..ooe e Q ApicioMmar PuBLicacAo

A tela serd apresentada da seguinte forma.

Apos informar devidamente os campos, clique em Cadastrar, para dar prosseguimento com a
operagdo. A mensagem de sucesso sera gerada conforme a imagem a seguir.

DADOS DAS PUBLICACOES

Pessoa: % PATRICIA ARAUJO FERREIRA DA SILVA
Titulo: % A EDUCAGAD PUBLICA NO BRASIL
Tipo de Publicagdo: # | Artigos de revista ou livro ¥

Data da Publicacdo: [13/01/2016 |

Local: |

Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Apo6s informar devidamente os campos, clique em Cadastrar, para dar prosseguimento com a
operacdo. A mensagem de sucesso sera gerada conforme a imagem a seguir.

!'1/) + Publicacdo cadastrada com sucesso.

Figura 19: Mensagem de Sucesso

O usuario podera modificar os Dados das Publicagoes. Para isso clique no icone =

Realize a modificac¢do das informagdes que julgar necessérias. Os campos disponibilizados serao
0s mesmos ja descritos na operagao de cadastro dos dados de cursos realizados.




Para confirmar a modificacdo dos dados desejados, clique em Alterar. A mensagem de sucesso da
acdo sera exibida pelo sistema.

y + Publicacdo alterada com sucesso.

Figura 20: Mensagem de Sucesso

Clique no icone | caso queira realizar a remogao de dados da publicagdo realizada. A caixa de
didlogo a seguir sera fornecida solicitando a confirmagao da acao.

-
%/) ¢+ Publicacdo removida com sucesso.

Figura 21: Mensagem de Sucesso

Experiéncias Profissionais
Para realizar a adi¢do de uma experiéncia profissional, o usudrio devera clicar na aba

&

Experiéncias Profissionais . 1 .
B ouno link { ™ ADICIONAR EXPERIENCIA PROFISSIONAL )

A tela serd apresentada da seguinte forma.

R‘% S e o

Meu Curriculo Formacgdo Académica Cursos Realizados Experiéncias Profissionais Habilidades

Utilize o formuldrio para cadastrar/alterar uma experiéncia profissional, © carmpo Principais atividades desenvolvidas é de preenchimento obrigatério, neste
campo o servidor deve informar uma descrigdo sucinta do trabalho executado,

DADOS DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Pessoa: « NOME DO INSTRUTOR

Fungdo: # |Administrador

Instituig8o: # |Universidade Federal do Rio Grande do Morte

Més de Inicio | Selecione v Ano de Inicio: # 2013
Més de Término: | Selecione  w Ano de Término:
Carga Horaria: horas
] Experiéncia como instrutor Cem exercicio

Gestdo de recursos humanos.

Principais Atividades Desenvolvidas: #

Quantidade méxima de caracteres: 27/250

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

s:¥isualizar Experiéncia Profissional . :Alterar Experiéncia Profissional @J:Remover Experiéncia Profissional

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

= e = - Em
Funcao Instituicao Periodo CH Instrutoria Exercicio

. Universidade Federal do Rio Grande do néo n n .
Administrador Horte Desde 2013 oy et N M3o Mo L e o

Figura 22: Dados da Experiéncia Profissional




As operagdes de visualizagdo, alteracdo e remog¢ao presentes na tela acima, sdo equivalentes as
operacdes dos icones apresentados na pagina Curriculo Para Instrutoria (Capacitagdo).

Para realizar o cadastro de experiéncias profissionais obtidas, o usuario poderd informar os
seguintes campos:

* Funcdo: Informe a fungdo exercida pelo instrutor;

* [Institui¢do: Informe a instituicdo em que o instrutor realizou a fungao;

* Més de Inicio: Selecione o més de inicio da experiéncia dentre a opgdes listadas pelo sistema;
* Ano de Inicio: Informe o ano de inicio que o instrutor exerceu a funcao;

* Més de Término: Selecione o més de término da experiéncia dentre as opgdes listadas pelo
sistema;

* Ano de Termino: Informe o ano de término que o instrutor exerceu a fungao;
* Carga Hordria: Fornega a carga horario exercida pelo instrutor na fungdo descrita;

» Experiéncia como instrutor: Selecione esta op¢do caso 0 usudrio ja possua experiéncia como
instrutor;

» Em exercicio: Selecione esta op¢ao caso o usudrio esteja exercendo a funcdo de instrutor na
experiéncia informada;

* Principais Atividades Desenvolvidas: Informe as principais atividades desenvolvidas na
experiéncia descrita.

Exemplificamos com os seguintes dados:
* Func¢do: Administrador;

» Instituicdo: Universidade Federal do Rio Grande do Norte;

* Ano de Inicio: 2013;
* Principais Atividades Desenvolvidas: Gestao de recursos humanos.

Ap6s informar devidamente os campos, clique em Cadastrar, para dar prosseguimento com a
operacdo. A mensagem de sucesso serd gerada conforme a imagem a seguir.

-
l;‘/ * Experiéncia profissional cadastrada com sucesso.

Figura 23: Mensagem de Sucesso

Caso queira, o usuario podera realizar a visualiza¢ao de alguma experiéncia profissional j&

cadastrada no sistema, para isso clique no icone * . A tela seguinte sera fornecida pelo sistema.




EXPERIENCIA PROFISSIOMAL
Pessoa: MNOME DO INSTRUTOR

Funcdo: Adrinistrador

Instituicdo: Universidade Federal do Rio Grande do Morte
Inicio (Més f Ano): 2013
Término {M&s f Ano): MNio informado
Carga Horaria: MNio informadao
Experiéncia como Instrutor: Mo
Em Exercicio: MNio

W

Fechar Painel

Figura 24: Experiéncia Profissional

Retornando para a tela que permite a visualizacao dos Dados da Experiéncia Profissional, o
usuario poderd modificar os Dados da Experiéncia Profissional, para isso clique no icone *

Realize a modificacao das informagdes que julgar necessarias. Os campos disponibilizados serdo
os mesmos ja descritos na operacao de cadastro dos dados das experiéncias profissionais.

Para confirmar a modifica¢dao dos dados desejados, clique em Alterar. A mensagem de sucesso da

acao sera exibida pelo sistema.

-
_l./ * Experiéncia profissional alterada com sucesso.

Figura 25: Mensagem de Sucesso

Clique no icone ¥ | caso queira realizar a remogdo de dados da experiéncia realizada. A caixa de
didlogo a seguir sera fornecida solicitando a confirmagao da acao.

Confirma & remogao desta informagio?

Ol l ’ Cancelar

Figura 26: Caixa de Didlogo

Clique em OK para confirmar a remoc¢ao da experiéncia. A mensagem de sucesso da a¢do sera
fornecida conforme a imagem a seguir.

-
!:j # Experiéncia profissional removida com sucesso.

Figura 27: Mensagem de Sucesso




Habilidades

. A . , . ;o qs Habilidades
Para realizar a adi¢ao de habilidades, o usuario devera clicar na aba

no link { ¥ ADICIONAR HABILIDADES } A (ela ser4 apresentada da seguinte forma:

R ® W e

Meu Curriculo Formacdo Académica (ursos{Eventos Publicagbes
Realizados

Experiéncias Habilidades

Profissionais

No formuldrio abaixo, os servidores docentes e técnico-administrativos devem informar as habilidades que melhor definem o seu perfil.

SeLeEcA0 pAS HABILIDADES Do INSTRUTOR
Pessoa: # PATRICIA ARAUIO FERREIRA DA SILVA

L4

-

. Atencio a Saide

3

¥

. Atualizacdo Pedagdgica - PAP

-
w

. Gestdo

-
3

Habilidades Lingiiisticas

-
©v

. Infra-estrutura

-
-

. Iniciagdo ao Servigo Piblico

*

~

. Procedimentos técnicos e administrativos

»

-]

. Tecnologia da Informac&o

QOutras Habilidades

Mo formuldrio abaixe deverdo ser inseridas informacgdes referentes 3s habilidades em que o servider possua interesse de atuar ou que se sinta
apto/capacitade em determinada atividade ou drea de conhecimento. Ndo & necessario comprovar o conhecimento adquirido na drea
(autoformacdo).

Observacdo:

« Aopgdo dotipo de Habilidade técnica corresponde s habilidades que o instrutor poessui em determinada drea de conhecimento da
- R L

Figura 28: Selegdo das Habilidades do Instrutor

ou




SeLecio pas HasIiLiDADES DO INSTRUTOR

Pessoa: % PATRICIA ARAUIO FERREIRA DA SILVA
1. Atencdo a Saiade

1.1: Ciéncias Bioldgicas
.1.1: Anatomia e Fisiclogia
.1.2: Biologia - Ensino Médio

1
1
1.1.3: Biclogia Educacional
1.1.4: Ciéncias - Ensine Fundamental
1.1.5: Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentdvel
1.1.6: Saude, Seguranga e Meio Ambiente
1.2: Doencas Negligenciadas
1.3: Educagdo Fisica
1.4: Enfermagem/area
1.4.1: Académico Pesquisa
1.4.2: Biosseguranca
1.4.3: Controle de Infecccdo e Epidemologia Hospitalar
1.4.4: Educacdo em Enfermagem
1.4.5: Enfermagem,/ Materno Infantil
1.4.6: Enfermagem/ Saude Publica
1.4.7: Enfermagem/area
1.4.8: Histdria da Enfermagem
1.4.9: Reprocessamento de Artigos Odonto-Médico- Hospitalares
1.4.10: Saude Publica
1.4.11: Etica na Enfermagem
1.5: Epidemioclogia
1.6: Epidemioclogia Hospitalar
1.7: Ergonomia

Figura 29: Selegdo das Habilidades do Instrutor

Na tela acima o usudrio podera selecionar as habilidades desejadas de acordo com as areas de
atuagdo dispostas nas abas.

Ap0s selecionar as habilidades desejadas, clique em Cadastrar, para dar prosseguimento com a
operagdo. A mensagem de sucesso serd exibida conforme a imagem a seguir.

%j + Habilidade cadastrada com sucesso.

Figura 30: Mensagem de Sucesso

O usuario podera realizar a remogo das habilidades cadastradas, para isso, clique no icone . A
caixa de didlogo a seguir serd fornecida solicitando a confirmacao da agdo:




Confirma & remocio desta informacio?

Ok l ’ Cancelar ]

Figura 31: Caixa de Didlogo

Clique em OK, para confirmar a remog¢ao da habilidade. A mensagem de sucesso da acdo sera
apresentada conforme a imagem a seguir.

%j) + Habilidade removida com sucesso.

Figura 32: Mensagem de Sucesso

Outras Habilidades

Se desejar, o usuario podera realizar o cadastro de outras habilidades, para isso clique em

( %+ ADICIONAR OUTRAS HABILIDADES ) A seguinte pagina serd fornecida pelo sistema.

R ® W e e o

Meu Curriculo Formacdo Académica (ursos:vaentos Publicagbes EXpeCiencias Habilidades
Realizados Profissionais

No formuldrio abaixo, os servidores docentes e técnico-administrativos devem informar as habilidades que melhor definem o seu perfil.

SeLeEcA0 pAS HABILIDADES Do INSTRUTOR

Pessoa: # PATRICIA ARAUIO FERREIRA DA SILVA
r 1. Atencao a Sainde

3

¥

. Atualizacdo Pedagdgica - PAP

b 3. Gestao

b 4. Habilidades Lingiiisticas

b 5. Infra-estrutura

» 6. Iniciagdo ao Servico Piblico

+ 7. Procedimentos técnicos e administrativos

» B. Tecnologia da Informacdo

QOutras Habilidades

Mo formuldrio abaixe deverdo ser inseridas informacgdes referentes 3s habilidades em que o servider possua interesse de atuar ou que se sinta
apto/capacitade em determinada atividade ou drea de conhecimento. Ndo & necessario comprovar o conhecimento adquirido na drea
(autoformacdo).

Observacdo:

« Aopgdo dotipo de Habilidade técnica corresponde s habilidades que o instrutor poessui em determinada drea de conhecimento da
L TN N

Figura 33: Selegdo das Habilidades do Instrutor




Para realizar o cadastro de outras habilidades, o usuario poderd informar os seguintes campos:
* Tipo de Habilidade: Selecione o tipo de habilidade dentre as opg¢des listadas pelo sistema;

* Habilidade: Informe a habilidade que deseja cadastrar;

* Autoformagdo: Selecione esta opc¢ao caso a habilidade informada seja de autoformacgao;

* Descri¢do da Habilidade: Informe a descrigdo da habilidade a ser cadastrada.

DADOS DAS HABILIDADES DO INSTRUTOR

Pessoa: % PATRICIA ARAUJO FERREIRA DA SILVA
Tipo de Habilidade: «| SELECIONE v
Habilidade:

Autoformac3o:

Descrigdo da Habilidade:

Quantidade maxima de caracteres: 0/250
Cadastrar | Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 34: Dados das Habilidades do Instrutor

Ap6s informar os dados desejados, clique em Cadastrar, para dar prosseguimento com a
operagdo. A seguinte mensagem de sucesso serd gerada pelo sistema.

_l./ + Habilidade cadastrada com sucesso.

Figura 35: Mensagem de Sucesso

O usuério podera modificar os Dados das Habilidades do Instrutor, para isso clique no icone

Realize a modificacao das informagdes que julgar necessarias. Os campos disponibilizados serdo
os mesmos ja descritos na operacao de cadastro dos dados de outras habilidades.

Para confirmar a modifica¢ao dos dados desejados, clique em Alterar. A mensagem de sucesso da
acdo sera exibida pelo sistema.

i‘/) + Habilidade cadastrada com sucesso.
r + Habilidade alterada com sucesso.

Figura 36: Mensagem de Sucesso

Clique no icone ® | caso queira realizar a remogéo de dados de outra habilidade realizada. A caixa
de dialogo a seguir sera fornecida solicitando a confirmagao da acao.




Confirma & remocio desta informacio?

Ok l [ Cancelar ]

Figura 37: Caixa de Didlogo

Clique em OK para confirmar a remog¢ao da habilidade. A mensagem de sucesso da agao sera
fornecida conforme a imagem a seguir.

-
lj + Habilidade removida com sucesso.

Figura 38: Mensagem de Sucesso

Cadastrar Curriculo

Ap0s o preenchimento das informagdes do Curriculo Para Instrutoria (Capacita¢do), para
finalizar a operacao, o usuario devera assinalar o termo de responsabilidade e informar a Senha
para a confirmagao, em seguida clique em Cadastrar Curriculo. A seguinte pagina sera gerada
pelo sistema.







Portal do Servidor

A,

_g.ﬁ'-'%w

SUPERINTENDENCIA
D PNFORMATICA

UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO MORTE
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE RECURSOS HUMANDS

EMITIDC EM 03/04/2013 10025

CURRICULD PARA INSTRUTORIA (CAPACITAGAD)

Dapos PESS0AIS fFUNCIONAIS DO INSTRUTOR

Mome: NOME DO INSTRUTOR

CPF: |000.000.000-00 Identidade: 000000 Sexo: Feminino Mascimento: 04/01/1963
ENDERECD

Logradouro: | ALMIRANTE TRMAMNDARE Midmero: 00

Complemento: -- Bairro:

Municipio: MATAL UF: RM CEP:
CONTATO

E-mail: desenv@info.ufrn.br Telefone: 0000-0000 Celular: Q0oo-000a0

Dapos FUNCIOMALS

Siape: aoooao

Data de Admissao: Z27/08/1984

Admissdo Original: 27/08/1984

¥inculo (Categoria):

Tecnico Adrministrativo

Lotacao: DAP/PROGESP - DIRETORIA DE ADMIMISTRACAD DE PESS0OAL
Cargo: AZSISTENTE EM ADMINISTRACAD
FORMACAD ACADEMICA - CURSDS FORMAIS RECONHECIDOS PELD MEC
. - Area de i N .
Titulo Formacao conhecimento Orientador Grau Instituicao Pais
UNIVERZIDADE
Adrinistracdo .. " MOME DO " FEDERAL DO RIO
de Pessoal DESCONHECIDA Admimistracdo ORIENTADOR Graduacdo SRANDE DO BRASIL
MORTE
DOUTORADD Adrninistracdo Adrninistracda  (UFRM
CURZO DE
GRADUACAC  Administracso FORMACAGC DE Eg_ﬁgﬁif“m BRASIL
EXECUTIVOS
CURS0DS REALIZADOS
Curso Instituicdo Conclusiao S Area de CH
c Andamento|Conhecimento
RODAS DE COMVERSA Universidade Federal dao 2013 NE 4
TEMATICAS Rio Grande do Morte an
4% FERRAMENTAS DO . .
LIDER COACH E!’”““grs'ddaded F?uderza' do 2012 NEo 4
(COACHING) io Grande do MNorte
EXPERIENCIAS PROFISSIOMAIS
- I - . Em
Funcao Instituicao Periodo CH|Instrutoria Exercicio
. Universidade Federal do nio o -
Adrinistrador Rio Grande do Morte Desde 2013 informado Mao Man
HABILIDADES
|Eﬁdigu: Mome
v ddrinistracdo Pablica
1 Gestdo Universitdria
v Adrinistragdo de Projetos
QuTRAS HABILIDADES
Tipo de Habilidade Habilidade Descricdo Autoformacdo
Adrinistracdo de Pessoal Mao

‘ Yoltar SIGRH | Superintendéncia de Inforrmmatica | Copyright @ 2007-2013 - UFRN Imprimir (=

Figura 39: Relatorio - Curriculo para Instrutoria
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