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Caso acesse via celular, provavelmente esta sera a tela inicial. E preciso alternar para o “Modo Classico”




Para nomeacao de servidor efetivo, o cadastro é feito pelo proprio
DAP, no momento do atendimento.

Pule as proximas etapas de cadastro e va direto para a tela de login.
Utilize os dados de acesso que serao fornecidos apos seu atendimento
presencial.

Para contratacao de servidores temporarios, realize o seu pedido de
cadastro, antes do atendimento presencial, seguindo atentamente as
instrucoes a seguir.



ApOs acessar o link https://sipac.sig.ufal.br/public/jsp/portal.jsf
e clicar na opgao "Assinantes externos", esta sera a tela exibida

’Universidade Federal de Alagoas

SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

PORTAL PUBLICO > ASSINANTES EXTERNOS

AUTENTICACAO

E-mail: | |

Senha: | |

Esqueceu a senha? Cligue aqui para recupera-los.
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, cligue em cadastrar para obté-lo.

Voltar

Clique aqui para se
cadastrar

Maceid, 26 de Maio de 2025
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SIPAC

Sistema Integrado de Patrimdénio, Administracdo e Contratos

SIPAC > CADASTRO DE ASSINANTE EXTERNO

Formulario de cadastro de pessoa fisica para acessar o sistema e assinar documentos.
Por favor, informe seus dados abaixe comprovande com documentos. Se necessitar adicionar documentos distintos dos definidos no formulario, utilizar a secdo

outros documentos.
Formatos de arguivos permitides: JPG, PNG, PDF.

Estrangeiro: * O s1M @ nAo

Area Relacionada: # | ADMISSAO/DAP |

&: Remover Arquivo

FORMULARIO DE CADASTRO

Selecionar a area relacionada "Admissao/DAP"

Nome Completo: w |

RG: | |

CPF: | |

Telefone: |

Celular; #|

E-mail: w | |

Orgdo Expedidor: # | |

Arquivo do Documento - -
oficial corn CPF: "I Escolher arquivo |Nenhum ar._.o escolhldo{ EI

Preencher com seus dados e f
adicionar os arquivos solicitados
y 4 2

Endereco: #

F W

(400 caracteres/0 digitados)

Caso tenha duvida, basta posicionar o

Arauivo de Selfie: « | Escoler arquvo | Nenhum arquivo escolhiso] L2 cursor em cima do bot&o de interrogacao

Arguivo de Termo de
Veracidade:

" | Escolher arguivo | Nenhum arguivo escolhido| Modelo do Termo: clique aqui para baixar

OuTrOS DOCUMENTOS @

Arquivo:' Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhid0|

Descrigdo:

(400 caracteres/0 digitados)

DOCUMENTOS INSERIDOS

Nenhum arguive informado

Senha do Usudrio: « |

Confirmacdo de senha: « |

| Cadastrar | [ Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatério.



SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

SIPAC > CADASTRO DE ASSINANTE EXTERNO

Fermulario de cadastro de pessoa fisica para acessar o sistema e assinar documentos.

Por favor, informe seus dados abaixo comprovando com documentos, Se necessitar adicionar documentos distintos dos definidos no formulario, utilizar a secédo
outros documentos.

Formatos de arquivos permitidos: JPG, PNG, PDF.

&: Remover Arquivo

FORMULARIO DE CADASTRO

Estrangeiro: #* O sim @ nAQ

Area Relacionada:

Nome Completo:

RG: Orgdo Expedidor: | |
CPE: | Arquiv%g';}iaticézl:nmgg;? b | Escolher arquive | Nenhum ar._.o esc.olhidoI E
Telefone: | |
Celular: | |
E-mail: « | |
Endereco: 1) O "Termo de veracidade" deve ser
(400 Gariciores/ 0 digiados) acessado clicando abaixo, no modelo.
Arguivo de Selfie: ivl Escolner arquivo | Nenhum arquivo escolhido| @ /
s d:e::.(rjrgg dd: # | Escolner arquive | Nenhum arguive escolhido| H Modelo do Termo: clique agui para baixar
outros Documentos (7] 2) Apés assinar (veja na proxima
Néo ObrigatériO _\Arquiv0:| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido| f0|ha), adicionar aqui
Descricdo:
{400 caracteres/0 digitados)
. Gere sua senha e finalize seu
Nenhum arquivo informado CadaStrO
Senha do Usudrio: | | / Confirmagdo de senha: # |
| cadastrar | [ Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatério,



Termo de Concordancia e Veracidade

A realizagio do cadastro como Usudrio Externo no SIPAC da Universidade Federal de Alagoas implicard na
aceitagdo de todos os termos e condigdes que regem o processo eletronico, conforme Decreto n8.535, de 8 de
outubro de 2015, & demais normas aplicdveis, considerando como vdlida a assinatura eletrdnica por meio do
cadastro de login/senha e resultando na responsabilizacdo do usuério pelo uso indevido das acties efetuadas, as

guais serdo passiveis de apuragdo civil, penal e administrativa.

Declaro que todos os dados informados neste formuldrio s3o verdadeiros e que sio de minha exclusiva
responsabilidade:

I - o sigilo do login & senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualguer hipdtese, alegacdo de uso indevido;

IT - a conformidade entre os dados informados neste formulario eletrdnico e os constantes do documento
protocolizado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatdrios e anexacdo dos documentos essenciais e
complementares;

III - a confecglo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo
sistema, no gue se refere ao formato e ao tamanho dos arguivos transmitidos eletronicamente;

IV - a conservagdo dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de peticionamento
eletronico até que decaia o direito da Administrac3o de rever os atos praticados no processo, para que, Caso
solicitado, sejam apresentados a UFAL para qualquer tipo de conferéncia;

V - a verificacio, por melo do recibo eletrénico de protocole, do recebimento das petigles e dos documentos
transmitidos eletronicamente;

V1 - a realizac3o por meio eletronico de todos 0s atos e comunicaches processuals entre a UFAL, o usudrio ou a
entidade porventura representada, n3o sendo admitidas intimagdo ou protocolizacdo por meio diverso, exceto
nas situaghes em que for tecnicamente invidvel ou em caso de indisponibilidade do meio eletronico cujo
prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo ou outra exce¢do prevista em instrumento
normativo praprio;

VII - a observincia de que os atos processuais em meio eletronico se consideram realizadoes no dia e na hora do
recebimento pelo SIPAC, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59
segundos do Gitimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio
2 gue Se encontre o usudrio externo;

VIII - a consulta periédica ao SIPAC ou ao sistema por meio do gual efetivou o peticionamento eletrnico, a fim
de verificar o recebimento de intimac®es, considerando-se realizadas na data em que efetuar sua consulta no
sistema ou, ndo efetuada a consulta, quinze dias apds a data de sua expedicio;

IX - as condigBes de sua rede de comunicagdo, o acesso a seu provedor de intermet e a configuragdo do
computador utilizado nas transmissdes eletrénicas;

X - a cbservincia dos periodos de manutencdio programada, que serdo realizadas, preferencialmente, nos
hordrios das 12 e 18 de segunda a sexta com duracdo de aproximadamente 1 min, além de outras paradas
programadas para manutencdo do data center;

X1 - os dados pessoais fornecidos receberdo os tratamentos necessdrios a execucgdo de politicas publicas
previstas em leis e regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, nos

Para assinar digitalmente o termo, recomendamos utilizar a assinatura gov.br:
https://www.gov.br/pt-br/servicos/assinatura-eletronica

|

Assinatura




SIPAC

Sistema Integrado de Patrimonio. Administracao e Contratos

PORTAL PUBLICO > AssSINANTES EXTERNOS Finalizada a solicitagdo de cadastro, aguardar a
confirmacao pela Administragao. O seu acesso sera feito
pelo mesmo link da pagina inicial (fl. 01)

AUTENTICACAO

E-mail: | |

Senha: | |

Esqueceu a senha? Cligue aqui para recupera-los.
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, cdigue em cadastrar para obté-lo.

Voltar




Esta é a area logada. Caso deseje alterar sua senha, acesse o icone “Dados Gerais”
E normal nao haver nenhum documento para assinatura ainda.

- Universidade Federal de Alagoas 2mpo 0u:?9 | Maceid, 14 de Julho de 2026 | SAIR

SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

# PORTAL DO ASSINANTE EXTERNO Ja0ns Gerais

D DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA v FILTROS ?

Mostrar 25 v Documentos 0 Itens Selecionados @

[}

Documento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza Situacdo

Nenhum Documento Encontrado



Ssisltfnﬁrsgyado de Patriménio, Administracdo e Contratos IESta é a é rea |Og ada |

# PORTAL DO ASSINANTE EXTERNO

Filtrar pelos "Documentos
pendentes de assinatura"

; —
Mostrar 25 ¥ Documentos 0 Itens Selecionados ‘ @ l < ‘

U  pocumento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza Situacao

J wnAo PROTOCOLADO Al == 26/05/2025 OSTENSIVO # PENDENTE CE ASSINATURA =

N® 233/2025 - DESPACHO SIPAC

O DAP ira gerar e atribuir para sua assinatura o(s)
documento(s) necessario(s). Vocé sera avisado




SIPAC

Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos
# PORTAL DO ASSINANTE EXTERNO

5 | | -
: Selecione o documento ruros
e entéo CI ique pa ra = Assinar Docomentos Selecionados...
Mu@tral“ 25 v Documentos 1 Itens Selecionados [~ o qingr E < |
[ pocumento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza Situacdo
JA0 PROTOCOLADO A, —— 26/05/2025 OSTENSIVO @ PENDENTE DE ASSINATURA =
NO 233/2025 - DESPACHO SIPAC




Assinatura de Documento

0SS5
Abaixo, confirme o(s) documento(s) selecionado(s) e informe sua senha do sistema.

MinHAS ASSINATURAS

Documento Assinaturas

"% DESPACHO SIPAC N° 233/2025 - CNOR (11.00.43.41.03) & ASSINANTE EXTERNO

Senha: #| |

IConfirmar |Cancelar]

Inserir sua senha e confirmar, para
assinar o documento




1) Caso queira consultar para
acessar, baixar ou imprimir, filtre por
"Documentos assinados"

I!lost'rarl 25 v Documentos

O pocumento

O mnN&o PROTOCOLADO A
MO 233/2025 - DESPACHC SIPAC

2) Selecionar o
documento de seu
interesse

0 Ttens Selecionados | &

Unidade Origem Cadastrado Em Assinado Em Natureza Situacao

26/05/2025 26/05/2025 OSTENSIVO @ ATIVO =



DOCUMENTO N° 233/2025 (NI\O PROTOCOLADO)
DESPACHO SIPAC

@

Visualizacdo

i

Dados Gerais

=

Tramites

@

Ocorréncias

D

Histdrico

Visualizacao

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
COORDENADORIA DE ORIENTA(;AO NORMATIVA

DESPACHO SIPAC N° 233 / 2025 - CNOR (11.00.43.41.03)

N© do Protocolo: NAD PROTOCOLADO

(Assinado digitalmente em 26/05/2025 12:11)
TESTE

ASSINANTE EXTERNG

CRF: #33. #.874-33

Processo Associado: 23065.00 N

Baixar Arquivo (PDF}

Este € o botao para gerar
um PDF do documento

Macei6-AL, 26 de maio de 2025.

Para verificar a autenticidade deste documento entre em hitps:/ /sipac.sig.ufal.br/public/documentos/ index.jsp informande seu ndmere: 233, ano: 2025, Upo: DESPACHO SIPAC, data de emissdo: 26/05/2025 e o cOdigo de verificacdo: 64a8cfibed
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