
1 Atribuir o Servidor à Unidade de Localização
(Responsável: Chefia de Unidade)

INSTRUÇÕES DE
CONFIGURAÇÃO NO
SIGRH - USO DO POLARE UFAL

Passo a passo: SIGRH -> Chefia de Unidade ->
Dimensionamento -> Localização -> Localizar Servidores da
Unidade

1.

2.



Atenção:
Erro comum ao tentar entrar no Polare quando o servidor
não foi cadastrado em uma localização (localização de
unidade em branco) no SIGRH:

INSTRUÇÕES DE
CONFIGURAÇÃO NO
SIGRH - USO DO POLARE UFAL



2 Cadastro/Alteração de Horários de Trabalho da Unidade
(Responsável: Chefia de Unidade)

INSTRUÇÕES DE
CONFIGURAÇÃO NO
SIGRH - USO DO POLARE UFAL

Passo a passo: SIGRH -> Portal da Chefia de Unidade ->
Outros -> Dimensionamento -> Alterar Turno de Trabalho da
Unidade

1.



2 Cadastro/Alteração de Horários de Trabalho da Unidade
(Responsável: Chefia de Unidade)

INSTRUÇÕES DE
CONFIGURAÇÃO NO
SIGRH - USO DO POLARE UFAL

2.

3.



2 Cadastro/Alteração de Horários de Trabalho da Unidade
(Responsável: Chefia de Unidade)

INSTRUÇÕES DE
CONFIGURAÇÃO NO
SIGRH - USO DO POLARE UFAL

4.



3 Alterar Telefones de Contato do Servidor (Responsável:
Servidor)

Observação:
Um setor | coordenadoria precisa ter um responsável
(chefia) associado no SIGADMIN para ser visualizado no
Polare. Se for necessário este cadastro, a unidade deve
fazer a solicitação ao DAP-SECAF.

INSTRUÇÕES DE
CONFIGURAÇÃO NO
SIGRH - USO DO POLARE UFAL

Passo a passo: SIGRH -> Dados Pessoais → Alterar
Endereço

1.

2.


