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Atribuir o Servidor a Unidade de Localizacéo
(Responsavel: Chefia de Unidade)

Passo a passo: SIGRH -> Chefia de Unidade ->
Dimensionamento -> Localizacdo -> Localizar Servidores da
Unidade
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PAsso 01 - LOCALIZAGAO DOS SERVIDORES NA UNIDADE

- Para inserir um servidor, ou um grupo de servidores que esteja lotado em outra unidade e que ndo se encontra na listagem, entre em contato com o DDRH
{gdh@prh.ufrn.br) fornecendo os dados de localizagao, horarios de expediente, se houver, e o indicativo de escala. - Para alterar os dados da localizacdo ou remover um
servidor da lista de localizados, entre em contato com o DDRH (gdh@prh.ufrn.br) informando os dados.

LOCALIZAGAO DOS SERVIDORES NA UNIDADE
Servidor Setor de Trabalho
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do Servidor & Visualizar/ Alterar Setor izando arvore de unidades @: Servidor Desligado da Instituicdo

Passo 01

Q Visualizar Hor:
0 DOS SERVIDORES NA UUNIDADE

- Para inserir um servidor, ou um grupo de servidores que esteja lotado em outra unidade e que ndo se encontra na listagem, entre em contate com o DDRH
(gdh@prh.ufrn.br) fornecendo os dados de localizagdo, hordrios de expediente, se houver, e o indicativo de escala. - Para alterar os dados da localizacdo ou remover um
servidor da lista de localizados, entre em contato com o DDRH (gdh@prh.ufrn.br) informando os dados.

LOCALIZACAO DOS SERVIDORES NA UNIDADE

Servidor Setor de Trabalho
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Atencao:

Erro comum ao tentar entrar no Polare quando o servidor
ndo foi cadastrado em uma localizacdo (localizacdo de
unidade em branco) no SIGRH:

Eita...

FALHA DE AUTENTICACAO

Carof{a) usuario(a),
Lamentamos o transtorno, mas sua autenticagdo com esse

sistema falhou.

O usuario ndo possui vinculos de chefia e também nao possui

cadastro de localizacdo de unidade.

(Sair do sistema)
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Cadastro/Alteracao de Horarios de Trabalho da Unidade
(Responsavel: Chefia de Unidade)

Passo a passo: SIGRH -> Portal da Chefia de Unidade ->

Outros -> Dimensionamento -> Alterar Turno de Trabalho da
Unidade
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UNIVERSIDADE FEDERAL

SIGRH -USO DO POLARE UFAL

Cadastro/Alteracao de Horarios de Trabalho da Unidade
(Responsavel: Chefia de Unidade)
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PorTaL oA CHEFIA DA UNIpADE > ALTERAR TURNG DE TRABALHO DA UNIDADE

Selecions uma unidade para alteracio do bmo da rabalba,

Apds selecionar a unidnde deselada, Indigue o hordrio de sbestrs e ‘echamenta pam & mesms, O turno de trabalhe da unidade sers confiqurade automaticamente,
di soorda oo 68 hardrias ingerdos. Também & posalvel selecionar o luma & asslm serbo configursdod of hordnos pedrlies da umd.

Abaixe segus o8 hordrios padrdes de abardum e fechaments dog tumas!

* MAMMA: 0700 48 13:00

« TARDE: 12:00 &5 19:00

* NOITE; 18:00 as 22:30

- HMH:ETMDE: 07:00 as 19:00

» TARDE E MOITE: 13:00 &5 ¥2:30

« MAMMA, TARDE E MOITE: 07100 45 22.30

Observacio: O horario de abertum g fechamanta desconsidera os Intervalos pare refeicio previstos.

ALTERagho po TuanNe pE TRABALHG DA UNIDADE

Unidade: « [fasqmyobyim |
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DESENVDLVIMENTD DA REDE BRASILEIRA DE ENSING HIBRIDOD (1100 43.47
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Cadastro/Alteracao de Horarios de Trabalho da Unidade
(Responsavel: Chefia de Unidade)
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PorTaL pa CHEPIA DA Unipape > ALTerar TurMo DE TRaBaLWo DA Unipape

Selecions uma unidade para alteracio do twme de trabalho.
Apds selscionar o unidade desefada, Indigue o hordrio de abertura & fechamento para a mesma. O tuma de trabalho da unidade sem confipurado automaticaments,

e acordo oo o6 hordrios nserdos. Também & poisivel seleconas o lumo e assim seado configuades os bordrios pedres do lur .
Al sy os e drias padries de sberiurs e lechamenlo dos lumos:

= MANHA:z U700 35 L300

= TARDE: 12:00 a5 19:00

= MOITE; 148:00 88 22:30

= MANHA E TARDE: U/-00 ds 1#:00

= TARDE E NOITE: 17:00 a: 2.0

= MANHA TARDE E NOITE: 07:00 &4 72790

Observacio: O horario de aberturn & fechaments desconsider of Intervolos parm refelcdo pravists.

ALTEragko po TurNo DE TRABALHO DA UNIDADE

unidade: * COUHDENALAL DE DESENVOLYIMEN D UE 515 | EMAS

Sigla: CN5
Municipio - Estada; MACTTO
Unidade R Gvel O krim: NUCIEO DE TECNGLOGEA DA IMFORMACAD (11.00.43.42)

Cadiga: 1100474202
Catagoria: LINIDADD
Turno de Tiabalho: & MANIA F TARDE w
Hoadrks de Abertura; & 07:00
Hordirko de Fechamenito: & 19:00
Alterar | Cancelar

& Campos de preanchimento obrigatorio,

Portal da Chefia da Unidade
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e Alterar Telefones de Contato do Servidor (Responsavel:
Servidor)

Passo a passo: SIGRH -> Dados Pessoais — Alterar
Endereco

1 B https://sigrh.sig.ufalbr/sigrh/servidor/partal/servidorjst =Nl = ]
°

UFAL - SIGRH Sistema Integrado de Gestio de Recursos Humanos

J Avaliacdo | [ Capacitacdo | (L Consultas | &3 Férias | 3 servicos | [B Solicitaces

CALENDARIO DA FOLHA
DE PAGAMENTO

MNé@o ha noticias cadastradas. Pariodo: | Abertos v
ABERTOS
Evento Periodo

Homologagio de
Fatine 15/07 2 21/07 o

Acesso RAPIDO

B e & e [ e, B g Férins portal do Servidor

Trocar Foto

Editar Perfil

[DocentejTAE.. || Gemidores || Servidores da Unida...

2 Telefone:

Telefone Comercial: /
Celular:

| Alterar E-mail = Alterar Endereco | Alterar Outros Dados Pessoais |

Observacéo:
Um setor | coordenadoria precisa ter um responsavel

(chefia) associado no SIGADMIN para ser visualizado no
Polare. Se for necessario este cadastro, a unidade deve
fazer a solicitacido ao DAP-SECAF.




