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As presentes orientagOes, visam auxiliar os possiveis interessados em solicitar Reconhecimento de
Diploma estrangeiro de Pds-Graduagao stricto sensu a UFAL, visando a correta instrugdo de seus pedidos, mas
NAO SUBSTITUEM as determinagdes contidas nas normas referentes a esse tipo de processo — a Resolucdo MEC n° 1,
de 25 de julho de 2022 e a Resolugdo CONSUNI/UFAL n2 71/2022 -, sendo obrigacdo do requerente o conhecimento das
referidas normas:

Informagodes: reconhecimento@propep.ufal.br

RESOLUGAO N2 1, DE 25 DE JULHO DE 2022 -

https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/reconhecimento-de-titulos-e-diplomas-de-pos-
graduacao/resolucao-no-1-de-25-de-julho-de-2022-resolucao-no-1-de-25-de-julho-de-2022-dou-
imprensa-nacional.pdf

RESOLUCAO N2. 71/2022-CONSUNI/UFAL, de 05 de setembro de 2022 - https://ufal.br/estudante/pos-
graduacao/reconhecimento-de-titulos-e-diplomas-de-pos-graduacao/rco-n-71-de-05-09-2022.pdf

LER COM ATENCAO AS RESOLUGCOES INDICADAS ACIMA.

Documentos necessarios para o requerimento:

Os requerentes DEVERAO apresentar, quando da solicitagio de reconhecimento, os seguintes
documentos (RESOLUCAO N2 1, DE 25 DE JULHO DE 2022):

Cadastro

Art. 18, § 42 — “cadastro contendo os dados pessoais e, quando for o caso, informagbes acerca de vinculagdo
institucional que mantenha no Brasil” (RESOLUCAO N2 1, DE 25 DE JULHO DE 2022);

O cadastro a que se refere o § 42, art. 18 da RESOLUCAO N2 1, DE 25 DE JULHO DE 2022, é feito pelo
requerente, junto a Plataforma Carolina Bori — http://plataformacarolinabori.mec.gov.br/usuario/acesso —, quando

da apresentacdo do requerimento.


http://plataformacarolinabori.mec.gov.br/usuario/acesso
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A referida plataforma é administrada pelo Ministério da Educacdo, portanto, as duvidas sobre acesso ou
dados/campos de cadastro exigidos pelo sistema devem ser dirigidas a seus administradores junto ao MEC
— http://carolinabori.mec.gov.br/

Documentos pessoais

=[g]

O interessado em obter o reconhecimento de seu diploma de pds-graduacgao stricto sensu devera apresentar
os seguintes documentos indicados na RESOLUCAO N2. 71/2022-CONSUNI/UFAL, de 05 de setembro de
2022: https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/reconhecimento-de-titulos-e-diplomas-de-pos-

graduacao/rco-n-71-de-05-09-2022.pdf

No campo “documentos pessoais” da plataforma Carolina Bori, o requerente DEVE apresentar fotocopia digital
da cédula de identidade (RG ou RNE). Outros documentos de identificagdo (passaporte, cédula de identidade
profissional etc) ndo substituem a apresentacdo da cédula de identidade (RG Civil ou RNE), mas podem ser
apresentados comocomplemento a estes.

OBS:

N&o serdo aceitas cédulas de identidade emitidas ha mais de 10 anos (no caso do RG), ou fora da validade (no caso do
RNE);

Caso o nome constante na cédula de identidade tenha sido alterado, o requerente deve apresentar
comprovante de registro civil (por exemplo, certiddo de casamento), no qual conste o nome valido quando do
requerimento. Caso o nome na cédula de identidade seja o nome civil valido, ndo é preciso apresentar certiddo
de registro civil;

Ndo é necessario apresentar comprovante de endereco.


http://carolinabori.mec.gov.br/
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3. Diploma

- Copia do diploma devidamente registrado pela instituicao responsavel pela diplomagdo, de acordo com a
legislagdo vigente no pais de origem e obrigatoriamente com o apostilamento de Haia, salvo os
prescritos pela legislagdo. (RESOLUCAO N2 1, DE 25 DE JULHO DE 2022, Art. 18);

- Os documentos de que tratam a Resolugdo 01 de 25/7/2022, deverdo ser registrados por instituicdo estrangeira
responsavel pela diplomagdo, de acordo com a legislagdo vigente no pais de origem, apostilado no caso de sua
origem ser de um pais signatario da Convencdo de Haia (Resolugdo CNJ n2 228, de 2016, do Conselho Nacional de
Justica) ou autenticado por autoridade consular competente, no caso de pais n3o signatario (RESOLUCAO N2 1,
DE 25 DE JULHO DE 2022).

O diploma (obrigatdrio com apostilamento de Haia) deve:

+  Ser enviado, obrigatoriamente, em imagem de sua frente e de seu verso, mesmo que o verso esteja em branco.

+  Conter o registro da instituicao estrangeira responsavel pela diplomagdo, de acordo com a legislagdo vigente no
pais de origem, no verso com todos os carimbos pertinentes;

+  OBS: Ndo é aceito, para instrucdo do processo, o certificado de conclusao ou documentos correlatos
emsubstituicdo ao diploma.

+  Conter a comprovagdo de que foi apostilado (no caso de sua origem ser de um pais signatario da Convengdo de Haia)
ou autenticado por autoridade consular competente (no caso de pais ndo signatario).

Historico escolar

Cépia do histdrico escolar, descrevendo as disciplinas ou atividades cursadas, com os respectivos periodos e carga
horaria total, indicando o resultado das avaliagdes em cada disciplina (RESOLUCAO N2 1, DE 25 DE JULHO DE
2022);
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- Os documentos de que tratam os incisos Il, lll e IV deverdo ser registrados por instituicdo estrangeira responsavel
pela diplomagdo, de acordo com a legislagdao vigente no pais de origem, apostilado no caso de sua origem ser de
um pais signatario da Convengdo de Haia (Resolugdo CNJ n? 228, de 2016, do Conselho Nacional de Justi¢a) ou
autenticado por autoridade consular competente, no caso de pais ndo signatario (RESOLUCAO N2 1, DE 25 DE
JULHO DE 2022).

O histérico escolar deve (obrigatdrio com apostilamento de Haia):

+  Descrever as disciplinas ou atividades cursadas. Caso o documento ‘histérico escolar’ ndo tenha em seu corpo alguma
das informacdes exigidas pela Resolugcdo n? 1, de 25 de Julho de 2022, o requerente pode juntar documentos
paralelos da instituicdo estrangeira (por exemplo, ementas de disciplinas, plano de ensino etc.), que acrescentem tais
informagdes;

o OBS: Caso a carga horaria seja indicada em créditos, devera ser informada, pelo histérico ou por outro
documento da instituicdo juntado pelo requerente, qual a correspondéncia entre a unidade de crédito e a
quantidade de horas;

o OBS: a gradagdo dos conceitos/notas utilizados pela instituigdo estrangeira, se ndo for informada no documento
correspondente ao histdrico escolar, deve ser esclarecido por outro documento da instituicdo estrangeira,
juntado pelo requerente;

+  Conter a comprovagdo de que foi apostilado (no caso de sua origem ser de um pais signatdrio da Convengdo de Haia)
ou autenticado por autoridade consular competente (no caso de pais ndo signatario).

5. Tese/Dissertacdo

Art. 18, Ill = “exemplar da tese ou dissertagdo com registro de aprovagéo da banca examinadora, com cépia em
arquivo digital em formato compativel (...)” (Resolucdo n? 1, de 25 de Julho de 2022).

Enquanto “tese ou dissertacdo” entende-se o trabalho final de conclusdo do curso, exigido pelo programa de
pos-graduacgdo stricto sensu estrangeiro. Caso o programa/instituicdo estrangeira em que o requerente se
titulou ndo preveja a produgdo de tese/dissertacdo como trabalho de conclusdo, o requerente devera
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apresentar documento da instituicdo que informe isso e indique o tipo de trabalho de conclusdao que foi exigido.

Poderad ser exigida, pela comissdo de analise substantiva, a apresentagao correspondente trabalho final, caso o envio
do mesmo ndo seja comportado (devido ao seu formato — software etc.) pela plataforma Carolina Bori.

O trabalho de conclusdo do curso devera:

Ser enviado em formato compativel (PDF) e conter a folha de aprovagdo com as assinaturas dos integrantes da Banca
examinadora;

Conter a comprovagdo de que aquele documento encaminhado corresponde ao texto definitivo, aprovado pela
instituicdo estrangeira. Uma possibilidade para realizar essa comprovagdo é informar a URL, para o acesso ao
trabalho publicado pela instituigao estrangeira em repositorio institucional.

Avaliacdo da tese/dissertacdo (serdo submetidas ao anti plagio)

7

Defesa publica

Art. 18, lll, a) “ata ou documento oficial da instituigdo de origem, no qual devem constar a data da defesa, se for o
caso, o titulo do trabalho, a sua aprovacgdo e os conceitos outorgados” (Resolucdo n2 1, de 25 de Julho de
2022- Grifo nosso);

Curriculo dos membros da banca examinadora, obrigatdrio.

Art. 18, Ill, b) “nomes dos participantes da banca examinadora, se for o caso, e do orientador, acompanhados dos
respectivos curriculos resumidos” (Resolu¢do n2 1, de 25 de Julho de 2022).
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OBS: Caso os curriculos estejam disponiveis online, o requerente deve gerar um arquivo em formato “pdf” da

|II

pagina correspondente. Ao gerar o arquivo, o requerente deve cuidar para que a “url” de acesso esteja visivel no

documento. O arquivo gerado devera ser anexado a plataforma Carolina Bori, quando da instrugdao do pedido.

Descricdo resumida das atividades de pesquisa

Art. 18, I, primeira parte do inciso V — “descrigdo resumida das atividades de pesquisa realizadas, estdgios e
(...)” (Resolugdo n2 1, de 25 de Julho de 2022)

O documento exigido pela primeira parte do art.2 18, Resolugdo n2 1, de 25 de Julho de 2022, consiste
norelato do requerente a respeito de suas atividades de pesquisa e pode ser redigido diretamente no campo
correspondente da Plataforma Carolina Bori. Caso o requerente tenha realizado cursos, estagios etc., em virtude das
atividades da pesquisa relacionada ao diploma objeto do pedido de reconhecimento, poderd anexar
certificados ou outros tipos de comprovantes.

Trabalhos cientificos decorrentes da tese/dissertacdo

Art. 18, segunda parte do inciso V - “(...) cdpia impressa ou em enderego eletrénico dos trabalhos cientificos
decorrentes da dissertacdo ou tese, publicados e/ou apresentados em congressos ou reuniées académico-
cientificas, indicando a autoria, o nome do periddico e a data da publicagéio e/ou nome e local dos eventos
cientificos onde os trabalhos foram apresentados” (Resolucdo n? 1, de 25 de Julho de 2022).

O requerente deve apresentar os exemplares completos dos trabalhos cientificos publicados. Os arquivos
correspondentes aos trabalhos cientificos, devem apresentar as informagdes exigidas pelo dispositivo
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normativo (segunda parte do inciso V, do Art. 28 da Resolucdo n2 1, de 25 de Julho de 2022). Caso estejam
disponiveis online, o requerente deve gerar um arquivo em formato “pdf” da pdgina correspondente, cuidando para

que a “url” de acesso esteja visivel no arquivo gerado. Caso o requerente ndo anexe arquivos no campo
correspondente da plataforma Carolina Bori (“Trabalhos Cientificos”), considerar-se-d4 que ndo foram publicados e/ou

apresentados trabalhos cientificos decorrentes da tese/dissertagao.

Informagdes institucionais, apresentar a acreditagao anual da Instituicao onde realizagdo mestrado ou doutorado, sendo
nos Estados Unidos (EUA).

AP

Art. 18, VI - “resultados da avaliagdo externa do curso ou programa de pds-graduacgdo da instituicdo, quando
houver e tiver sido realizada por institui¢des publicas ou devidamente acreditadas no pais de origem, e outras
informagdes existentes acerca da reputagdo do programa indicadas em documentos, relatérios ou reportagens”
(Resolucdo n? 1, de 25 de Julho de 2022).

O(a) requerente deve apresentar documentos no subcampo “informagdes institucionais”, no qual tem a
oportunidade de juntar documentagdo que demonstre a qualidade da reputagdao do programa no qual se
titulou. Caso estejam disponiveis online, o requerente deve gerar um arquivo em formato “pdf” da pagina
correspondente, cuidando para que a “url” de acesso esteja visivel no arquivo gerado. A exemplo das acreditagdes
anuais (cursos nos Estuados Unidos da América) nos anos em que cursou o curso e para o ano em que solicitou a
abertura do processo na Carolina Bori.

Tramitacdo simplificada

“Art. 20. A tramitagdo simplificada aplica-se:

/ - aos diplomas oriundos de cursos ou programas estrangeiros indicados na lista
especifica produzida pelo MEC e disponibilizada por meio da Plataforma Carolina Bori;

Il - gos diplomas obtidos em cursos ou programas estrangeiros listados na Plataforma
Carolina Bori, que receberam estudantes com bolsa concedida por agéncia governamental brasileira; e Ill - aos
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diplomas obtidos no exterior em programa para o qual haja acordo de dupla titulagdo com programa de pos-
graduagdo stricto sensu (mestrado e/ou doutorado) do SNPG, avaliado e recomendado pela Capes. (Resolugdo n2
1, de 25 de Julho de 2022).

Isencdo das custas incidentes sobre o processo de Reconhecimento de diploma

A

Quando o interessado for servidor docente ou técnico administrativo do quadro permanente da UFAL, ou ainda
discente regularmente matriculado nos cursos de graduagdo e de pos-graduacdo stricto sensu da UFAL, estard
dispensado do recolhimento do valor de taxas.

Caso a documentagdo esteja adequada, a CPG/PROPEP indicard ao requerente as guias para o pagamento das
custas incidentes sobre o processo.

Cuidados para a apresentagdo da documentagdo exigida

X

A documentagdo exigida para a instrugdo da solicitagdo de reconhecimento de diploma estrangeiro de pds-graduagdo
stricto sensu deve ser apresentada pelo requerente, quando da inser¢dao de seu requerimento por meio da plataforma
Carolina Bori. Para a apresentagdo, portanto, os documentos originais devem ser digitalizados adequadamente, de
modo que ndo serdo aceitas fotocdpias digitais nas seguintes condicdes:

Em que o documento esteja de ponta cabeca;

Em que haja objetos estranhos ao documento (por exemplo, fotos do documento que incluam objeto em
seu entorno);

Em que texto, figuras, assinaturas etc do documento tenham sido cortadas;

Em que a imagem esteja tremida, borrada ou em que a legibilidade das informagdes esteja prejudicada de qualquer
forma.
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Caso o requerente junte documentagcdo adicional, a partir de informagdes disponibilizadas em sitios
eletronicos, o documento em pdf (criado a partir da pagina) deve ser criado de modo que disponibilize as
informacgdes da url e data de acesso.

Os documentos que ndo se encontrarem nas linguas francas — inglés, francés e espanhol —, descritas pelo

§ 62, do art. 18 da Resolucdo n? 1, de 25 de Julho de 2022, s6 serdo aceitos se acompanhados de
Tradugao juramentada.

Anilise Preliminar do Requerimento

X

A

Apds a insergao dos documentos relativos a seu requerimento de reconhecimento de diploma estrangeiro de
pds-graduagado stricto sensu, na Plataforma Carolina Bori, a prépria plataforma informard ao requerente a
posicdo de seu pedido perante a IES solicitada (se esta em fila, sua posicdo, ou se ja estara em atendimento).

A partir do momento que o pedido estiver em atendimento junto a IES, a instituicdo reconhecedora tem
o prazo de 30 dias para proceder ao exame preliminar do requerimento e dar resposta ao requerente sobre a
existéncia de curso de mesmo nivel ou drea equivalente e sobre a adequac¢do da documentacdo exigida.

Apds recebimento do pedido de revalidacdo ou de reconhecimento, acompanhado da respectiva
documentacdo de instrucdo, a instituicdo revalidadora/reconhecedora procederd, no prazo de trinta dias, a
exame preliminar do pedido e emitira despacho saneador acerca da adequagdo da documentagao exigida
ou da necessidade de complementacdo, bem como da existéncia de curso de mesmo nivel ou area equivalente
(Resolucdo n? 1, de 25 de Julho de 2022).

Se o diploma, objeto do pedido de reconhecimento, se enquadra na mesma area de conhecimento em que se
classifica o programa de pds-graduagdo da UFAL para a qual o requerente dirigiu seu pedido;

Se o programa de pos-graduagao da UFAL para o qual o requerente dirigiu seu pedido possui nivel equivalente ou
superior ao do titulo estrangeiro, objeto do pedido de reconhecimento;

Se a instrugdo do requerimento esta adequada, verificando-se:

Se foram apresentados documentos correspondentes a cada um dos itens exigidos pela Resolugdo n? 1, de 25
de Julho de 2022 e pela RESOLUCAO N2. 71/2022-CONSUNI/UFAL, incluindo as acreditacdes para
funcionamento;
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+  Se os arquivos apresentados sdo acessiveis e se as informacgdes que contém sdo visiveis, legiveis etc.;

3.1. Caso seja constada a inadequagao dos documentos de instrugdo do requerimento, o requerente é informado sobre
os arquivos rejeitados e a respectiva justificativa de cada rejeicdo. Nos termos da Resolugao n? 1, de 25 de Julho
de 2022, o ndo cumprimento de eventual diligéncia destinada a complementagdo da instrugdo, no prazo assinalado
pela instituicdo revalidadora/reconhecedora, ensejara o indeferimento do pedido. Diante disso, caso a
necessidade de adequacdo, indicada pela instituicao reconhecedora, ndo seja atendida no prazo de 30 dias o
pedido na Plataforma Carolina Bori é cancelado.

Andlise Substantiva do Pedido

Caso sejam constatadas a existéncia de curso de area de conhecimento e nivel igual ou equivalente ao do

diploma e a adequagdo dos documentos de instrugdo do requerimento, o requerente é informado por meio da
Plataforma Carolina Bori, recebendo as orienta¢des para o recolhimento das taxas incidentes sobre o pedido®. O
pagamento de eventuais taxas é condicdo necessaria para abertura do processo e emissdo do numero de
protocolo ou seja, apenas apds a comprovagao do recolhimento, inicia-se a analise substantiva do pedido de
reconhecimento de diploma estrangeiro de pds-graduagdo stricto sensu. Nos casos de isengdo previstos pela
Resolugdo N2. 71/2022-CONSUNI/UFAL, o requerente deve juntar documento que comprove seu
enquadramento, na instrugado inicial de seu pedido junto a plataforma Carolina Bori.

A contar do inicio do processo para analise substantiva do pedido de reconhecimento de diploma
estrangeiro de pds-graduagdo stricto sensu, a comissao de analise substantiva terd o prazo de 30 dias para identificara
necessidade de apresentagao de documentagao complementar e informar ao requerente.

Iniciado o prazo de analise substantiva da documentagao, a instituicao revalidadora ou reconhecedora terd o
prazo limite de trinta dias corridos para identificar a necessidade de apresentacdo de documentacdo
complementar.

O requerente deve entregar a documentagao complementar solicitada em até sessenta dias, contados da
ciéncia da solicitacao.

Ndo sendo possivel o cumprimento do prazo estabelecido no pardgrafo anterior, o requerente podera solicitar
a instituicdo revalidadora ou reconhecedora a suspensdo do processo por até noventa dias (Resolugdo n? 1, de
25 de Julho de 2022).

! Constatada a adequagdo da documentagio, a instituigio revalidadora/reconhecedora emitira as guias para
pagamentos das taxas incidentes sobre o pedido (Resolucdo n2 1, de 25 de Julho de 2022).
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Tendo sido notificado, o requerente deve entregar a documentacdo complementar solicitada em até 60dias,

contados de sua ciéncia. Caso o requerente considere que ndo sera possivel o cumprimento do prazo de 60 dias, podera
solicitar a instituicdo revalidadora ou reconhecedora a suspensao do processo por até 90 dias. O prazoem que
0 processo estiver aguardando complementacdo do requerente, ndo contara do prazo que a instituicao
reconhecedora possui para concluir o processo de reconhecimento, que:

+  Ede 180 dias, a partir da abertura do processo, no caso de tramitagdo normal;

v+ E de 90 dias, a partir da abertura do processo, no caso de tramitagdo simplificada — tipo de tramita¢do para o
qual o requerente precisa ter apresentando documento que comprove que seu diploma se enquadra em um dos
casos descritos.

Instrugdes para Guia de Recolhimento GRU:

https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao- gru

Banco do Brasil: para pagamento

A partir de 2/01/2024

Unidade Gestora 153037

Gestdo 15222

Cddigo de Recolhimento 28830-6

Numero de Referéncia 15303715222976-8

Valor: RS 8.000,00 — Mestrado
RS 10.000,00 - Doutorado

Informacdes: reconhecimento@propep.ufal.br



