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INSTRUÇÃO PROCESSUAL - INEXIGIBILIDADE (Lei nº 14.133/21, art. 74, inciso III, alínea f) 

 

 

Fundamentação Legal: Lei nº 14.133/21 

 

Ordem  Documento Responsável pela 
elaboração/preenchime

nto 

Assinatura no Sipac Modelo 

1 Relatório 
detalhado das 
Requisições do 
processo 

Setor de Compras e 
Licitações 

Servidor/a do Setor 
de Compras e 
Licitações 

Comprovante do Sipac 

3 Necessidade no 
Plano Anual de 
Contratação ou 
declaração de 
não inclusão 

Requisitante 

 
Diretor da Unidade 
Administrativa 

 

4 Formalização de 
demanda 

Requisitante Requisitante e 
diretor/a  

 

5 Mapa de risco Setor de Compras e 
Licitações 

Servidor/a do Setor 
de Compras e 
Licitações 

Modelo padrão GCL 
 

6 Programação do 
evento ou curso 

Fornecedor Requisitante  

7 Cópia de artigo 
científico, caso 
haja 

Requisitante Requisitante  

8 Proposta 
personalizada, 
se possível 

Fornecedor Requisitante  

9 Notas de 
empenho ou 
notas fiscais 

Fornecedor Requisitante  
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para 
comprovação de 
valor 

10 Justificativa de 
preços 

Requisitante Requisitante e 
diretor/a 

 

 

11 Currículo dos 
palestrantes 
(linkedin/lattes) 

Fornecedor Requisitante  

12 Formulário com 
autorização da 
Progep 

Requisitante Requisitante, chefia 
imediata, direção e 
Progep 

 

13 Declaração de 
Disponibilidade 
Orçamentária 

Progep Pró-reitor da Progep  

14 Ofício de 
autorização de 
providências 

Setor de Compras e 
Licitações 

Chefe do Setor de 
Compras e Licitações 

8. Ofício providências.docx  

15 Autorização de 
providências 

Gabinete do Reitor Reitor  

16 Termo de 
Referência 

   

17 Aprovação do 
termo de 
referência 

Gabinete do Reitor Reitor  

18 Consulta da 
situação do 
fornecedor 
(CNDT, SICAF, 
CEIS, CNJ, TCU, 
CADIN) 

Setor de Compras e 
Licitações 

Servidor/a do Setor 
de Compras e 
Licitações 

CEIS, CNJ, TCU: 
https://certidoes-
apf.apps.tcu. gov.br/  
 
CADIN: 
https://siafi.tesouro.gov.b
r/senha/public/pages/secu
rity/login.jsf  
 
SICAF: 

https://docs.google.com/document/d/1gY4tWTGZVqXkP8tfv035DEd0jw5FRAK2/edit
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf
https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf
https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf
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https://www3.comprasnet
.gov.br/sicaf-web/index.jsf 

19 Parecer 
referencial da 
PF/UFAL ou IN 
AGU N. 69 

Procuradoria Federal 
(PF/UFAL) 

-  

20 Atestado de 
atendimento ao 
parecer 
referencial 

Chefe do Setor de 
Compras e Licitações 

Chefe do Setor de 
Compras e Licitações  

 

21 Comprovante de 
publicação/ence
rramento no 
DOU 

Setor de Compras e 
Licitações 

Servidor/a do Setor 
de Compras e 
Licitações 

Documento emitido pelo 
Siasg 

22 Checklist da 
AGU 

Setor de Compras e 
Licitações 

Servidor/a do Setor 
de Compras e 
Licitações 

1. Checklist AGU - 
Contratação de serviços 
comuns.docx 

23 Resumo para 
empenho 

Setor de Compras e 
Licitações 

Servidor/a do Setor 
de Compras e 
Licitações 

Relatório emitido pelo 
Sipac 

24 Despacho para a 
CPO para 
solicitação de 
abertura de 
empenho 

Setor de Compras e 
Licitações 

Chefe do Setor de 
Compras e Licitações 

16. Despacho para a CPO - 
solicitação de abertura de 
empenho.docx  

25 Solicitação de 
abertura de 
empenho 

CPO/Proginst Coordenador/a da 
CPO/Proginst 

Documento emitido pela 
CPO 

26 Empenho DCF Diretor/a do DCF e 
Ordenador/a de 
Despesas 

Documento emitido pelo 
DCF 

*Caso o formulário seja encaminhado em processo físico e assinado manualmente, este deverá ser digitalizado e a assinatura do Sipac 

poderá ser apenas a do/a servidor/a responsável pela instrução. 

https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf
https://docs.google.com/document/d/1imWseaAziKKZw-hUa8hCmdc9CMPyOjzA/edit
https://docs.google.com/document/d/1imWseaAziKKZw-hUa8hCmdc9CMPyOjzA/edit
https://docs.google.com/document/d/1imWseaAziKKZw-hUa8hCmdc9CMPyOjzA/edit
https://docs.google.com/document/d/1Ey0uwOTXOmAnaWvjO-gxTei9f_zopYOU/edit
https://docs.google.com/document/d/1Ey0uwOTXOmAnaWvjO-gxTei9f_zopYOU/edit
https://docs.google.com/document/d/1Ey0uwOTXOmAnaWvjO-gxTei9f_zopYOU/edit

