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ORIENTACOES GERAIS

prestacao de contas deve seguir rigorosamente
0 cronograma € as diretrizes estabelecidas no
Edital de Concessao do Auxilio Pesquisador
Conforme o Art. 19° , paragrato unico, da
Resolucao n® 64/2019, a prestacao de contas €
obrigatoria.

aso 0 pesquisador nao tenha a prestacao de
contas aprovada ou deixe de apresenta-la,
estara impedido de receber quaisquer recursos
da UFAL até que a situagao seja regularizada.
O(a) beneficiario(a) deve abrir um novo
processo eletronico no Sipac, seguindo o0s
procedimentos abaixo.



ORIENTACOES
GERAIS

rocedimentos a serem seguidos:
abertura do processo administrativo

® No campo "Assunto do Processo " (CONARQ), selecionar a opc¢ao:
“057- TOMADA DE CONTAS. PRESTACAO DE CONTAS
(INCLUSIVE PARECER DE APROVACAO DAS CONTAS)” .

~

* No campo "Processo Eletronico " , marcar a op¢ao “SIM” .

"

* No campo "Assunto Detalhado , inserir o seguinte texto
“PRESTACAO DE CONTAS DO AUXILIO FINANCEIRO AO
PESQUISADOR DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
(inserir o nome do PPG), SOLICITADO POR MEIO DO
PROCESSO 23065./202X (mencionar o numero do processo inicial)”

"

* No campo "Natureza do  Processo , selecionar a
opcao " OSTENSIVO” .

"

® Na secao "Documentos " , incluir todos os documentos exigidos no

subitem 12.2, em arquivos individualizados, todos devidamente
assinados no SIPAC.

e Nao inserir _arquivos compactados (ZIP_ou outro formato

semelhante) no SIPAC. Os documentos devem ser inseridos em

formato PDF um a um seguindo a ordem descrita neste manual.




PROCESSO
ELETRONICO

@

Servico Publico Federal
44 e — e =
l;‘ SETEMA WTEGEADO DF PA TERMOMC ACMSEETEACLD E COMTRATOS !
PROCESSO
23065.000000/0000-01

Processd Rl Dar @ e EbameEC Do
Legs Bo b anOl Cooe

AELETRONICO L L

CHAastradd &m 30012025

MOMe(s) do Inberessaa0(s ) E-mal
ﬂﬂ Procedso _
Detalacs -
0. 0C000_0000-00
Uridade de Orsgem _
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM QUINMSCA E BROTECNOLOGIA (11.00.43.61.03)

Obsarvacho

=
waqnzsmns
Data Desting Data (10T
B0t COORDENACLD DF POS-ORADGACAD 11 o0 48 5 =F

SIPAL | NTI - Nucleo de Tecnolooea da Informacho - (B2) 3214-1015 | Capynght © 20052025 - UFRN -
Sag-app—d Srvdanst

Para visualzar este processo, entre no Portal Publico em fips | spac =g uiE Srpubles & acesse a Consulta de
FProcessos

Yisualiza no Portal Publico




ORIENTACOES
GERAIS

l IPOS DE DOCUMENTO

No campo "'Tipo de Documento''selecionar as
seguintes categorias para cada documento:

e Formulario de prestacao de contas

e Relacao de pagamentos

® Declaracao de veracidade das cotacoes
apresentadas

® Documentos comprobatorios

e Extrato bancario

® Guia de recolhimento da uniao - GR
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ORDEM DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
O envio dos documentos devera seguir
obrigatoriamente a seguinte ordem:

1.Formulario de Prestacao de Contas devidamente preenchido e
assinado eletronicamente (Anexo III);

2.Relacao de Pagamentos devidamente preenchida e assinada
eletronicamente (Anexo 1V);

3.Declaracao de veracidade das cotacoes apresentadas assinada
eletronicamente (Anexo V);

4 Notas Fiscais e comprovantes de pagamento das despesas
efetuadas e descritas na Relagao de Pagamento, juntamente com as
cotacoes de precos feitas por pelo menos 3 (trés) fornecedores para
cada documento fiscal;

5. Extrato Bancario com saldo zerado;

6. Comprovante de Pagamento da Guia de Recolhimento da Unido

(GRU), na hipétese de devolugao de recurso.
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bservacoes sobre os documentos:

* Sequéncia da documentacao - Essa sequéncia deve ser
observada para cada nota fiscal descrita na relacao de
pagamentos, conforme exemplos:

® Nota Fiscal 01, Comprovante de pagamento da NF OlI,
or¢camentos da NF O1;
* Nota Fiscal 02, Comprovante de pagamento da NF 02,

orcamentos da NF 02;

* Declaracao de exclusividade - Caso de produto ou
servico prestado por empresa exclusiva, situacao em que
devera ser apresentado o certificado de exclusividade no
pais emitido por entidade representativa nacional; ou em
caso que nao for possivel haver concorréncia, situagao que
devera ser apresentada justificativa.

* Nota Fiscal 03, Comprovante de pagamento da NF 03,
Carta de exclusividade da NF 03;

* Nota Fiscal 04, Comprovante de pagamento da NF 04,

justificativa de nao haver concorréncia da NF 04.



ANEXOS

Preenchendo o anexo IlI-

Formulario de prestacdao de contas

FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS

IDENTIFICACAD DO BENEFICIARIO

NOME COMPLETO DO(A) BENEFICIARIO[A) DO AUXILIO: NOME DO PESQUISADOR

CPF:111.111.111-00

EMDERECO COMPLETO: Rua X

MaceigfaL, [ /

CEP: CIDADE/UF: TELEFOMNE COM DDD:
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD
EM:
N2 DO PROCESSO 23065. [202X-
DE SOUCITACAD:
| PERIODO DE
| UTILIZACAD De ! / até /
; DOs
| RECURSOS:
VALOR
MATUREZA DE RESERVADO
DESPESA CONEORME VALOR UTILIZADO VALOR DEVOLVIDO
PLANO DE (R>) (R2)
TRABALHO
(R3)
Material de
Consumao
Servicos de
Terceiros -
Pessoa Juridica
GRU
TOTAL
LOCAL E DATA: Assinatura dola) Proponente|Preferencialmente GOV.ER)

DpLumento assinado digitalmsente

ub NOMIE DO PESOUSADOR
g Datac 0Ol 2025 23 19: 230300

Werdugue &m httpa:) fvalidar b gowv_ ba




ANEXOS

Preenchendo o anexo I'V-
Relacao de pagamentos

PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM: NOME DO PPG QUE RECEBEU O RECURSO
NOME COMPLETO DO BEMEFICIARIOA): NOME DO PESQUISADOR

CPF: 123.456.789-10

ITEM .
N7 DA VALOR FAVORECIDO(A)
(Descricio do NOTA/CUPOM
material /servigo) FISCAL/FATURA (R3)
lAQUI REGISTRAR O NOME DA EMPRESA QUE
MATERIA DE CONSUMO 111.0000 R$15.996,06 EMITIU A NOTA FISCAL. A PRESTADORA DO
(EP1) PRODUTO OU SERVICO
TOTAL (RS) 15.996,06
DECLARACAD DO(A) BENEFICIARIOfA)

Declaro que as despesas acima foram pagas e que os materiais/servicos foram totalmente prestados ou

entregues.

' 1
pusinatura dofa) Proponente(Preferencialmente GOV EBR]
LOCAL E DATA:

Do amenile adsinedd diplalmenie

Maceid AL, o o oo U.b NOME DO PESQUSADOR
g Crats: 0901 /202 XX: 19 23000
SErifegiid o Ripsy vabidar b B o, K




ANEXOS

Preenchendo o anexo V-
Declaracao de veracidade

AMEXO V — DECLARACAO DE VERACIDADE

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGDAS

(Lixlocar @ nome do programa de p :li-g_l':'ll:..é.'rél:ll

Declaracao de veracidade das cotacoes apresentadas

Eu, (nome do beneficidrio), inscrito (a) mo CPF n® . matricula 5IAPE n®2, , no
Cargo (professor{a)/ técnico (a) administrativo), em atendimento ao Edital n® 0X/202X -

CPG/PROPEP/UFAL, declaro para os devidos fins, sob as penas da lei, que as cotacoes apresentadas,
contendo materiais efou servicos contratados por mim, estdo de acordo com os registros que

constam na nota fiscal correspondente.

Declaro ainda que assumo total responsabilidade por quaisquer eventuais informacoes falsas ou
incorretas que possam a vir prejudicar terceiros ou a mim mesmaof{a).

Maceio, AL, 30000000

LEELMmaEn LD A Al |E|I.-|..||'-|"|I:|'

“b RIORAE D PESOUSADOR
g Drata: 0901/ 2025 23: 19-29-0300

Werrligis dm hITps/ fvalidar, ib, gor i

(Assinar eletréonicamente
preferéncialmente com GOV.BR)
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Anexar nota fiscal -
Identificando os principais pontos
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E OBRIGATORIO constar na nota fiscal:
« Nome da empresa;

« Endereco da empresa;
« CNP] da empresa;

« Nimero da nota fiscal,;
« Nome do pesquisador:
« CPF do pesquisador.

CALEU L BRI

PR ol T A [ AL P AN R T l.l-l'.nl A o il I AT T RN I
sl A AR
SRR AT R A TR i S L T
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[ rwnkaic o Pobers 0P Pids LF die dedesn 18 Tl II"I:FI W LCATRIY & L R L
SRET A, BN - | il Bt b i - CIADE 1TRIWFRSIT ARLY, - 5760 el - Wi WO - 4]
Tl : -EISE0 314310 Fanasl; 8L R FILD QG2 WG ICHRS LFA L BRSO S0 FEOITHD
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ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS

Anexar o recibo de pagamento do banco

SISBB - SISTEMA DE INFDRMACOES BAMCO DO BRASIL

25/10/2023 AUTOATENDIMENTO 14,081,083
CLIEMTE!

AGEMCIA: 3557-7 CONTA: 400, 101-X
Ty ™
VALOR SOLICITADO!: ?.?ﬁﬁ-gﬂ;
QUANT IDADE DE PARCELAS MENSAIS: 2 755l
vALOR TOTAL DA DPERACAD: E.?TJEI'. e
VYALOR ESTIMADD DAS PARCELAS: : : 2 EEI-‘I
TAXA MENSAL DF JURDS ESTIMADA: BJ a0

TAXA ANUAL DE JURDS ESTIMADA:
PAGAMENTO SERA COBRADO NA FATURA DE 28/11/282:

ap— bR

e e i G P e

0 VALOR SOLICITADD DESTINA-SE, EXCLUSIVAMENTE, ¢
LIQUIDACAD DE PAGAMENTOS,

————— Y] ]
I —— L L -

25/10/2023 - BANCD DO BRASIL - 14:@1:83
35378193 @aar7

COMPROVANTE DE PAGAMENTOD DE TITULOS

CLIENTE: UNIY ALAGOAS
CARTAD,: 4674 sxsx weex 2999

S [ P e e i [ [ S e W W - - i i i i e

BANCO DO BRASIL

i S TR e - e 5SS NS S S S S S e - e e

O 1 920000012504 54204 00002 3861 /5495 1000882 75500

NMOME DO PESQUISADOR
CPF: (000.000.00D-T0

——— i e B ([T [ NN FEEN NN NN N CEEN CEENCUEEN SEEN SR N SN CEES SN SN SN N S S N NS N S N R

NR, DOCLMENTO 102,583
NOSS0 NUMERD JZ634 34000000 2 386
CONVENID 03200454
DATA DE VENCIMENTO 38/ 18/ 2823
DATA DO PAGAMENTO 25/ 10/ 2823
VALOR DO DOCUMENTO 2,795,00
VALOR COBRADO 2,735,080

e o e e e e e i B i —er———

Pagamento com cartao de credito
sujeito 3 cobranca de encargos vigentes na data

da |lquidacao,
NR , AUTENTICACAD 5.C25,0FA, 1EA,CT9, OCF

Leia mo verso comd conservar este documento,
gmtre outras informaghes.
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Orcamento apresentado pelas empresas - tipo (1)

'I'I"H"H'.Hﬂ-l'l'l-ll!!.ﬂﬂl‘l‘l.!l

Inzcngiho Esindusl 2420 HEME

Orgcamento N® 32926

Tedadarwy [0 4141- 0000

Infearmacoes do Cliente

NOME D0 PESQUISADOR E OBRIGATORIO constar no orgamento:
« Nome da empresa;
« Endereco da empresa;
« CNP)da empresa;
« Nome do pesquisador, para qual os
itens foram orcados.

Itens do Orgcamento
(A FTPL=TY FOSFATD D SODI0 IREASIOD ANIDED PA, HO0GH 5% U84 72 [0 3100F" I8 DE00 6™
DEMSIDADE | 53 - EXDOC
Subiastal: 41E™
1P o0
WS 5T 0,00
Tedal: i1

Vencimentos A \Visla

Parceia |
Ve imenio M09
Walkee A

Outras Informacoes

OrC e o - el em: AR10707 3 i 00 44 21
Previsds de Faluramento: 560 IV NE)

Vendedor: Thago |avanes

Também é OBRIGATORIO constar a data de emissdo do orgcamento
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Orcamento apresentado pelas empresas - tipo (2)

Cotacao

FROKA
CuATA

O LN TITEDE RESTALIRACAD DE VIDRARLAS L] e PLAL

| USITARIO |

4 | DDOLUNAS 008 PLACAS SMTERLIEADAS £ | 150,00 00 O
ILUNTAS. 542 | |

-LEI"-II.'-I.hS-J-l'I-:JFIE:-'.*l TUB0 RETCO | 100, 0 | 500,00

| COMDENSADORES DE BOLA | 15000 | so0ac

COMNCE MSALRCRES. O SEPLNT 1NN | 16BN _ e

'_ RASTAD O waDiey | 6,68 6,68

| WALTOTAL: 1.406.68

| P ] = i . =3
I"I' _— -';-':_-" L | i i i
Maria H M Santos

T To——

Este € outro exemplo de modelo aceito, vale ressaltar a importancia de que o orcamento possua:
« Nome do pesquisador;

« Nome, CNP) e endere¢o da empresa;
« Data da cotacao.
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Orcamento online

THONRA25 1621 DATALOAHIER DE TEMPERATLURA E UMIDADE {-30 A P0°C / 10-580% UR) CONEXAD CABD USH | Arwic on. Cirm. iy

amazon o ) ayualipw r_;;.:.

= Ty Werida riddfiams Hil endelirh Olelid S0 Ch

DATALOGGER DE TEMPERATURA oo,
E UMIDADE (-30 A 70°C / 10-99%
UR) CONEXAD CABOD USE !.:;J;.:L“.“ E1 de Marqa

|1-|
o erifresa B BS 25 17 - 20 de
] MR . R SElalines
ol Y Y

Em atd 10w B 7% 5 wm juroa

H { 2 | »
-k w E e et enguie
i
.- Eél fF Uvarindsir 1 w
UE Sdweyram g1 T
= il FErn
Y R
Larypm dgna
-m

Wigs mais prodeson da Lejs de Cormpras T aTEr e

Pl WL o T i T o il L

E obrigatério conter: data, hora, endereco e CNP) da empresa, conforme destacado acima..
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Devoluc¢ao dos saldos nao utilizados - GRU

= T L]
] T =TT _

GULA DE RECOLHIMENTO D UNIAD - GRU
e 153017152 2210286
MINISTE Ra0) Dk, FATE MO Cp—— r——p
SECRE TARIA DO TESOUSID SMACIONAL Fp— 2001 272024
" UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS e L e e— 153037
ore SRS Mome do pesquisador TN & Gk CPF do pesquisador
pEr Prencps Valor a ser devolvido RS

AL wiCrEagiel e Sl M Guad B30 Od ndhuiovd TR a0
O CTINDLET i, S DSl T CH O Olweiiad OO ey
& L Casadors Syrecsdacions

Fal g By My e =i
ML SEFLES
=TT TR
Fagamento sxchmend ng Bandn do Brasd 5 A .
= -

F9330000000-6 030010104 355431 66850-3 S0030410311-4

Em casos de devolucao do recurso, seguir as seguintes instrucoes:

1. Acessar a pagina do PagTesouro atraves deste link;

2. Ao abrir a pagina, preencha seu nome, CPF e o valor que

deseja devolver;
3. Em seguida, clique em "Iniciar Pagamento";

4. Selecione a forma de pagamento "Boleto GRU" e clique

em'"Pagar";

5. Sera gerada a GRU para pagamento no Banco do Brasil
(guich€, terminal de autoatendimento ou internet banking).


https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/pagamento-gru/formulario?servico=19796&numeroReferencia=1979601

ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS

Devoluc¢ao dos saldos nao utilizados - GRU

GRAI-RIITA DEAAL LTV IgT AN

4 M Nome do pesquisador

T 94

Figura (1)

| TM  NTSEINTVEL U,

Figura (2)

Apos o pagamento da GRU é€ preciso enviar os
seguintes comprovantes:

1. Comprovante de pagamento da GRU (fig. 1)
2. Comprovante do extrato bancario zerado (fig. 2)




PRO-REITORIA DE PESQUISA
E POS-GRADUACAO-PROPEP

Pro-reitora:
Profa. Iraildes Pereira Assuncao

Coordenador da Pos-Graduacao:
Prof. Walter Matias Lima

Equipe de elaboracao do manual:
Renata Gomes Mendes

Maria Laura da Silva Melo
Vittoria Melissa Silva de Lima

Contatos:

E-mails:proap @propep.utal.br/

cpg @propep.utal.br/
secretaria@propep.utal.br
Telefones: 3214-1932/3214-1011
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