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CADASTRANDO A REQUISICAO

Ao selecionar o tipo de Auxilio, escolha um dos itens destacados,
conforme a figura.

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30 |[EEEREIEsTA-Hsl Ry Cap= LAY m
RENATA GOMES MENDES Orcamento: 2023 ﬂ Médulos "'p, Abrir Chamado =g Portal Admin, "’" Alterar Senha
fi} PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS GRADUACADC (11.00.43.03) ™ Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > REQUISI{.E{} DE AUXILIO FINANCEIRO AO ESTUDANTE

SELECIONAR TIPO DE AuxiLio

Tipo de Auxihio: | -- SELECIONE -- W
-- SELECIONE -- |
Congresso
Projeto (extensdo/pesquisa)
Aula de Campo
QOutros
Apoio a mobilidade - SRI
SIPAC | NTI - Nucleo de Tecnologia da Informag3e - (82) 3214-1 Participacao em evento cientihco-acadéemico l.br.preproducao - v5.9.1_s.107 18/07/2023 18:24
Participacao em curso/treinamento
Realizacdo de trabalho de campo/visita técnica




CADASTRANDO A REQUISICAO

usca do proponente

Ajuda? Tempo de Sessio: 01:29 [T -Ns KA = R4 m

] Modulos "‘ Abrir Chamado = Portal Admin. = Alterar Senha

UFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administraco e Contratos

REMATA GOMES MENDES Orecamenta: 2023
€} PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS GRADUACAO (11.00.43.03) # Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAD DE AUXILIO FINANCEIRDO A0 ESTUDANTE > INSERCAOC DE PROFONENTE

Messe passo o proponente gue esta sohctando o auxilio inanceiro ao estudante devera ser informadao.

BusSca Do PROFPONENTE

Matricula: # 1611371 Buscar Proponente

=< Yoltar Cancelar Continuar = >

# Campos de preenchimento obrigatorio.

@ Sistema Integrade de Patriménio, A ministragio & Contratos - Google Chrome == . . .
e e e - E—— Selecione o servidor vinculado ao programa de

4 Naio seguro | preproducaosig.sig.ufal.br/sipac/buscaProponente.do
e T —— T pos-graduacao, localizando-o no sistema pelo
nome ou pela matricula.

Essa opcao permite buscar um proponente de uma reguisicao.

Mome: |[2nats gomes mendes | , , e s o~
Ele é o responsavel pela abertura da requisigao.

& : Selecionar

Matricula Nome Cargo Lotacao
PRO-REITORIA DE
1611371 RENATA GOMES MENDES ADMINISTRADOR PESQUISA EPQS g

GRADUACAD

SIPAC | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacio - (82) 3214-1015 | Copyright © 2005-2023 - UFRN - sig-homolog.ufal. br.preproducac

18072033 16:33




CADASTRANDO A REQUISICAO

o2 Inserir Aluns

Home
CPF
Matricula: o
Buscar

Dapos Do ALUND BENEFICIADO

Alune: 2023101231 - FREDERICO JOAQUIM GOMES DE MELLOD FARIAS

Quanbdade: -‘l:] Valar Unitano: &
Fartiopacao?
. - ra
Atividade prevista no projeto pedagdgico do cursa? & <im NEo L2
Ezbe slunt réecebers oredibd &am conta corrente? [Marque sim para snfermar dados bancanocs do sluna B ,m Mao ?l

Dapos BAMCARIOS

Banco: & | BARNLO O BRASIL 3.4, b
Poupanca: Zimmn AN Sgéncea: # 031835 Conka Corrente: & D0O000H05I8T2
CPF do Aluno: 074.075.634-62

Insenr Dados

<< Woltar | | Cancelar | | Continuar > >

w Campos oA preanchimanio QO aDano.

Partal Administrativo

SIPALC | NT1 - Midcleo de Tecnologia da Informacio - [B2) 2214-1015 | Copyright & 2005-2022 - UFREN - sig-homolog.ufal.bepreproducan - v5.9.1 5107 1807202 LH:44

Somente os alunos com dados
bancarios cadastrados sao incluidos
como interessados no processo.

Caso o aluno ainda nao tenha
registrado seus dados bancarios, o
proponente devera realizar esse
cadastro.



PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE AuXiLIO FINANCEIRO AO ESTUDANTE > INSERCAO DE ALUNOS

A ajuda financeira a estudantes compreende a aplicagdo de recursos efetuados, em cariter excepcional, para custear transporte e estadas de pessoas fisicas, na
condicdo de estudantes devidamente matriculados, quando se deslocarem da Universidade para realizar atividades de interesse da instituicdo (participacdo em

congressos ou atividades cientificos, artisticos ou culturais).

Referéncia legal:

e Art. 71 da Lei n® 9,394, de 20 de dezembro de 1995,
« Resolucdo n® 027/2010-CONSAD, de 16 de setembro de 2010.

+ MNeste passo selecione TODOS os alunos que devem receber auxilio financeireo.
+ Para aqueles alunos que ndo receberfo créditos em conta corrente, é necessario informar o CPF.

ﬂ: Inserir Aluno

BusCca DE ALUND

O Nome: I
O CcPF: [ ]
O Matricula: [0 |

@‘: Alterar dados do Aluno E: Remover Aluno

ALUNOS INSERIDOS

Aluno Qtd. Valor Unitario Total Banco c/c Agéncia
2023101231 —
1 FREDERICO JOAQUIM GOMES DE MELLO FARIAS 1,0 RE 320,00 R$ 320,00 BANCO DO BRASIL 5.A. 0000000528722 031836 o &
TOTAL DA FIEQI.IISICID: R% 320,00 (TREZENTOS E VINTE REAIS)

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >> |

Portal Administrative




PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE AuXiLio FINANCEIRO AD ESTUDANTE

DADDS DA REQUISICAD

Data Inical: #(19/07/2023 | ™ pata Final: * 20/07/2023 |

DESCREVER O TIPO DE EVENTO

EX.: Treinamento referente ac manuseio do equipamento X

(800 caracteres/84 digitados)

JUSTIFICAR A PARTICIPE

Ex.: O aluno tem desenvolvido pesquisa junto a equipe do laboraténo XX e a chegada do novo equipamento exige treinamento para
O MaNuseio....auxiliando no desenvolvimento da pesquisa.

Justificativa: &

(800 caracteres/219 digitados)

| << Voltar | | Cancelar | | Continuar >> |

#* Campos de preenchimanto obrigatoric.

Portal Administrativo




CADASTRANDO A REQUISICAO

adastro do aluno beneficiado

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio & Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo 01:30 NIRRT TR SATR
REMNATA COMES MENDES Oreamente: 2023 § Maodulos 1‘ Abrir Chamado =2 Portal Admin. ':' Alterar Senha
Y} PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS GRADUACAD (11.00.42.03 B Mesa Virtual O Auxilio Financeiro ao Estudante Contempla as
PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE AuxiLIO FINANCEIRO AO ESTUDANTE Seguintes mOda“dades, cada uma com 3
documentacao obrigatdria correspondente:
Para esse tipo de ayxilin & necessdnio informar os seguintes documentos:

+ Comprovante de Inscricdo
= Programacdo do Curse/Treinamento

1. Participacao em evento cientifico-académico:

ARQUIVOS AMEXADOS A REQUISICKO DE AuXiLio A ESTUDANTE o Carta de aceite;
ANEXAR DOCUMENTDS ~
Descricio: | I o Programacao do evento;
Fipo de Documents o Resumo do trabalho académico.
Natureza do Documento = SELECIOMNE — W
Arquivo: [ Escalier svasive | Nenhum arquive sscolhids 2. Participagao em curso ou treinamento:
!, Permitido apenas arquivos no formato PDF e) Comprovante de inscrigéo;
| o  Programacao do curso ou treinamento.
4 : Remover Arquive 7: Baixar Arquivo . ~ . o
5 | 3. Realizacao de trabalho de campo ou visita
OCUMENTOS ANEXADODS
Ei*::ll:'ltt'ﬂtﬂ Natureza DEiCI"i;aﬂ Mo nue técnica:
HE INSCRICAQ OSTEWNSIVO processo_6380f66249cB668932323533bad541504e7bb161c602ceBbadc6662455¢1248816897042376611117041035195613959.p4F o Carta-convite;
T o Plano de atividades assinado pelo
orientador.
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REsuMmo DA REQUISICAD

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAOD

Unidade Requisitante: 11004303 - PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS GRADUACAD
Unidade de Custo: 11004303 - PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS GRADUACAC
Usuério: 03588719482 - RENATA GOMES MENDES (Ramal: 1062)
Data: 13/07/2023
Data Inicial: 19/07/2023
Data Final: 20,/07/2023

Valor da Requisicao: RS 320,00
Opglio Orgamentdria: NENHUMA OPCAQ FOI SELECIONADA
Tipo de Auxilio: Farticipagdoe em curso/treinamento
Proponente: RENATA GOMES MENDES (1611371)
DESCRICAD DA REQUISICAD
DESCREVER O TIPO DE EVENTO

EX.: Treinamento referente ao manuseio do eguipamento X

JUSTIFICATIVA DA REQUISICAD
JUSTIFICAR A PARTICIPACAD DO ALUNO

Ex.: O aluno tem desenvolaido pesquisa junto a equipe do laboraténo XX e a chegada do nove equipaments exige treinaments para o manuseis,., . auxiando no
desenvolvimento da pesguisa.

ARQUIVOS ANEXADOS
MHame

processo_56360f66a49c3568932323533bad54f5ade7bbl61c502ce8badc6562495c124a8 1689 7042376611117041035195513959. pdf

COMPROVANTE DE
INSCRICAD traba

e E,E,’.',m pro PN-470.2023.GR_.pdf

ALUNDS BEMEE
Aluno Qtd. Valor Unitario Total Banco Agéncia Canta Mobilidade
2023101231 - FREDERICO 10AQUIM GOMES DE MELLO FARIAS 1.0 R 320,00 RE 320,00 BANCO DO BRASIL 5.A. 031836 0Q000OOS2B7T22 Nia
Curso: ADMINISTRACAD PUBLICA EM REDE NACIONAL (Mestrado)

ALunos QuE REcCEBerAD AuxiLio em CoNTaA BANCARIA
Aluno Banco Conta Agéncia Variacio Valor

2023101231 -
1 FREDERICO JOAQUIM GOMES DE MELLD FARIAS BANCO DO BRASIL 5.4, 0000000528722 031836 R$ 320,00

OBRSERVACOES




ados que merecem
atencao!

A unidade de destino da

requisicao sera a PROPEP cad.
(11.00.43.03).

E indispensavel este
encaminhamento, caso contrario
nao sera possivel atender a
requisicao.

Recomendamos que o assinante
da requisicao seja o coordenador
do programa

UFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Adminkstracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sende 01:30 SRR Sty = IEIEER m
REMATA COMES MENDES Orgamants: 2033 il Modulos =B Caixa Postal Yo Abiir Chamade =S Portal Adein,
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PORTAL ADMINISTRATIVO > GERAR PROCESSD NO PROTOCOLOD

As informagdes inserdas neste passe serdo utilizadas para a cnacio da capa do processo de prestacdo de servigo no Sistema de Protocolos. Por Favor, preenché-las
corretamente & confirmar a operacio

PROCESSO NO PROTOCOLD

Interessados: FREDERICO 1I0&QUIM GOMES DE MELLD FARLAS
Unidade de Origem: 11.00.43.02 - PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS GRADLIAC AL
Data de cadastro: 18/07/2023

'__i.. DE AUXILIO FINANCEIRD A0 ESTUDANTE

Observacio:

[ 500 caracteres/ 0 digitados)

Uridade de Destuns: & 11004303 Lelecicne uma unidade ou digite seu codigo a0 lado. e

Abaixe, indiqgue servidor{es) para autenticar a requisicio & seus documentos.

{', As requisigies devem contar corm as assinaturas da chefia imediata, da direcdo do centro & do ordenador de despesas

: Adicionar Assinante  20: Remover Assinante

ASSINAMTES

Servidor: * WALTER MATIAS LIMA (1121375 - NTI

L
L]
=

) Requisigao |

ASSINANTE(S) DA REQUISICAD
Servidar Unidade
Ordenador de Despesas *[22:-1_E“ES PEREIRA ASSUINCAD (1546023 "-"]

ASSTHNANTE(S) po(s) DocumeEnTO(S)

Servidor Fungao = Unidade
RENATA GOMES MENLES ADMINISTRADLDR PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS GRADULACAD (11.00.43.03)

DOCUMENTOS ANEXADOS

Tipo de Documenta Descricde  Mome
COMPROW E DiE C i ’ . - - ) . -
S'.T;,p'.“::"“u"T' == ;EE:I_J_- processo_S380fESa49clEE8532323533bad54f5a4eTbb161ch02ceBbadchEi 249501248 1689704237661111704103519561 3559, pdf

PROGRAMACAD DO

pro N-470.2023.GR_.pdf
CURSOYTREINAMENTD  F' F : R-pd

Ernnigr <« Woltar Cancelar



UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patnmonmio, Administracdo e Contratos Ajuda? ey SRRl - MUDAR DE SISTEMA — v ST

R Aerar Senta | I Wess Virtua)

PORTAL ADMINISTRATIVO > COMPROVANTE DE CADASTRO DE REQUISICAO DE AuxiLIio FINANCEIRO AO ESTUDANTE

» Requisicio cadastrada e enviada com sucesso. Processo de nimero 23065.025941/2023-00 cadastrado e enviado para a unidade de
destino.

Dapos pa REQUISICAD

Requisicao: 53/2023
Data: 20/07/2023

Data Imicial: 20/07/2023
Data Final: 21/07/2023
Tipo da Requisicio: REQUISICAO DE AUXILIO FINANCEIRO AC ESTUDANTE
Unidade de Custo: PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS GRADUACAD
Unidade Requisitante: PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS GRADUACAD
Valor da Requisigdo: RS 320,00
Tipo de Auxilio: Participagio em curso/treinamento
Proponente: RENATA GOMES MENDES (1611271)

| Cadastrar Nova Requisicao |
Clique aqui para cadastrar uma nova requisicdo.

Portal Administrativo
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Fazendo a prestacao
de contas
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Curso/Concurso
Dianas/Passagem

Hospedagem

Infraestrutura

Material/Servigo

Matenal Informaconal (Livros, Penddicos, etc)
Maternal/Servigo Contratado
Projetos

Servigos (Pessoa Fisica/Juridica)
Supnmento de Fundos
Veiculo/Transporte

Viagem

Atendimento Hn_f_-lglu e cadastrar comentario sobre o tépico.
o para remover o tépico.
Ultima

Acompanhar Requisicdes Enviadas
Cadastrar Requisigdo
Modificar Requisigdo

Modificar Prestagdo de Contas

Acompanhar Prestacdo de Contas

Confirmar Recebimento de Prestagdes Enviadas
Estornar Atendimento de Prestacdo de Contas

Autorizacdes

Buscar RequisicBes Postagem
Estornar/Cancelar Requisiclo 26/04/2023
Retornar Requisiclo 15/03/2023

Ver todos os Tépicos

- \-UIMHR!WH LT =
AUXILIO-ALIMENTACAOQ

m DESPESAS DE EXERCICIOS A

» OUTROS BENEFICIOS ASSISTE

m SERVICOS / UG-GESTAO

@ SERV. PESSOA FisICA

Portal Administrativo m PENSOES ESPECIAIS
m INDENIZACOES E RESTITUICD




erando a prestacao de contas

UFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio. 01:30 [EEEETWCRNISE NI SAIR |
L.f'H‘I'CI CESAR DE LIMA CALDAS Orgamento: 2023 i Modulos ¢l Caixa Postal * s Abrir Chamado =3 Portal Admin.
€} UFAL - UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS {11) < Alterar Senha W Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONFIRMAGCAO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE AuXiLTo FINANCEIRO A ESTUDANTE

Mesta operagdo sera possivel cadastrar, a partir da requisicdo de auxilio financeiro, a prestagdo de contas dos alunos que receberam auxilio para custear suas
despesas em atividades/eventos de carater técnico-cientifico, didatico-pedagogico, esportivo ou cultural ao interesse da insttuigdo. A prestacdo sera enviada pars
Pro-reitona de Assuntos Estudantis (PROAE) pars averiguacdo & confirmagdo da mesma. Para realizar o cadastro da prestacdo de contas € necessano que a
reguisicao apresente um dos seguintes status:

Ligurdada parcialmente
Empenhada
Empenhada - Pendente de Liguidaglo

Uiwiatect Pesquise e selecione a requisicao

correspondente para dar inicio

Busca pDE IEI}“ISI".’;iﬂ AUXTLID FINANCEIRD

Mumera/Ang

ao procedimento de prestacao

Aluno Beneficiado:

Periodo de Cadastro: E a E

Mostrar requisicoes com pendéncia de prestacao de conta

de contas.

Cancelar

o : Selecionar Requisicao

REQUISICOES DE AuXILI0O FINANCEIRD A ESTUDANTES ENcoNTRADAS [1)
Data de

Cadesiro Aluno Beneficiado Unidade Requisitante Status
17052023 THOMAS NEOLY SILVA UMBELING NUCLED DE TECHOLOGIA E-l-lrlFCIFEF-.-'Ir‘-u'!;;'-uD-H 00 43 42 LICUIDADA o
FPag. 1 v

1 Registro(s) Encontrado(s)

Portal Administrativo
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UMIDADES DE CUuSTO INSERIDAS

Unidade

UFAL - UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS (11.00)

MOVIMENTACOES DA REQUISICAD
Data/Hora Status

1M05/2023 16:29 CADASTRADA

17/05/2023 16:29  ENVIADA

17/05/2023 17:06 ATENDIDA

17/05/2023 17:06 PENDENTE EMPENHO

17/05/2023 17:17 EMPENHADA - PENDENTE DE LIQUIDACED

17/05/2023 17:17 [

OBSERVACAD DO ATENDIMENTO

ohservacies

DADOS DA PRESTACAD

DE CONTAS

Aluno Prestador de Contas: THOMAS NEOLY SILVA UMBELINO

Anexar Arguivo; *

texto

(4000 caracteres/S digitados)

Escolher guive

Nenhum arguive n:ﬂmln| 9

Q: Adicionar Arquivo i: Remover Arquivo

LISTA DE ARQUIVOS A ANEXAR

N* Arquivo
1 leste PNG prg

EMPENHO: 103/2023 - URAL
EMPENHO! 103/2023 - UFAL




UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrac3o e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EESENTI-Rol XSy ITANNEYY SAIR

LiVIO CESAR DE LIMA CALDAS Orgamento: 2023 (J§ Modulos ¢h) Caixa Postal %, Abrir Chamado =g Portal Admin.

&

UFAL - UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS (11) ' Alterar Senha fl Mesa Virtual
RN

PORTAL ADMINISTRATIVO > EﬂHFIHHAgﬁ.ﬂ DE PHEETAI‘._;.iﬂ DE CONTAS DE AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE

-
!’J * Prestacao de Contas cadastrada com sucesso.

Nesta operacao sera possivel cadastrar, a partir da requisicao de auxilio hinanceiro, a prestacao de contas dos alunos que receberam auxilio para custear suas
despesas em atividades/eventos de carater técnico-cientifico, didatico-pedagogico, esportivo ou cultural ao interesse da instituicdo. A prestacdo sera enviada para
Pro-reitornia de Assuntos Estudantis (PROAE) para averiguacdo e confirmacdoc da mesma. Para realizar o cadastro da prestacdo de contas é necessano que a
requisicdo apresente um dos seguintes status:

« Liguidada parcialmente

« Empenhada

« Empenhada - Pendente de Liquidacdo
= Ligudada

« Finalizada

BUSCA DE REQUISICAO AUXILIO FINANCEIRO

Numero/Ano: !

Aluno Beneficiado:

Periodo de Cadastro: E a E
Mostrar requisicoes com pendéncia de prestacdo de conta

Buscar | Cancelar

Portal Administrativo
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Outras orientacoes



Outras orientacoes

1.Nao sera permitida a solicitacao de Auxilio Financeiro ao Estudante para periodos retroativos.

2.A requisicao de Auxilio Financeiro ao Estudante devera ser assinada pelo(a) coordenador(a) do
Programa de Pds-Graduacao (PPG).

3.Caso o Programa de Pds-Graduacao (PPG) opte por conceder auxilio correspondente a um
periodo inferior a duracao do evento, devera:

o informar, na tela Dados da Requisicao, as datas de inicio e fim do evento, conforme a
programacao oficial;

e registrar, no campo Justificativa, a motivacao para a concessao de quantidade inferior de
auxilios;

« informar a quantidade de auxilios concedidos na Tela 4 do SIPAC, destinada ao cadastro dos
dados do beneficiario.



PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO-PROPEP

Pro-reitora:
Profa. Iraildes Pereira Assuncao

Equipe de elaboracao do manual:

Renata Gomes Mendes
Maria Laura da Silva Melo
Vittoria Melissa Silva de Lima

Coordenador da Pos-Graduacao:
Prof. Walter Matias Lima

Contatos:

E-mails:proap@propep.ufal.br/

cpg@propep.ufal.br/
secretaria@propep.ufal.br
Telefones: 3214-1932/3214-1011
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