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1
Requisitando o auxílio

estudante



Cadastrando uma requisição



Auxílio Financeiro ao Estudante

Ao selecionar o tipo de Auxílio escolher os destacados, conforme a 
figura.



O proponente é o responsável pela abertura da requisição.



Somente alunos
com os dados 

bancários são inclu
ídos como interes

sados no
Processo.

Caso o aluno não
tenha registrado os
dados bancários o

proponente
deverá fazê-lo





Nesta tela 
inserir o 

período da 
atividade,  

a descrição 
e a

justificativa
.



O Auxílio Financeiro ao Estudante contempla os seguintes tipos de eventos com a 
exigência dos respectivos documentos:

1.Participação em evento científico-acadêmico: (carta de aceite; programação do 
evento e resumo do trabalho acadêmico);

2. Participação em curso/treinamento: (comprovante de inscrição; programação do 
curso/ treinamento);

3. Realização de trabalho de campo/visita técnica: (carta-convite; plano de atividades 
assinado pelo orientador/a).

O sistema 
informa os 

documentos 
exigidos, de 

acordo com o 
tipo de evento 
que o aluno irá 

participar.



Em caso de 
pendências/dúvidas 
quanto a requisição é 

recomendado
gravá-la antes de 
enviar, pois nesta 

condição é possível 
modificar o pedido.



ATENÇÃO:

A unidade de destino da 
requisição será a 

PROPEP 
cód. (11.00.43.03).

É indispensável este
encaminhamento, caso

contrário não será
possível atender a 

requisição.

Recomendamos 
que o assinante da 

requisição seja o 
coordenador do 

programa



Requisição cadastrada e enviada para atendimento



2
Prestação de contas



Cadastrando a prestação de contas



Buscar a requisição para realizar a prestação de contas.



A prestação de contas
só poderá ser 
realizada nas

requisições com o
status:

Liquidada

Verificado o status da 
requisição, adicionar

documentos:

1. Comprovante de 
participação no 
evento;

2. Relatório de 
atividade
realizadas, nos
casos de 
trabalho de 
campo.

E por fim, cadastrar a
requisição.





3
Outras orientações



Outras orientações

1. Não será permitido solicitar auxílio estudante para períodos 
retroativos;

2. A requisição do auxílio estudante devem ser assinada pelo 
coordenador do programa;

3. O PPG ao decidir conceder auxílios a menor que a quantidade de dias 
do evento, deverá preencher na tela de dados da requisição o (início 
e fim) do evento conforme a programação do mesmo. Inserir no 
espaço da justificativa a motivação para o número a menor de 
auxílios concedidos. O quantitativo de auxílios devem ser registrados 
na tela 4 do SIPAC, onde se registra os dados do beneficiado.



OBRIGADA!
EQUIPE PROAP

DÚVIDAS E ESCLARECIMENTOS:

proap@propep.ufal.br

3214-1067/1932


