
O solicitante (empresa concedente, instituições e agentes de integração) acessa a página da UFAL, 
preenche  o  formulário  de  solicitação  com  o  editor  de  texto  e  o  encaminha  ao  e-mail 
conveniogestufal@gmail.com

O convênio elaborado pela GEST/PROGRAD será encaminhado ao e-mail do solicitante, que 
assina a minuta e a encaminha à PROGRAD para assinatura do Pró-reitor de graduação.

Após assinada por todas as partes convenentes, a minuta de convênio é encaminhada à PROGINST 
para publicação no Boletim de Serviços da UFAL. Concluída a celebração do convênio, a vigência 
será de 5 (cinco) anos, contados da data da assinatura.
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1) Acesse a página da UFAL, aba Estudante, Graduação, Estágios.
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2) Clique na opção formulários e selecione o modelo de solicitação de convênio que se 
coaduna à sua demanda (empresa ou profissional liberal)



Deve-se atentar aos cargos aptos à representação da empresa ou instituição concedente. Para 
tanto, observar os itens 3 e 4 do verso do formulário:

http://www.ufal.edu.br

3) Este formulário é destinado às empresas, às instituições públicas e aos agentes de integração.
O campo “Cargo”, refere-se à ocupação hierárquica do representante no âmbito da empresa ou 
instituição, por exemplo, Presidente, Diretor, Gerente.
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4) O formulário abaixo é destinado aos profissionais liberais, o qual deve ser encaminhado ao 
e- mail conveniogestufal@gmail.com, acompanhado da cópia do registro profissional.
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5) Observações:

5.1 Advertimos que os formulários de solicitação de convênio devem ser preenchidos por 
meio  de  editor  de  texto  pesquisável.  Desse  modo,  não  serão  aceitos  formulários 
impressos, mas apenas arquivos preenchidos com editor de texto e salvos na 
extensão PDF pesquisável ou DOC. Por sua vez, os formulários preenchidos de 
próprio punho serão devolvidos para adequação.

5.2 A assinatura dos formulários poderá ser feita de forma digital ou de próprio punho.

5.3 Após preenchido e assinado, o formulário em formato de arquivo PDF     pesquisável   ou DOC 
deve ser encaminhado ao e-mail conveniogestufal@gmail.com.

5.4 O solicitante deve está atento ao preenchimento do formulário, pois as incoerências podem 
impactar na celeridade da formalização do convênio.

5.5 Assinatura do convênio. Após elaborada a minuta de convênio pelo setor de estágio, esta 
será encaminhada com as instruções para assinatura, que deverá ser digital (por meio da 
plataforma .gov ou outra assinatura digital com certificado de autenticidade).

Contatos para 

dirimir dúvidas:Gerência de 

Estágios - 

GEST/PROGRADRamais: 3214-

1654/1020/1209

E-mails: conveniogestufal@gmail.com; estagio@prograd.ufal.br  


