3

H

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO
GERENCIA DE ESTAGIOS

Modulo de Estagio SIGAA
Perfil Coordenador de Estagio

Atividades: solicitar convénio de estagio e consultar convénio.
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*4 liberagdo do acesso ao mddulo de estagio deve ser solicitada pela coordenacdo de estagio a coordenacado do curso.
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SIGAA > Central de Estagios

MENU DA CENTRAL DE ESTAGIOS

Ge... U Administrac... '

VISAO GERAL

B Convénios de Estagio
[El Cadastrar Convénic de Estagio
B Listar/&lterar ConvEénios de Estdgio
[l Analisar Convénios de Estdgio
[l Aditar Convénio de Estdgio
(£ Cancelar Convénios em Lote

B Estagio

Gerenciar Estagios

Cadastrar Estagio

Cadastrar Estagio Antigo

Consultar Estagios

Estagios a \encer

Aditar Termo de Compromissa de Estagio
Certificado do Supervisor de Estagio

IEEEEEDE

B oOferta de Estagio
[F] Cadastrar Oferta de Estagio
M Listar/Alterar Oferta de Estdgio
[F] analisar Ofertas de Estdgio Submetidas
[F] Selecionar &lunos Aptos

& Relatorios de Estagio
[l validar Relatdérios de Estagidrios
[ Relatdrios Pendentes de Preenchimento
¥l Listar/Alterar Atribuicdo de Relatdrios de Estagiarios
[ Gerenciar Modelos de Relatdrios

o H Administrag...

E Parametros do Sistema
[Fl Atualizar Pardmetros do Sistema

E Coordenacdo de Estaaio

B Relatdrios
[¥] Estagios por Situacdc Atual
[Fl Relatdrio Quantitative da Situacdo de Estagios por Curso

B Permissies da Coordenacdo de Curso
M Gerenciar Permiss&es da Coordenacio




SOLICITAR CONVENIOS DE ESTAGIO

SIGAA > Portal do Docente > Ensino > Estagios > Convénios de Estagio > Solicitar Convénio de Estagio

COOP - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

ADMIN TESTE N. SOCIAL Alterar vinculo Semestre atual: 2022.2 (] Médules ¢l Ccaixa Postal %, Abrir Chamado
NOME INSTITUICAD (11.00)

= Area Admin. G:-' Alterar senha &% Informar Problema

& Ensino r_', Pesquisa % Extensdo ﬁj Acoes Integradas | | Convénios gBiinoteca J Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais & Outros

Orientacdo Académica - Graduacdo 4
i : i Minhas Mensagens
Onentacdes Pds-Graduacdo L3
{7 Estagios > Convénios de Estagio - Solicitar Convénio de Estagio Teacar Fata
Relatdrios de Estagio 4 Consultar Convénio de Estagio
FAP " C b= Editar Dados do Site P Id
onsultar Ofertas de Estagio itar Dados do Site Pessoal do
Docente
» : :
bl s Gerenciar Estagios
Projetos 9 Ver Agenda das Turmas
Avaliacdo Institucional 4

*As informagdes para cadastrar a solicitacdo de convénio de estagio devem constar no formulario, disponivel na pagina da
UFAL>Estudante>Estagio>Formulario



Passo 1 - Cadastrar dados do convénio

PORTAL DO DOCENTE > SoLICITAR ConvENIO DE ESTAGIO

Caro Usudrio,

Através dessa tela, vocé poderd solicitar o Cadastro de Convénio de Estagio. Essa solicitagdo serd enviada a3 PROPLAN, onde seré analisada, & podendo ser
EFETIVADA ou RECUSADA.

Uma vez EFETIVADA, pode-se cadastrar as ofertas de estdgic através do Portal do Coordenador de Curso de Graduacdo no menu Estagio -> Cadastrar Oferta de

Estagio.
Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5
Cadastrar Dados do Convénio Cadastrar Dados do Responsavel Cadastrar Dados do Supervisor Cadastrar Dados do Convenente Submeter Convénio de Estagio
de Estagio
SoLIC CONVENIO DE ESTAGTO

Daoos po ConvEnio pe EsTicIo
() ESTAGIO CURRICULAR NAC OBRIGATORIO =
Tipo do Canvénio: % (C) ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATGRIO &
@ ESTAGIO CURRICULAR DBRIGATORIO/NAO 0BRIGATORIO (2]

[J © Concedente & um Agente de Integracio

[[] © Concedente € um Hospital

OFERTADO POR. EMPRESA
[J © Concedente € um Orgéo Piblico

i OFERTADC PELA COORDEMAGCAC DO CURSC P
Niamero de Convénio Externo: | / QOFERTADOQ POR EMPRESA OU PELA COORDENACAD DO CURSO

Tipo de Oferta de Vaga: * | GFERTADO POR EMPRESA OU PELA COORDENACAQ DO CURSO v |
Dapos po CONCEDENTE

Pessoa: * @ juridica O Fisica
CNR): *(71.005.360/0001-24 |
Nome: * [EMPRESA CONCEDENTE DE ESTAGIO
Nome Fantasia: |[NOME FANTASIA EMPRESA CONDECENTE DE EST&GIO

CEF: #|59000-000 ] Q, (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informada)

Logradouro: *| Avenida | |Sen. Salgado Filhe i_N.“: =2

Bairro: #* |Lagoa Nova Complemento:

UF: *|Rio Grande do Norte »

Municipio: * | Natal

Tel. Fixo: (] i Tel. Celular: () [

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DO CONCEDENTE

CPF/CNPI: * /- TESTE.pdf @ arterar Arquivo E
Contrato Social: % - TESTE.pdf @Alterar Arquivo E

| Cancelar |




Passo 2 -Cadastrar dados do responsavel

PorTAL DO DOCENTE > CADASTRAR SUPERVISOR

Caro Usuario,

Através dessa tela vocé poderd cadastrar, alterar ou remover Responséaveis pelo Convénio de Estdgio no concedente. E obrigatério o cadastro de todos os

responsaveis.

Passo 1 Passo 2

Cadastrar Dados do Convénio Cadastrar Dados do Responsavel Cadastrar Dados do Supervisor

Passo 3

Passo 4

Cadastrar Dados do Convenente
de Estagio

Passo 5

Submeter Conveénio de Estagio

CADASTRO DO RESPONSAVEL PELO CONVENIO DE ESTAGIO

Nacionalidade: @ Nacional () Estrangeira
CPF: #[303.336.080-00
Nome: % |NOME DO RESPONSAVEL CONCEDENTE

RG: 15_35._99_6_.0_]_._4_—_6_ | Orgéo de Expedicio: # |S5P

Cargo: #|CARGO DO RESPONSAVEL CONCEDENTE

E-mail: [res; elconcedentel @esig.com.br
RG do
Responsavel: 4~ TESTE.pdf é:;:).Alterar Arquivo
CPF do |
Responsavel: #~| TESTE.pdf @ alterar Arquivo

I“ Adici |.3.r.|arnl.1eé|::loﬁsa'vei I

DOCUMENTOS ACESSORIOS

Descricdo: |

Arguivo: ] Ezcolher arquive | Nenhum arguivo escolhido

Anexar Arguive |

UF: # Rio Grande do Norte ¥ |

<< Voltar || Cancelar || Proximo >> |

i Alterar

@l Remover

RESPONSAVETS ApICIONADOS (1)

Responsavel
e NOME DO RESPONSAVEL CONCEDENTE

CPF/Passaporte
503.336.050-00

<< Voltar || Cancelar | Préximo >> |

Cargo
CARGO DO RESPONSAVEL CONCEDENTE

@



Passo 3 -Cadastrar dados do supervisor

PorTAL DO DOCENTE > CADASTRAR SUPERVISOR

Caro Usudrio,

Através dessa tela vocé poderd cadastrar, alterar ou remover Supervisores de Estagio.

Passo 1 Passo 2 Pazso 3 Passo 4 Passo b
Cadastrar Dados do Convénio Cadastrar Dados do Responsavel Cadastrar Dados do Supervisor Cadastrar Dados do Convenente Submeter Convénio de Estagio
de Estagio

Macionalidade: @ nacional () Estrangeira

CPF: *[425.788.250-68

¥

MNome: ;NCIME DO SUPERVISOR

RG:

¥

506292034 _f Orgdo de Expedicio: # SSP _' UF: '*5_-R_i|:| Grande do Norte ‘;*_'

5

Cargo: * |CARGO DO SUPERVISOR

E-mail: # supervisorl@esig.com.br

| Adicionar Supervisor |

<< Voltar || Cancelar || Proximo ==



Passo 4 - Cadastrar dados do convenente de estagio

PORTAL DO DOCENTE > SOLICITAR CONVENIO DE ESTAGIO

Caro Usudrio,

Atraves dessa tela vocg podera inserir os dados do Convenente de Estagio.

Passo 1 Passo 2 Passo 3

Cadastrar Dados do Convénio Cadastrar Dados do Responsavel Cadastrar Dados do Supervisor

Passo 4

Cadastrar Dados do Convenente
de Estagio

Passo b
Submeter Convénio de Estagio

DADOS DO CONVENENTE DE ESTAGIO

CNP): *(41.458.578/0001-73
Mame: *|NOME DO CONVENENTE
Nome Fantasia: [NOME FANTASIA DO CONVENENTE

CEP: *|50000-000 | Q {cligue na lupa para buscar o enderego do CEP informada)

Logradouro: #| avenida VéSen. Sal_g_a-do Filho
Bairro: * qg_ﬂa NOVE
UF: #| Rio Grande do Norte ¥ |
Tel. Fixo: (| ._-) .
REPRESENTANTE
CPF: #|117.606.520-32
Mome: *|NOME DO REPRESENTANTE DO CONVENENTE
RG: #*|47.205.298-6 | Orgdo de Expedicio; * |SsP
Cargo: *[CARGO DO REPRESENTANTE DO CONVENENTE
E-mail: [representanteconvenentel@esig.com.br

CPF do
Representante:

RG do Eszcolher arquivo Nenhum arqﬁiﬁo eccolhido
Representante: ! 2

Complemento:
Municipio: #| Natal

Tel. Celular: (;

Inee: [s/m

)

UF: #|Rio Grande do Norte ¥ |

i TESTE.pdf @Alterar Arquivo

<= Voltar || Cancelar || Proximo ==

[ [



Passo 5 - Submeter convénio de estagio

Conferir os dados do convénio e clicar em Submeter para o setor de estagio possa analisar a solicitacao.

PORTAL DO DOCENTE > SOLICITAGAC DE CONVENIO DE ESTAGIO

Caro Usuério,

Werifique se os dados informados estSo corretos e selecione a opcdo Submeter, caso contrario selecione a opcdo "<< Voltar” para Corrigir os dados necessérios.

Apds a Submissdoe do Cadastro de Convénio, serd notificado @ PROGRAD, onde seré analisada e retornade o parecer final,

Passo 1 Passo 2

Cadastrar Dades do Convénio

Tipo do Convénio:
Tipo de Oferta de Vaga:
Dapos Do CONCEDENTE
CPF/CNPJ:
Nome:

Nome Fantasi

0 Concedente & um Orgéo Publico:

0O Concedente é um Agente de Integracio:
O Concedente € um Hospital:

CEP:

Logradouro:

Bairro:

Complemento:

UF:

Cadastrar Dados do Responsavel

DOS DA SOLICITAC

Passo 3 Passo 4

Cadastrar Dados do Supervisor Cadastrar Dados do Convenente

de Estagio

#1: visualizar Documento

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAOD OBRIGATORIO
OFERTADO POR EMPRESA OU PELA COORDENACAQ DO CURSO

71.005.350/0001-24

EMPRESA CONCEDENTE DE ESTAGIO

MOME FANTASIA EMPRESA CONDECENTE DE ESTAGIO
Nio

Mo

BEG)

59000-000

Sen. Salgado Filho, N.°: 5/N
Lagoa Nova

Tel. Fixo:

Tel. Celular:
Arquivo CNPJ:

Arquivo Contrato Social:
Dapos Do CONVEMENTE

CNPJ:

Nome:

Nome Fantasia:

CEP:

Logradouro:

Bairro:

Complemento:

UF:

Municipio:

Tel. Fixo:

Tel. Celular:

TESTE.pdf~
TESTE.pdf/~

41.458.578/0001-73

NOME DO CONVENENTE

NOME FANTASIA DO CONVENENTE
55000-000

Sen. Salgado Filho, N.°z S/N
Lagoa Mova

RN
Natal
6}
0

Passo 5
Submeter Convénio de Estagio




et
%) + Operacdo realizada com sucesso!

HISTORICO DE MUDANCA DE STATUS DO CONVENIO

Menhuma alteracdo de status registrada para o convénio de estagio selecionado.

REPRESENTANTE PELO CONVENENTE DE EsTAcIO
CPF: 117.606.520-32
MNome: MOME DO REPRESENTANTE DO CONVENENTE
RG: 47.205.2%5-6
Orgao de Expedicdo: SSP
Cargo: CARGO DO REPRESENTAMNTE DO CONVENENTE
Email: representanteconvensntel @esig.com.br
Arquivo CPF do Representante: TESTE.pde’L
RESPONSAVEIS PELO CONVENIO DE EsTAGIO
Dapos Do RESPONSAVEL
CPF: 903.336.090-00
Nome: NOME DO RESPONSAVEL CONCEDENTE
RG: 35.906.014-6
Orgéo de Expedicdo: SSP
Cargo: CARGO DO RESPONSAVEL COMCEDENTE
Email: responsavelconcedentel@esig.com.br
Arquivo RG do Responsavel: TESTE.pdfn‘L"
SUPERVISORES DE EsTAcIO
Dapos DO SUPERVISOR
CPF: 425.788.250-68
MNome: NOME DO SUPERVISOR
RG: 50.629.203-4
Orgéo de Expedicdo: SSP
Cargo: CARGO DO SUPERVISOR
Email: supervisorl @esig.com.br

Submeter << Violtar '_ Cancelar



CONSULTAR CONVENIO DE ESTAGIO

SIGAA > Portal do Docente > Ensino > Estagios > Convénios de Estagio > Consultar Convénio de Estagio

% Ensino ;_'; Pesquisa ¥ Extensdo I‘J-CEAQEES Integradas || | Convénios gBthioteca J Producdo Intelectual &8 Ambientes Virtuais g Outros
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{7 Estdgios " Convénios de Estagio . Solicitar Convénio de Estagio Tetcas ot
Relatonos de Estagio * Consultar Convénio de Estagio
s ? Consultar Ofertas de Estégic Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Turmas ’ Gerenciar Estagios
Proistos b Ver Agenda das Turmas
N° de Convénic Concedente Titulo Periodo de Vigéncia Tipoe do Convénio Solicitade Por Data Solicitagdo  Situagdo
ESTAGIO CURRICULAR
EMPRESA CONCEDENTE : = ADMIN TESTE . ! _ 5
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