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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 5/2025 - PROGRAD (11.00.43.05)

N° do Protocolo: 23065.023845/2025-81
Macei6-AL, 30 dejulho de 2025.

Dispde sobre a transicdo e unificagdo dos mandatos das coordenacOes e colegiados

dos cursos de graduacdo da UFAL, conforme a Resolugdo CONSUNI n° 63-A/2025.
A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS, no uso de suas atribuicdes legais
que lhe confere o paragrafo 3°, do Artigo 16, do Regimento Geral da UFAL, e em cumprimento ao disposto na Resolugdo n°

63-A/2025, CONSUNI-UFAL, resolve:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos para a unificagdo dos mandatos das coordenagdes e colegiados de
cursos de graduacdo da UFAL, com a adogéo de ciclos bienais unificados a partir de 2025.

§ 1° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - ciclo impar, o mandato iniciado em ano impar;

Il - ciclo par, 0 mandato iniciado em ano par.

Art. 2° Os mandatos das coordenagdes e dos colegiados de cursos de graduagdo obedecerdo a seguinte duragéo e regime:
| - terdo inicio oficial em 1° de outubro do ano de nomeag&o, conforme portaria emitida pela PROGRAD;

Il - teréo término oficial em 30 de setembro, dois anos apds seu inicio, considerando-se este como o Ultimo dia de exercicio do
mandato;

[l - o periodo compreendido entre setembro e outubro sera considerado de transicdo administrativa, destinado a passagem de
informacOes e continuidade dos servicos, sem sobreposi¢céo de mandatos,

IV - os mandatos deverdo ser alinhados aos ciclos pares ou impares, conforme definido no § 1° deste artigo e no cronograma da
PROGRAD.

§ 1° O mandato do/a coordenador/a e do/a vice-coordenador/a seguird 0 mesmo ciclo do colegiado do curso, mantendo-se a mesma
data de término do colegiado, ainda que ocorra rendincia, vacancia ou substitui¢do durante o periodo.

8§ 2° Nos casos de substituicio de coordenador/a ou vice-coordenador/a durante o ciclo, a nova portaria tera vigéncia apenas até o
término do ciclo em vigor, preservando o calendario unificado.

Art. 3° Para adeguagdo ao calendério unificado, os mandatos em curso que ndo coincidirem com o ciclo oficial passardo por ajustes
temporarios, observadas as seguintes regras:

| - prorrogagdo: mandatos que se encerrem antes de 30 de setembro poderdo ser prorrogados até essa data, salvo manifestagdo em
contrario da Unidade Académica/Campus Fora de Sede;

Il - abreviagdo: mandatos que tenham término apds 1° de outubro, mas em periodo de até seis meses, poderdo ser abreviados para
finalizar no dia 30 de setembro, mediante anuéncia da Unidade Académica/Campus Fora de Sede;

Il - casos especiais: mandatos com término fora dos intervalos definidos serdo avaliados individualmente pela PROGRAD,
buscando preservar o ciclo bienal unificado.

§ 1° Na auséncia de manifestacdo formal da Unidade Académica/Campus Fora de Sede, até as datas-limite previstas no cronograma
anual da PROGRAD, os gjustes de prorrogagéo ou abreviagdo serdo aplicados automaticamente.

§ 2° Nas hipoteses de prorrogacdo de mandato, ndo ser4 necess&ria a emissdo de nova portaria para coordenador/a e
vice-coordenador/a, permanecendo vélidas as funcgdes gratificadas ja designadas para a coordenagéo de curso, sendo obrigatéria
apenas a portaria de prorrogacéo do Colegiado.

Art. 4° Dos mandatos de transi¢ao em 2026:



| - Fica autorizada, em carédter excepcional, a iniciacdo de mandatos em 1° de abril de 2026, para fins de transicdo ao novo
calendério unificado;

[l - O mandato iniciado em 1° de abril de 2026 tera carater de transicdo e deverd ser gjustado para alinhar-se a um ciclo bienal
existente, mediante decisdo do Colegiado do curso, que devera optar por:

a) abreviar o mandato, encerrando-o em 30 de setembro de 2027, para alinhar-se ao ciclo impar; ou
b) prorrogar 0 mandato, encerrando-o em 30 de setembro de 2028, para alinhar-se ao ciclo par.
Il - A Unidade Académica/Campus Fora de Sede deverd dar anuénciaformal com o gjuste proposto para efetivar atransi¢ao.

Art. 5° A segunda quinzena do més de outubro de cada ano serd reservada as formagdes obrigatdrias para os membros das novas
coordenagdes e colegiados de curso;

Art. 6° Da documentagdo para emissdo das portarias:

| - As Unidades Académicas/Campi Fora de Sede deverao encaminhar a CCG/PROGRAD, até 30 dias antes do término do ciclo em
vigor, toda a documentagdo necesséria & emissdo das portarias de nomeagdo de coordenadores e membros dos colegiados de curso;

I - O descumprimento do prazo podera gerar atrasos na emissao das portarias, com reflexos administrativos e financeiros para os
ocupantes da funcéo de Coordenador/a de Curso;

[l - A PROGRAD podera estabelecer, em instrugdo complementar, os documentos obrigatorios e prazos operacionais, visando
garantir a continuidade administrativa e o pagamento tempestivo das fungdes gratificadas, em conformidade com as normativas
vigentes.

Par agrafo Unico. A PROGRAD disponibilizara modelo padréo de solicitagdo para uniformidade das informagdes e celeridade na
emissdo das portarias.

Art. 7° Das disposi¢des finais e casos 0missos:

§ 1° A vacancia simultanea de coordenac&o e colegiado ndo altera o ciclo em vigor, devendo a Unidade Académica/Campus Fora de
Sede, informar a PROGRAD substitutos até o término do ciclo vigente através da documentag&o para emissdo das portarias.

8§ 2° Cursos novos criados fora do ciclo iniciardo mandato no ato de criag&o, ajustando-se ao ciclo subsequente mediante prorrogagdo
ou abreviacdo, conforme Art. 3° desta Instrucdo Normativa.

§ 3° SituagOes ndo previstas nesta I nstrucdo Normativa serdo analisadas pela PROGRAD.

§ 40 Esta Instrucéo Normativa entra em vigor na data de sua  publicagéo.

ANEXO | - QUADRO DE CICLOS E AJUSTES DE MANDATOS

Ciclo Ano de | Data de Inicio ||Data de Término Aiustes Possiveis
Inicio do Mandato do Mandato J

Mandatos vigentes em 2025 podem ser
Ciclo impar 2025 01/10/2025 30/09/2027 prorrogados ou abreviados para
alinhamento ao ciclo impar.

30/09/2027 ou ||O colegiado optard por abreviagcdo ou
Excepcional 2026 01/04/2026 prorrogagéo para alinhar-se ao ciclo par
30/09/2028 ou impar (Art. 4°).

Ajustes conforme Art. 3°: prorrogagao ou

Ciclo Par 2026 01/10/2026 30/09/2028 o .
abreviacdo de até 6 meses.

Ciclo impar 2027 01/10/2027 30/09/2029 Mantém o calendério unificado.




Ciclo Par ‘ 2028 01/10/2028 ‘ 30/09/2030 Mantém o calendario unificado.
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