Universidade Federal de Alagoas
Pro-Reitoria de Graduacao

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2024/PROGRAD/UFAL DE 14, DE
NOVEMBRO DE 2024

Estabelece os procedimentos para
o cadastro, alteracdo, inativacao e
manutencao de  componentes
curriculares dos cursos de
graduacao da UFAL.

A Coordenacdo de Cursos de Graduacio (CCG) da Proé-Reitoria de Graduacao
(PROGRAD) da Universidade Federal de Alagoas (UFAL), no uso de suas atribuicoes legais
e considerando o disposto na Resolugdo N° 114/2023-CONSUNI/UFAL e na Instrucao
Normativa N° 01/2020/PROGRAD/UFAL , resolve:

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa define os procedimentos para o cadastro, alteragdo, inativacdao
e manutencao de componentes curriculares nos cursos de graduacao da UFAL, com o objetivo de
uniformizar e adequar os processos as normativas institucionais vigentes.

Art. 2° Para efeitos desta Instrucdo Normativa consideram-se:

I. Componente Curricular: Unidade didatico-pedagdgica que integra a estrutura
curricular do curso.

I1. Componente Obrigatoério: Componente curricular que faz parte da estrutura minima
necessaria para a integralizacdao do curso, sendo obrigatério para todos/as os/as estudantes
matriculados/as.

ITII. Componente Optative: Componente curricular que integra o rol de disciplinas
optativas do curso, podendo ser selecionado pelo/a estudante para cumprir a carga horaria
exigida.

IV. Equivaléncia: Reconhecimento formal de que um componente curricular pode
substituir outro na estrutura curricular.

V. Pré-requisito: Componente cuja aprovacao € necessaria para cursar outro
componente.

VI. Co-requisito: Componente que deve ser cursado simultaneamente a outro.

CAPITULO II - PROCEDIMENTOS PADRONIZADOS PARA SOLICITACOES

Art. 3° Todas as solicitacoes de cadastro, alteracao, equivaléncia, pré-requisitos, co-requisitos,
inativacdo e outros ajustes de componentes curriculares devem ser realizadas por meio de
formulario especifico e enviadas via processo eletronico no SIPAC, utilizando o assunto “122.2 -
GRADUACAO. REFORMULACAO CURRICULAR ”.
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§ 1° Recomenda-se que, ao cadastrar o processo no SIPAC, o Técnico de Assuntos Educacionais
da CCG/PROGRAD responsavel pelo acompanhamento do curso seja inserido como interessado,
com a respectiva notificagdo por e-mail, visando tornar o processo de analise mais rapido e
eficiente.

§ 2° Os documentos obrigatérios e formularios correspondentes a cada solicitacdao, assim como
0s prazos para envio, deverdo respeitar o calendario de fluxos da CCG/PROGRAD, que sera
divulgado com pelo menos 1 més de antecedéncia do inicio de cada periodo letivo. As
solicitacdes enviadas fora do prazo serdo devolvidas e ndo serdo aceitas por outros meios que
nao o SIPAC.

CAPITULO III - PROCEDIMENTOS PARA CADASTRO DE NOVOS COMPONENTES
CURRICULARES

Art. 4° A solicitacdo de cadastro de novos componentes curriculares optativos deve ser feita por
meio do Formulario I: Cadastro de Novos Componentes Curriculares, acompanhada dos
documentos exigidos.

8§ 1° No cadastro do documento no SIPAC, o campo “Assunto Detalhado” deve ser preenchido
com: Solicitagcdo de Cadastro de Novos Componentes Curriculares.

§ 2° Documentos exigidos para solicitagao:
I. Parecer do Nucleo Docente Estruturante (NDE), conforme Modelo I;
II. Ata de Aprovacao do Colegiado do Curso, conforme Modelo II;

Art. 5° Ndo é permitido cadastrar novos componentes curriculares obrigatérios em uma estrutura
curricular em vigor.

CAPITULO 1V - PROCEDIMENTOS PARA CADASTRO DE EQUIVALENCIAS

Art. 6° A solicitagcdo de inclusdo e/ou cadastro de equivaléncias entre componentes curriculares
deve ser feita por meio do Formulario II: Inclusao de Equivaléncias, Pré-requisitos e Co-
requisitos, acompanhado dos documentos exigidos.

8§ 1° No cadastro do documento no SIPAC, o campo “Assunto Detalhado” deve ser preenchido
com: Solicitacdo de Equivaléncias, Pré-requisitos e Co-requisitos.

§ 2° A equivaléncia entre duas componentes curriculares deve seguir os seguintes critérios:

I. A carga horédria do componente deve ser de no minimo 75% da carga horaria do
componente equivalente.

II. A equivaléncia deve abranger pelo menos 75% dos objetivos pedago6gicos e dos
contetidos programaticos.
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§ 3° Documentos exigidos para a solicitacdo:
I - Parecer do Nticleo Docente Estruturante (NDE), conforme Modelo I;

IT - Ata de Aprovacdo do Colegiado do Curso, conforme Modelo I1.

CAPITULO V - CADASTRO DE PRE-REQUISITOS E CO-REQUISITOS

Art. 8° A solicitacdo de inclusao de pré-requisitos e co-requisitos devera ser realizada por meio
do Formulario II: Inclusao de Equivaléncias, Pré-requisitos e Co-requisitos, acompanhada
dos documentos exigidos para cada caso.

§ 1° No cadastro do documento no SIPAC, o campo “Assunto Detalhado” deve ser preenchido
com: Solicitacdo de Equivaléncias, Pré-requisitos e Co-requisitos.
§ 2° A inclusdo de pré-requisitos e co-requisitos sera permitida apenas nas seguintes situagoes:

I - Para componentes optativos ja existentes, sendo exigidos os seguintes documentos:
a) Parecer do Nucleo Docente Estruturante (NDE), conforme Modelo I;
b) Ata de Aprovacdo do Colegiado do Curso, conforme Modelo I1.

IT - Para adequacao do cadastro de componentes curriculares ao Projeto Pedagogico do
Curso (PPC), sendo exigido o seguinte documento:

a) Justificativa de adequacao ao PPC, conforme Modelo III.

CAPITULO VI - ALTERACOES E EXCLUSOES DE COMPONENTES
CURRICULARES

Art. 9° A solicitacdo de alteragdes ou exclusdes de componentes curriculares devera ser feita por
meio do Formulario III: Alteracio de Componentes Curriculares, acompanhada da
justificativa de correcao do cadastro no SIGAA em conformidade ao PPC, conforme Modelo III.

§ 1° No cadastro do documento no SIPAC, o campo “Assunto Detalhado” deve ser preenchido
com: Solicitacdo de Alteracdo de Componentes Curriculares.

§ 2° Alteracdes e/ou exclusdes em componentes obrigatorios s6 serdo permitidas quando o
cadastro estiver em desacordo com o PPC.

§ 3° A exclusdao de componentes sera permitida apenas se nao houver estudantes matriculados ou
que ja cursaram o componente, obedecendo o disposto no § 1° do caput.

§ 4° Alteracbes em componentes optativos poderdo ser solicitadas desde que justificadas pela
necessidade de atualizacdo pedagdgica, adequacdao ao perfil do egresso ou baixa procura
comprovada nos ultimos trés periodos letivos de oferta. A solicitacdo devera ser acompanhada
dos seguintes documentos:
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I. Parecer do Nucleo Docente Estruturante (NDE), conforme Modelo I;

II. Ata de Aprovacao do Colegiado do Curso, conforme Modelo I1.

CAPITULO VII - PROCEDIMENTOS PARA INATIVACAO DE COMPONENTES

Art. 11° A solicitacao de inativagao de componentes curriculares devera ser realizada por meio
do Formulario IV: Inativacao de Componentes Curriculares.

§ 1° No cadastro do documento no SIPAC, o campo “Assunto Detalhado” deve ser preenchido
com: Solicitagcdo de Inativagdo de Componentes Curriculares.

§ 2° A inativacdo ndo exclui o componente do sistema, mas impede sua oferta nos periodos
subsequentes.

CAPITULO VIII - VALIDAGCAO E REGISTRO

Art. 12° A CCG verificara o cumprimento dos critérios estabelecidos antes de proceder ao
registro no SIGAA, incluindo a conformidade com a legislacdo e normativas vigentes.

Art. 13°. Todos os componentes curriculares optativos cadastrados deverdao passar por avaliacao
periodica a cada quatro anos, visando assegurar a atualizacdo de seus contetidos e a adequagao ao
perfil do egresso. A avaliacdo sera conduzida pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) e deve
considerar, entre outros fatores:

I. Apreciacdo dos alunos e docentes;
II. Analise de resultados de desempenho académico nas disciplinas;
III. Alinhamento com as diretrizes do PPC e demandas do mercado de trabalho.

§ 1° Componentes que forem avaliados como desatualizados ou inadequados ao PPC deverao ser
revistos ou inativados.

§ 2° O resultado da avaliacio devera ser registrado no SIGAA e encaminhado a
CCG/PROGRAD para providéncias.

CAPITULO IX - DISPOSICOES FINAIS
Art. 14° Casos omissos serdo resolvidos pela CCG/PROGRAD.

Art. 15° Solicitagoes que ndo estiverem em conformidade com esta normativa serdo devolvidas
ao setor de origem.

Art. 16° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagao.
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ANEXO1
PARECER DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE (NDE)

Curso:
Unidade Académica:
Componente Curricular:

O Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso de [Nome do Curso e Modalidade] da
Universidade Federal de Alagoas, em reunidao realizada no dia [Data], aprovou a solicitacao de
[cadastro/alteracao/equivaléncia/pré-requisito/co-requisito] do componente curricular [Nome
e Cadigo do Componente, se aplicavel], considerando:

¢ A adequacdo do componente curricular ao Projeto Pedagégico do Curso (PPC);
¢ [Outros motivos relevantes, se houver].

[Se for caso de equivaléncia]:
¢ O percentual de equivaléncia entre os objetivos pedagogicos e contetidos programaticos é
de [percentual de equivaléncia], e a carga horaria corresponde a [percentual da CH]%
da carga horéria do componente [nome do componente equivalente] ofertado pelo curso
[Nome do Curso que oferta o componente equivalente].

[Se for caso de Pré-requisito ou Co-requisito]:
¢ O componente curricular [Nome e Codigo do Componente Requisitado] deve ser
cursado e aprovado [antes/simultaneamente] ao componente [Nome e Codigo do
Componente que tera o pré-requisito/co-requisito], conforme justificativa pedagogica
e analise da sequéncia de aprendizado do curso.

O NDE aprova a solicitagdo e recomenda a sua formalizacdo junto a CCG/PROGRAD.

Assinaturas dos membros do NDE:

ASSINATURA DO COORDENADOR DO NDE

ASSINATURA DOS DEMAIS MEMBROS DO NDE
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ANEXO II
ATA DE APROVACAO DO COLEGIADO DO CURSO

No dia [dia] de [més] de [ano], as [Hora], reuniram-se na [Local ou formato da reunido], os
membros do Colegiado do Curso de [Nome do Curso] da Universidade Federal de Alagoas
(UFAL), sob a presidéncia de [Nome do Presidente do Colegiado], para deliberar sobre a
solicitacdo de [cadastro/alteracdo/equivaléncia/pré-requisito/co-requisito] do componente
curricular [Nome e Cédigo do Componente, se aplicavel].

Apos a apresentacdo dos documentos e do parecer do Niicleo Docente Estruturante (NDE), o
Colegiado analisou e discutiu a proposta, considerando:

* A adequacgdo do componente curricular ao Projeto Pedagégico do Curso (PPC);

e [Se for o caso de equivaléncia] O percentual de equivaléncia entre os objetivos
pedagdgicos e contetidos programaticos, de [percentual de equivaléncia], e a carga
horéria, correspondente a [percentual da CH] %, com base na analise apresentada pelo
NDE;

® [Se for o caso de pré-requisito ou co-requisito] A justificativa pedagdgica para a inclusao
de [pré-requisito/co-requisito], visando garantir a sequéncia adequada de aprendizado
dos estudantes;

¢ Arelevancia da solicitacdo para o curriculo do curso e os beneficios para a formacao
discente;

e [Outros aspectos discutidos, se houver].

Deliberacao:
O Colegiado decidiu por [aprovar/rejeitar] a solicitacao, conforme votacao
[unanime/majoritaria].

Nada mais havendo a tratar, a reunido foi encerrada e eu, [Nome do Secretério], lavrei a presente
ata, que apos lida e aprovada, sera assinada através do SouGov.BR por mim e pelos presentes
para ser anexado junto ao processo a ser encaminhado via SIPAC a CCG/PROGRAD.

COORDENADOR DO CURSO

DEMAIS MEMBROS DO COLEGIADO PRESENTES NA REUNIAO
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ANEXO III
JUSTIFICATIVA DE ADEQUACAO AO PPC

Curso:
Unidade Académica:

Componente Curricular:

A solicitacdo de [cadastro/alteracao/equivaléncia/pre-requisito/co-requisito] do componente
curricular [(CODIGO-se o componente ja for existente) - Nome do Componente] esti em
conformidade com o Projeto Pedagogico do Curso (PPC), conforme descrito no trecho do PPC
de [Nome do Curso/Modalidade/ano do PPC] anexado a esta justificativa, localizado na pagina
[Numero da Pagina do PPC].

Trecho do PPC:

[Indicar o trecho especifico do PPC que comprove as informagoes apresentadas na solicitacdo do
formuldrio que esta anexado ao documento]

Solicitamos, portanto, a aprovacao da adequacdo conforme o que esta descrito.

COORDENADOR DO CURSO
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