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MANUAL DE ELABORAGAO DE PROJETOS E ATENDIMENTO A
PROTOCOLO DE COMPROMISSO COM O MEC.[1]

INTRODUGAO

Este manual tem como objetivo orientar as coordenagdes de cursos na
elaboracdo do Protocolo de Compromisso nos processos de reconhecimento e
renovagao de reconhecimento de curso.

Para o processo de Protocolo de Compromisso (PC), a P.E.l. (Procuradoria
Educacional Institucional) adota o seguinte fluxo:

1- Reunides de instrugcédo aos/as coordenadores/as sobre o PC;

2- Notificagado a equipe CCG/PROGRAD e a coordenagdo de abertura
do formulario no E-mec;

3- Cadastro dos coordenadores no E-mec como Al (Auxiliar
Institucional) para que procedam ao preenchimento das informagdes
necessarias e acompanhamento do processo;

4- Cadastro do TAE (Técnico em Assuntos Educacionais) da CCG
(Coordenadoria dos Cursos de Graduagdo) da PROGRAD-UFAL,
responsavel pelo curso, para que acompanhe e oriente as
coordenagdes no preenchimento do formulario;

5- Validacao dos dados pela equipe P.E.I. e envio do formulario.

Considerando o prazo de 60 dias para aceite ou ndo do PC, conforme portaria
40/2007 (MEC). A Procuradoria Educacional Institucional estabelecera cronograma
a ser enviado quando da comunicagao a coordenacao da abertura do PC.

O processo operacional demandado as coordenagdes dos cursos e os NDEs,
portanto os dados a serem disponibilizados, devem ser compreendidos enquanto
reflexos dos processos pedagogicos, da qualificagédo, das condi¢des de trabalho que
o curso apresenta. Devem ser ponto de partida para reflexdo, auto-avaliagdo do
curso e do curso na IES, bem como sua relacdo direta com a sociedade. Nesse
sentido, os dados devem ser a expressado do que foi planejado pela IES e pelo
curso, informacgdes estas que constam nos documentos oficiais de planejamento da
universidade e do curso (PDI e PPC). Como subsidio para a avaliagdo do curso, nao
punitiva, mas processual e reflexiva, os dados devem ser discutidos nos espagos
coletivos dos cursos junto aos docentes, estudantes e técnicos; € fundamental que
0s processos anteriores ao produto que se pretende, sejam parte da discussao
coletiva, estabelecendo uma conexdo entre o que se pretende, o fazer cotidiano e
as condigdes de trabalho. Essa reflexao deve, portanto, compreender a triade de



responsabilidade compartilhadas entre as gestdes locais, central e governo federal.
Essa dindmica, n&do pontual, mas constante, pode estimular uma cultura
organizacional de maior envolvimento dos atores que constroem o0s cursos,
compartilhamento de responsabilidades e de construgao dialética dos indicadores
do curso.

O que é o Protocolo de Compromisso?

O Protocolo de Compromisso € um documento apresentado pela
instituicdo/curso para sanar problemas identificados nos cursos. Tais
problemas s&o observados quando da avaliagdo in loco ou quando dos
resultados dos indicadores oriundos do ENAD/CPC.

A instauragao de Protocolo de Compromisso tem como fundamentagao
legal o artigo 10, da Lei n°. 10.861, de 2004; os artigos 60 e 61 do Decreto n°.
5.773, de 2006; o artigo 36 - A da Portaria Normativa MEC n°. 40/2010,
redacao incluida pela Portaria Normativa MEC n°. 24/2012.

Sintese geral do Protocolo de Compromisso:

O Protocolo de Compromisso (PC) é instaurado quando de um
processo de supervisao ou regulagao.

Para os processos de regulagéo, seja de reconhecimento ou renovagéo
de reconhecimento de curso), o PC é resultado das avaliagdes externas do
INEP que tenha obtido CC ou em uma das dimensdes avaliadas, conceito
insuficiente, menores que 2,5. [2]. Nesse caso ndo € possivel a instituicdo
recorrer. Nesse sentido, sera originada uma nova avaliagdo in loco que
demandara a abertura de PC. A nova avaliagao sera resultado da observagao
das demandas pactuadas com o MEC no PC. Sanadas as demandas
apresentadas que constam no PC, o processo € finalizado e é expedido ato
autorizativo correspondente ao processo. Caso nao satisfeitas as demandas
pactuadas com o MEC o curso fica sujeito as sangdes legais.

Para os processos de supervisao e aberto de oficio pela SERES/MEC,
resultados dos conceitos insuficientes identificados no ENADE/CPC do curso
(cursos com nota no ENADE/CPC abaixo de 3), os processos abertos,
poderao vir com medidas cautelares impostas pelo MEC conforme legislagéo,
nesse caso, cabe a UFAL recorrer, cabendo nesse a possibilidade de recurso
ao Conselho Nacional da Educacéo (CNE).

Seja em situagdo de Regulagdo ou Supervisdo o ndo atendimento ao
chamado para o Protocolo de Compromisso ou seu descumprimento enseja a
aplicacdo de medidas administrativas ao curso e a instituigdo que podem
culminar desde a suspensio das diretivas de autonomia até a cassacao do ato
autorizativo de funcionamento.



Quando da celebragao do Protocolo de Compromisso, o curso sera
sempre submetido a uma comissao de avaliacdo externa in loco que avaliara:

a) o rigoroso cumprimento das metas e etapas pactuadas no
ambito do Protocolo de Compromisso;

b) o cumprimento de todos indicadores do Instrumento de Avaliacéo;

c) o cumprimento as diretrizes curriculares nacionais; e o0s
requisitos legais obrigatérios definidos também no instrumento
de avaliagao de cursos.

Uma vez aberta a fase de Protocolo de Compromisso para um curso,
abre-se uma contagem de tempo de 60 dias corridos na qual a instituicao deve
se manifestar sobre o aceite ou ndo do protocolo, anexando aos formularios
eletrénicos as medidas saneadoras para as deficiéncias existentes no curso,
isto é, sendo encaminhado a partir do aceite do PC o Plano de Melhorias,
que contempla as trés dimensdes presentes nos instrumentos de
avaliagao externas de cursos de graduagao do INEP.

O prazo de cumprimento do Protocolo de Compromisso pode se
estender até 365 dias a partir do aceite no sistema E-mec.

Juntamente ao aceite do Protocolo de Compromisso devera ser
indicada uma Comissao de acompanhamento do Protocolo de
Compromisso a ser composta de 5 membros, inclusive o coordenador de
curso, que devera elaborar relatorios periédicos de acompanhamento para
serem autuados, em prazos estabelecidos de 60 e 180 dias, no sistema e-
MEC. A P.E.l. recomenda que a comissdo seja composta por membros do
NDE, colegiado, PROGRAD e P.E.I.

Quando se tratar de processo de supervisdo de curso com aplicacédo de
medidas cautelares pelo MEC sera aberto paralelamente a proposta de
Protocolo de Compromisso a possibilidade de autuacdo de recurso ao CNE

para solicitacdo de reversdo das medidas cautelares aplicadas.



1- Os processos internos de Protocolo de compromisso:

Da elaboracéao

Orienta-se que o processo de elaboracdo do PC seja construido
considerando: autoavaliagdo do curso junto com o colegiado, NDEs e Centro
Académico. Esse processo deve ser mediado pelos indicadores das
dimensdes que estao estabelecidos pelo SINAES. As dimensdes s&o: didatico-
pedagogica; corpo docente; infraestrutura fisica. A atengdo aos requisitos
legais exigidos de todos os cursos de graduacéo deve ser levantada junto a
PROGRAD para que o curso observe o seu atendimento.

Para os problemas identificados, no PC, devem ser apresentadas metas
e prazos, objetivos e um cronograma de execugéo.

Para o processo de acompanhamento do PC, a instituicao/curso devera
indicar uma comissdo para acompanhamento a implementagcdao do PC.
Recomenda-se que a comissdo seja composta pela coordenagdo do curso,
representante do NDE, representante do Centro Académico, representante da
Comissao de Auto-Avaliagdo/CPA da unidade, PROGRAD, Proginst e P.E.I.

Da execugao e acompanhamento

O processo de acompanhamento da execug¢ao do PC é fundamental para o seu
sucesso. Assim, a coordenacao do curso devera apresentar, para 0S processos
internos de acompanhamento do PC, cronograma, tomando como base o PC e
os instrumentos de avaliagédo externas de cursos de graduagdo quanto:

1. A realizacdo periddica de autoavaliagbes do curso e
acompanhamento de projeto pedagogico;

2. A elaboragao de relatorios internos de autoavaliagdo junto com
NDE e publicizado com a unidade académica;

Recomenda-se que nesse processo:

1-  Os relatérios de avaliagdo sejam publicizados com os gestores e a
comunidade da unidade.

2-  Que as propostas de saneamento das deficiéncias factiveis e
temporais sejam acompanhadas periodicamente;



2- Fases do Protocolo de Compromisso

A- Publicagdo no DOU dos resultados do ENADE/CPC - 1 ano apés a
realizagcdo do exame de cada grupo de cursos. Esse processo ocorre
entre novembro e dezembro;

B- Abertura de processo de renovagao de reconhecimento do curso de
oficio pela SERES/MEC. Caso o curso tenha obtido nota inferior a 3, o
processo sera acompanhando da necessidade de Protocolo de
Compromisso e medida cautelar, se for o caso - A instituicdo/curso tera
o prazo de (60 dias) para aceite do Protocolo de Compromisso ou
recorrer com recurso ao CNE, se for o caso;

C- A instituicdo é notificada, pelo E-mec da abertura dos processos de
Protocolo de Compromisso;

D- Aceite do Protocolo de Compromisso com o depdsito do projeto
saneador- 60 dias a partir da abertura;

E- Prazo de cumprimento do Protocolo de Compromisso (até 365 dias);

F- No prazo de 365, deve-se presentar, a instituigdo/curso, relatério
parciais do acompanhamento do Protocolo de Compromisso, conforme

dimensodes:
a. Aos 60 dias dimenséo 2 — Corpo docente;
b. Aos 180 dias dimensdo 1 e 3 — Didatico-pedagogica e

infraestrutura fisica;

G- Antes do término do prazo (365 dias) para encerramento do
Protocolo de Compromisso, 1 més antes dos 365 dias, a coordenacao
do curso junto com a PROGRAD/UFAL, enviara a P.E.I, via formulario E-
mec, o Termo de Cumprimento do Protocolo de Compromisso —
TCPC. Este termo trata-se do relatorio de cumprimento das medidas de
saneamento assumidas quando da apresentacao do PC.

H- Na inser¢ado do TCPC:

- a Procuradoria Educacional Institucional faz o pedido de visita de
avaliagao

- A coordenagdo do curso, com acompanhamento da
PROGRAD/UFAL insere no sistema E-mec as informagdes
referentes a Matriz Curricular do Curso atualizada - ver “Resumo
orientador projetos - Anexo IlII”;



I- Apds o preenchimento do TCPC é aberto a qualquer momento o
formulario de avaliagdo do INEP - A coordenagdo do curso junto com o
acompanhamento da PROGRAD/UFAL tera 10 dias para o seu
preenchimento e envio a procuradoria educacional institucional. A P.E.I.
tera o prazo de 5 dias para validar e enviar o formulario, totalizando 15
dias dessa fase. Deve-se seguir as orientagdes; (Ver manuais de
preenchimento do F.E. n° 2 na pagina da P.E.I.).

J- A partir da finalizagdo do F.E. n° 2, a SERES marcara a qualquer
momento avaliagédo in loco que sera comunicada a Procuradoria
Educacional Institucional. A avaliagao consiste em verificar se o PC foi
cumprido e se as condi¢gdes do curso estdo em conformidade com os
instrumentos de avaliagdo de curso do INEP. Na avaliagéo in loco o
conceito do curso deve ser satisfatorio nas trés dimensdes avaliadas.

Para auxiliar na preparacdo da documentagdo para esta fase,
recomendamos a leitura do manual: “Avaliagao in loco” e “chek List”.

K- Para o parecer final, pds-protocolo de compromisso, os técnicos do
MEC analisardo: Projeto saneador do Protocolo de Compromisso;
Relatérios de acompanhamento do Protocolo de Compromisso e TCPC;
Relatério de avaliagcdo da comissao de avaliacdo externa; Respostas as
diligéncias baixadas no decurso do processo.

L- Verificada as informagdes, a SERES/MEC recomenda a finalizagao
do processo. Como resultado ha publicagdo do ato autorizativo do curso
e suspensdo das medidas cautelares. Caso o resultado seja
insatisfatorio a SERES/MEC recomendara medidas administrativa
contra o curso.



3 - Dos relatérios de Acompanhamento do Protocolo de
Compromisso

Os documentos de acompanhamento do PC devem ser acompanhados
da:

a) Ata de reunido que aprovou os relatérios contendo a lista de
presenca e assinaturas de todos os membros do colegiado, do NDE,
Centro Académico (quando houver — quando nao houver, justificar a
incluir representacédo estudantil), comissdo de acompanhamento do
PC; Direcao da unidade;

Os documentos devem ser objetivos e elaborados conforme as
orientacbes nesse manual, tendo como referéncia o PC apresentado
inicialmente, incluindo as metas cumpridas, ou ndo, conforme o cronograma
inicialmente apresentado. Caso alguma meta nao tenha sido cumprida, deve-
se apresentar uma justificativa, estabelecendo novo prazo dentro do que esta
estabelecido para o cumprimento do PC.

A coordenacado do curso devera inserir os relatérios parciais no prazo
estabelecido (ver item fases do PC, acima) com acompanhamento e
orientagcdo da PROGRAD/UFAL.
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4- O Termo de Cumprimento de Protocolo de Compromisso - TCPC

O Termo de Cumprimento do Protocolo de Compromisso deve ser
inserido no E-MEC a qualquer momento antes do prazo final e, conforme ja
descrito, deve conter o relatorio final das ag¢des planejadas e executadas.
Nesse relatério, tanto as agdes executadas quanto as ndo executadas devem
estar presentes, com as devidas justificativas. Sugere-se que, caso
necessario, no TCPC, caso haja agdes.

Deve acompanhar o TCPC: a) ata da reunido que aprovou o documento
com a lista de presenca de todos os membros do colegiado, do NDE, Centro
Académico (quando houver — quando nao houver, justificar a incluir
representacdo estudantil), comissdo de acompanhamento do PC; diregdo da
unidade;

Para esse documento final, além da inser¢ao no E-MEC, a coordenagao
devera encaminhar processo fisico para a P.E.I bem como ter em seus
arquivos a versao impressa.
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Consideragoes Finais

Destacamos que, para a melhoria da qualidade do curso e, o efetivo
sucesso do PC elaborado, € fundamental o envolvimento de todos os atores
do curso nesse processo. Assim, reunides mensais de acompanhamento,
identificacdo dos atores responsaveis por cada agéo planejada sdo alguns dos
cuidados que a coordenacgao do curso deve ter. Sem a participacao efetiva de
um maior numero de sujeitos o PC sera apenas um documento formal a ser
apresentado as instancias de regulacdo, portanto, sem expressividade no
cotidiano do curso e sem compromisso dos docentes, estudantes e técnicos
que constroem o cotidiano do curso.

Cabera a PROGRAD oferecer a orientagdo técnico-pedagdgico
necessario em todas as fases do Protocolo de Compromisso com
acompanhamento da P.E.I.

A comissdo de acompanhamento do PC deve estar atenta ao
cronograma, aos dias estabelecidos. Recomenda-se que o cronograma seja
afixado em lugar publico do curso e visivel a toda a comunidade

Para mais informagdes, consultar: artigo 10, da Lei n°. 10.861, de 2004;
artigos 60 e 61 do Decreto n° 5.773, de 2006; artigo 36 - A da Portaria
Normativa MEC n°. 40/2010, redagao incluida pela Portaria Normativa MEC n°.
24/2012.
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Anexo | - PROJETO DE SANEAMENTO DE DEFICIENCIAS NA
AVALIAGAO ENADE/CPC (este formulario deve ser construido para
fins da elaboracdo do plano de melhorias a ser encaminhado como
Protocolo de Compromisso - PC).

DADOS DA INSTITUIGAO

Mantenedora: Ministério da Educacao (MEC)
Municipio-Sede: Brasilia — Distrito Federal (DF)

CNPJ: 00.394.445/0188-17

Dependéncia: Administrativa Federal

Mantida: Universidade Federal de Alagoas (UFAL)
Caédigo: 577

Municipio-Sede: Maceio

Estado: Alagoas

Regiao: Nordeste

Endereco do Campus sede:

Telefone:

Portal eletronico: www.ufal.edu.br

DADOS DO CURSO

Nome do Curso:

Titulo oferecido:

Curso cod:

Habilitagao:

Unidade Académica/ CAMPUS:

Nome da Mantida: Universidade Federal de Alagoas (UFAL)
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Campus:

Municipio:

Estado:

Regiao:

End. de funcionamento do curso:

Portal eletronico do curso:

Portarias de Reconhecimento do curso:

Renovagao de Reconhecimento de Curso

Turno:

Distribuicao da Carga Horaria:

Carga Horaria das Disciplinas Obrigatdrias:

Carga Horaria das Disciplinas Eletivas:

Estagio Supervisionado:

Atividades académicas, cientificas e culturais (parte flexivel):

Trabalho de Concluséo de Curso (TCC):

Carga Horaria de Integralizagao do Curso:

Duragao minimia:

Duragao maxima:

Vagas (anual):

A principal forma de acesso aos cursos da Ufal é
normatizada pela Resolugdo Consuni/Ufal n°® 32/2009, de
21/05/2009, que trata da adogdo do ENEM como principal
Processo Seletivo. Outras resolugdes e legislagdes nacionais
normatizam as demais formas de ingresso no curso atraves
de transferéncia, reopcdo, matricula de diplomados,

Formas de acesso
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Programa de Estudantes — Convénio de Graduagdo etc,
normalizadas pela Pro-Reitoria de Graduagéo.

Corpo Docente:

Corpo Técnico Administrativo:

Colegiado do Curso:

Membros do NDE:

Comissao de Auto Avaliagao da Unidade

CPA/UFAL

Comissao de Acompanhamento do PC

1- APRESENTAGAO:

Breve contextualizag&o da situagédo do curso, contendo em vista as circunstancias
que ensejaram o protocolo de compromisso do curso.

2- DIAGNOSTICO DAS CONDIGOES DO CURSO COM BASE NAS ETAPAS
ANTERIORES

2.1- Analise do instrumento de avaliagao INEP

O curso devera realizar uma auto-avaliagdo, aplicando na integra o
instrumento de avaliagdo INEP atribuindo um conceito conforme parémetros e
orientagdes do instrumento. Os conceitos insatisfatorios (abaixo de 3) deverdo ser
objetos do plano de agdo. Recomenda-se que esta auto-avaliagdo seja resultado de
reunides do colegiado ampliado junto com o NDE do curso. Ao avaliar um indicador
satisfatoriamente, o curso pode, caso pondere que deseja melhorar naquele
indicador, inserir no plano a¢des a serem executadas.
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Exemplo:

DIMENSAO 1 - ORGANIZAGAO DIDATICO PEDAGOGICA

Indicador
CONCEITO
1.1. Contexto educacional 2
1.2. Politicas institucionais no ambito do curso 5
1.3. Objetivos do curso 2
1.4. Perfil profissional do egresso 3
(...)
1.12. Atividades complementares 3
1.21. Numero de vagas 4
Conceito Médio da Dimensao 1 XXXX
DIMENSAO 2 - CORPO DOCENTE
Indicador CONCEITO
2.1. Atuacéo do Nucleo Docente Estruturante — NDE 2
2.2. Atuacgao do (a) coordenador (a) 4
2.3. Experiéncia profissional, de magistério superior e de 1
gestdo académica do (a) coordenador (a)
2.4. Regime de trabalho do (a) coordenador (a) do Curso 2
(...) 3
2.7. Titulagéo do corpo docente do curso — percentual de 4
doutores
2.8. Regime de trabalho do corpo docente do curso 5
2.9. Experiéncia profissional do corpo docente 2
Conceito Médio da Dimensao 2 XXXX
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DIMENSAO 3 - INFRAESTRUTUTRA

Indicador NDE e CCGB
3.1. Gabinetes de trabalho para professores Tempo Integral 3
- TI
(ss) 4
3.3. Sala de professores 5
3.4. Salas de aula 1
3.5. Acesso dos alunos a equipamentos de informatica 3
3.6. Bibliografia basica 4
3.7. Bibliografia complementar 2
3.8. Periddicos Especializados 4
5
Conceito Médio da Dimensao 3 XXX

Para cada dimensdo analisada deve ser apresentado um texto qualificando
0s conceitos atribuidos.

2.2. Analise do relatorio ENADE

Com base nos indicadores registrados e avaliados no ultimo relatério ENADE
do ciclo (para cursos que participam do ENADE) apresentar uma analise.

Exemplo:

QUADRO 1 - SINOPSE DOS MICRODADOS INEP

‘ MICRODADOS INEP RESULTADOS
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Ano

Cédigo da Area

Area de Enquadramento

Cddigo da IES

Cddigo do Municipio

Municipio do curso

Numero de cursos da unidade

Concluintes Inscritos

Concluintes Participantes

Nota Bruta - FG

Nota Bruta - CE

Nota Bruta - Geral

Nota Continua do Enade

Nota Bruta - Organizagao Didatico-Pedagdgica

Nota Padronizada - Organizag¢ao Didatico-Pedagdgica
Nota Bruta - Infraestrutura e Instalagdes Fisicas

Nota Padronizada - Infraestrutura e Instalagdes Fisicas
Nota Bruta - Oportunidades de Ampliagdo da Formacao
Nota Padronizada - Oportunidades de Ampliagdo da Formacgao
Concluintes Participantes com nota no Enem
Percentual de Concluintes participantes com nota no Enem
Nota Bruta - IDD

Nota Padronizada - IDD

Nota Bruta - Mestres

Nota Padronizada - Mestres

Nota Bruta - Doutores

Nota Padronizada - Doutores

Nota Bruta - Regime de Trabalho

Nota Padronizada - Regime de Trabalho

CPC continuo

CPC Faixa

3- PLANO DE MELHORIAS
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3.1 - Ac¢oes Planejadas

Apresentar pontualmente as agdes planejadas para sanar os indicadores mal
avaliados. INDICADORES do instrumento ndo aplicaveis a situagdo do curso
devem ter o registro como “NSA” — “Ndo se aplica”, ou acompanhada da
observacéo de que o curso/IES ja atende a referida agcédo. Para cada agao identificar
o indicador a que refere no instrumento de avaliagao/ INEP.

O plano de acédo deve considerar a exequibilidade das agbes, a
temporalidade, a primazia pelo uso de espacos coletivos/compartiihados na
unidade/campus que faz parte quando pertinente. O PC tem um prazo de 365 dias
para ser executado.

EXEMPLO

ACAO 1 - REELABORACAO DO PPC

Indicador do Instrumento de Avaliacdo do INEP-MEC: 1.1 Contexto educacional do
curso.

DESCRICAO DA ACAO: Elaborar novo PPC que contemple de modo suficiente as
demandas efetivas relacionadas a natureza econdémica, social, cultural, politica e
ambiental.

RESPOSNAVEIS: CCG/PROGRAD, NDE, COLEGIADO, PROFESSORES,
REPRESENTACAO ESTUDANTIL

ACAO 2 — SEMINARIOS ENADE

Indicador do Instrumento de Avaliacdo do INEP-MEC: 1.2 Politicas institucionais
no ambito do curso.

DESCRICAO DA ACAO: Aprimorar no PDI para muito boa no que concerne as
politicas institucionais no ambito do curso segundo as atividades de ensino,
extensdo e pesquisa.

RESPOSNAVEIS:
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ACAO 3 -

Indicador do Instrumento de Avaliacdo do INEP-MEC: 1.1 Contexto educacional do
curso.

DESCRICAO DA ACAO:

RESPOSNAVEIS: CCG/Prograd, NDE, colegiado, professores, representagdo
estudantil

ACAO 4 -

Indicador do Instrumento de Avaliacdo do INEP-MEC: 1.1 Contexto educacional do
curso.

DESCRICAO DA ACAO:

RESPOSNAVEIS:

ATENGAO! As agdes referentes a revisdo bibliografica deve ser precidada de um
levantamento da bibliografia disponivel na biblioteca e sua real adequagdo a
bibliografia exigida nos formularios do PPC, efetuando as adequagbes necessarias
no PPC ou solicitando aporte de acervo ao SIBI/UFAL tendo em vistas as demandas
estabelecidas no Instrumento de Avaliacido de Cursos do INEP para os indicadores
relacionados a bibliografia. Para tanto ver os manuais de orientacdo e planilhas
cheklist de revisao bibliografica na pagina da P.E.I.

Apoés a descricdo das agdes dimensionar através de metas, objetivo e prazo,
por dimensao do instrumento de avaliagao/INEP, conforme quadro abaixo:

Apos definir as acgbes, separar por dimensao, conforme instrumento de
avaliacdo INEP/MEC - Abril/2016. O resultado a obter de cada Indicador
devera ser >= 3.

Dimenséao 1 - Organizagao didatico-pedagodgica
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Acao/ Indicador Objetivo Descrigcéo da Meta (A meta Prazo e
acao a ser deve ser Responsavel
executada dimensionada

em termos
quantitativo)
ACAO 1/2...
Indicadores
relacionados

Dimenséao 2 — Corpo Docente

Acao/ Indicador Objetivo Descrigcéo da Meta (A meta Prazo e
acao a ser deve ser Responsavel
executada dimensionada

em termos
quantitativo)

ACAO 1/2...
Indicadores
relacionados

Dimensao 3 — Infraestrutura

Para essa dimenséo as coordenagdes de curso da unidade/campus devem considerar junto
aos diretores/campus das unidades a organizagéo/utilizagdo/uso de espagos coletivos
quando for o caso. Por exemplo: laboratérios de sala aula, laboratérios especificos, etc.

em termos

Acao/ Indicador Objetivo Descricéo da Meta (A meta Prazo e
acao a ser deve ser Responsavel
executada dimensionada
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quantitativo)

ACAO 1/2...
Indicadores
relacionados

3.2. Cronograma de Execucao

A partir do plano acima, apresentar cronograma abaixo

Exemplo:
Acdo Prevista Indicador Dimensao Prazo de Competéncia
(Instrumento de | Avaliativa conclusdo Gestor
avaliacdo) responsavel

3.3 - Comissao de Acompanhamento

Elencar os cinco membros participantes da comissdo de acompanhamento
do protocolo de compromisso, informando o CPF, contato (cel. e e-mail), cargo e
funcéo ocupada

4- Relatérios de Acompanhamento das Dimensoes: [11]

e Dimensao 2 - (Apresentar até 60 dias apdés o aceite do PC - Referente a
avaliagao pelo ENADE/ CPC). Por se tratar do 1° relat6rio, apresentar as
acdes pactuadas referentes a dimenséo 2.
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e Dimensao 1 e 3 - (Apresentar até 180 dias apds o aceite do PC - Referente a
avaliacao pelo ENADE/ CPC). Se tratar do 2° relatorio, apresentar as ag¢des
pactuadas referentes as dimensdes 1 e 3.

e Todas as dimensdes - Se tratar de relatério final ou Termo de Cumprimento
do Protocolo de compromisso, apresentar todas as acdes constantes do
protocolo de compromisso.

PROTOCOLO DE COMPROMISSO
INSTITUICAO
UNIDADE

CURSO:

TITULAGAO:

COD.EMEC

PROCESSO:

COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO:

Acoes Planejadas

Apresentar pontualmente as agdes planejadas no protocolo de compromisso para
sanar os indicadores mal avaliados no ENADE, CPC. Pode ser a reprodugao da
tabela de A¢des do protocolo de compromisso respectiva ao relatério em questao.

Acoes Realizadas

Apresentar pontualmente as acgdes realizadas conforme as agdes planejadas
descritas no item anterior do presente manual, também respectivamente a
caracteristica do relatério: 1°; 2° ou TCPC.

Acodes Pendentes
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Sé&o agdes pendentes aquelas que ndo foram executadas integralmente ou
cujos prazos de execugao pactuados, ndo puderam ser cumpridos, conforme
cronograma original.

Apresentar pontualmente as ag¢des pendentes de realizacdo conforme as
acdes planejadas descritas no item anterior do presente manual, devidamente
acompanhadas das respectivas justificativas pelo ndo atendimento, bem como os
novos prazos de realizagéo.

Cronograma de Execucao

Apresentar o Cronograma de Execucdo efetivamente realizado com o
replanejamento das eventuais pendéncias.

Exemplo:
Prazo de conclusdo Competéncia| Executada
Indicador Dimenséao Responsavel |(sim ou ndo?)
Acgao (Instrumento] Avaliativa
Prevista
Imediata | 30 dias B0 dias|90 diad80 diag 365 dias
Agdo 1.5+1.6 | Dimensao
1
Agdo 218 Dimenséo
2
Agdo 3.8+3.10 | Dimensdo
3
Prazo Final de concluséo
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Consideragoes finais

Esse espaco deve ser utilizado para eventuais consideracbes que se fagam
necessarias para maior clareza das informagdes contidas no relatério.

Assinatura

Assinatura dos membros da comissdo de acompanhamento do PC.

Anexos

Podem ser anexados até nove (9) documentos que comprovem as agdes realizadas,
todos em formato PDF.

Inserir ata da reunido que aprovou o relatério e lista de presenca com assinatura dos
membros do colegiado, NDE, Centro Académico, Comissdo de Auto Avaliagdo,
direcado da unidade.

Observagao: Essa mesma estrutura pode ser utilizada tanto nos relatorios de
acompanhamento, como também no Termo de Cumprimento do Protocolo de
Compromisso. Nesse ultimo, entretanto, ha de se  acrescentar
NECESSARIAMENTE nas consideragdes finais um texto explicitando a concluséo
do protocolo de compromisso e solicitando a visita de reavaliagdo do protocolo
de compromisso



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
GABINETE DA REITORIA
PROCURADORIA EDUCACIONAL INSTITUCIONAL

Campus A. C. Simdes, Av. Lourival Melo Mota, s/n — Tabuleiro do Martins — 57072-900 — Macei6-AL.
Telefone: (82) 3214-1006 / 1767 — E-mail: gr@reitoria.ufal.br / pi@reitoria.ufal.br —
Home Page: www.ufal.edu.br/pei

ANEXO Il - Resumo orientador de Projetos Pedagégico para
autuacao de processos reconhecimento, renovacdo de
reconhecimento e autorizagao de cursos fora de sede - presencias.

Apresentagao:

Este documento destina-se a orientar Coordenadores, NDE e pessoas
habilitadas para autuar processos de reconhecimento e renovagao de
reconhecimento, no sistema E-mec submetidos a protocolos de compromissos,
quanto ao planejamento das informagdes a serem utilizadas e ao preenchimento
dos formularios iniciais apds aberto o processo.

A principio todas as informagdes ora solicitadas podem ou deveriam ser
encontradas nos Projetos Pedagogicos de Cursos. Porém, o trabalho de
desenvolvimento de Projetos Pedagdgicos de Curso (PPC) em Instituicbes de
Ensino Superior muitas vezes reune uma consideravel quantidade de informacdes
relevantes no conjunto, mas que acabam por dispersar a percepgao de aspectos
objetivos e preponderantes do projeto para o sistema avaliativo do Ministério da
Educacéo.

O trabalho de analise dos projetos, sua condensagéo, extragdo de dados
relevantes e posterior inser¢do no sistema eletrénico do MEC (E-mec) realizado
por pessoal menos qualificado a partir de PPC muito rebuscados acarretam,
inevitavelmente, em processos de diligéncia da autoridade reguladora do
Ministério da Educacéao, podendo trazer, como consequéncia, atrasos, embaragos
aos Cursos, Coordenadores, Responsaveis Académicos, as IES e finalmente aos

alunos em ultima instancia.
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A inexisténcia de equipes multidisciplinares e altamente qualificadas com
os requisitos ao atendimento das demandas evidenciadas pela sistematica do
processo avaliativo das IES exige que os Coordenadores de Curso e Nucleos
Docentes Estruturantes, independentemente da robustez de informagdes com o
qual fora concebida as versdes finais dos PPC, busquem elaborar versdes
sintéticas, ndo menos qualitativas, visando melhorar a dindmica do trabalho de
protocolizagdo dos processos regulatorios, realizado pelos organismos
académicos das IES.

Esse € um exercicio burocratico que deve ser realizado sempre para
atender as demandas processuais do E-mec, porém, deve incorporar-se na rotina
de trabalho, principalmente dos NDE, na forma da atualizagdo permanente do
conteudo dos PPC, realizando revisdes sistematicas que propiciem uma maior
convergéncia entre os diversos documentos institucionais e o PPC ao longo do

tempo.

Orientagoes Gerais
O Coordenador deve efetuar o planejamento prévio do processo de
reconhecimento ou renovagado de reconhecimento, submetido ao Protocolo de
Compromisso, durante a sua vigéncia e/ou antes do prazo final estabelecido no
projeto do protocolo de compromisso (365 dias prazo maximo). Envolvendo,
quando necessario, as seguintes partes:

» o Diregao da Unidade

» o NDE;

» o Docentes e técnico-administrativos
» o Colegiado de Curso

» o CCG/PROGRAD
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> o P.E.L
» o Centro académico
» o Comissao de auto-avaliagao/CPA

Atentar para o cumprimento de todos os requisitos legais estabelecidos no
Instrumento de Avaliagdo Externa do INEP, reproduzido no fim deste orientador.

Planejar todos os ajustes a serem realizados no PPC, antes finalizagcao do
prazo pactuado no protocolo de compromisso e informado no sistema E-mec. Os
dados informados nos processos E-mec de reconhecimento e renovacdo de
reconhecimento com protocolo de compromisso deverdo ser autuados com as
informagdes do PPC que estardo efetivamente vigorando no curso por ocasidao da
avaliacao in loco.

E possivel tocar ajustes ou reformulacdes de PPC MEC depois do Termo
de Cumprimento do Protocolo de Compromisso, porém essa estratégia implica em
planejamento delicado e muito sensivel e, necessariamente, que todas as
alteragdes estejam implantadas no curso antes da realizagdo da avaliagado externa
in loco. O procedimento mais seguro é realizar todos os ajustes de PPC dentro da
efetiva vigéncia do PC ou té-los todos aprovados nos orgdos deliberativos e
efetivamente implementados até a abertura do Formulario Eletrénico do INEP.

Nesse processo, é fundamental realizar um levantamento da bibliografia
disponivel na biblioteca central ou setorial de cada unidade e sua real adequacao
a bibliografia exigida, efetuando as adequagbes necessarias no PPC ou
realizando os pedidos dos livros necessarios ao curso, consoante ao PPC, no
periodo estabelecido pela diretora da biblioteca central. Recomenda-se o uso de
periddicos conforme o SIBI disponibiliza.
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Dados Gerais

Turno (s) de Funcionamento:
Turno(s) em que o curso proposto devera funcionar (nao pode ser alterado no

protocolo de compromissos), considerando-os conforme abaixo [13]

- Matutino - curso em que a maior parte da carga horaria € oferecida até as 12h

todos os dias da semana;
- Vespertino - curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida entre 12h

e 18h todos os dias da semana;
- Noturno - curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida apos as 18h

todos os dias da semana;
- Integral - curso ofertado inteira ou parcialmente em mais de um turno (manha e
tarde, manha e noite, ou tarde e noite) exigindo a disponibilidade do estudante por
mais de 6 horas diarias durante a maior parte da semana.
Periodicidade:
Intervalo de tempo em que se organizam as atividades de ensino
perfazendo a carga horaria determinada pelo projeto pedagogico do curso para a

matriz curricular.

Na Universidade Federal de Alagoas (Ufal), a periodicidade dos cursos
desde 2006 € semestral tanto para os cursos de graduacgdo presencial quanto

para os da modalidade a distancia.

Integralizagao:
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Duracéao do curso, prazo previsto em periodos letivos para que o estudante

receba a formacgao pretendida; o tempo total deve ser descrito em anos ou fragéo
e em conformidade com:

- Resolugdo CNE/CES N° 02/2007 (Graduagao, Bacharelado, Presencial).
- Resolugdo CNE/CES N° 04/2009 (Area de Salde, Bacharelado, Presencial).
- Resolugdo CNE/CP 2 /2015 (Licenciaturas)

Numero total de vagas por ano:

Nao pode ser alterada no protocolo de compromissos

Carga horaria do curso:

A carga horaria total prevista para a integralizagdo do curso nao pode ser

alterada no protocolo de compromissos, todavia deve estar em conformidade
com as resolugdes vigentes do CNE.

Componentes curriculares:

Devem ser informados e descritos os componentes curriculares que
integrardo o curso: A Disciplina de LIBRAS deve estar evidenciada sempre
como obrigatéria ou optativa. (Dec. N° 5.626/2005).

Devem ainda ser consideradas na formagao da matriz curricular, além

daquelas relacionadas as Diretrizes Curriculares Nacionais do curso, as
demais disposi¢oes exigidas:
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Diretrizes Curriculares Nacionais para Educagdo das Relacdes
Etnico-raciais e para o Ensino de Histéria e Cultura Afro-brasileira e
Indigena (Lei n° 11.645 de 10/03/2008; Resolugao CNE/CP N° 01 de 17 de
junho de 2004)

Diretrizes Curriculares Nacionais para Politicas de educagao
ambiental (Lei n°. 9.795, de 27 de abril de 1999 e Decreto N°. 4.281 de 25
de junho de 2002) e Resolugcdo CNE/CP 02, de 15 de junho de 2012,
Parecer CNE/CP 014/2012

Diretrizes Curriculares Nacionais para Educacdo em Direitos
Humanos (Resolugdo CNE/CP n°. 1, de 30 de maio de 2012 e Parecer
CNE/CP 008/2012).

Regime Letivo:
Na Universidade Federal de Alagoas (Ufal) o regime letivo € “semestral’,

conforme decisdo dos membros do Conselho Universitario (Consuni) em 2006.

Numero total de periodos do curso:
Igual ao tempo de integralizagao indicado no formulario principal

Corpo docente comprometido [14] (cadastro basico)

Devem ser informados os dados referentes aos docentes comprometidos
com o curso com os dados abaixo. No entanto, em nossa IES, Universidade
Federal de Alagoas (Ufal), devera ser considerado docente do curso aqueles que
ministram ou ministraram aula, se ainda ativos, independentemente do vinculo do

cbdigo de vaga docente.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
GABINETE DA REITORIA
PROCURADORIA EDUCACIONAL INSTITUCIONAL

Campus A. C. Simdes, Av. Lourival Melo Mota, s/n — Tabuleiro do Martins — 57072-900 — Macei6-AL.
Telefone: (82) 3214-1006 / 1767 — E-mail: gr@reitoria.ufal.br / pi@reitoria.ufal.br —
Home Page: www.ufal.edu.br/pei

- Numero do CPF,;
Nome completo;
Titulag&o (se graduado, especialista, mestre ou doutor);
Regime de trabalho (se horista, parcial, integral);
Perfil (se docente ou tutor);
Se tutor: nome do polo;
Obs.: Essa informagdo € preliminar ndo precisando necessariamente
estabelecer o retrato do curso no momento de sua implantagdo, contudo deve

espelhar o planejamento conforme a grade prevista.

Componentes curriculares: (essencial)

Formulario destinado a cadastrar a matriz curricular do curso. Descrever
cada um dos componentes curriculares do curso proposto identificando os itens
abaixo:

- Nome da disciplina;

Periodo da disciplina no curso;

Carga horaria da disciplina (total);
Considerar a carga horaria total da disciplina incluindo atividades
praticas e tedricas sob um mesmo cddigo de disciplina. Apresentar
carga horaria total em horas (tempo de 60 minutos) e em horas-
aula (tempo de 50 minutos).
- Descricao sumaria:
Descrever o tipo de disciplina, se obrigatéria ou optativa, bem como
o ementario proposto no PPC para a disciplina de forma sucinta.
- Bibliografia basica;
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Apresentar a bibliografia em conformidade com as normas técnicas,
considerando pelo menos 3 titulos para cada unidade disciplinar.
Bibliografia complementar (ndo essencial);

Apresentar a bibliografia em conformidade com as normas técnicas, considerando

preferencialmente pelo menos 3 titulos para cada unidade disciplinar.

Observagdes Importantes:

1. O E-mec considera apenas as informagdes nele depositadas por
ocasido da autuagdo do processo e nao tem objetivamente qualquer
vinculagdo direta com o sistema académico da Universidade Federal de
Alagoas (Ufal).
2. O E-mec nao diferencia disciplinas optativas ou eletivas das
disciplinas obrigatorias. Portanto € necessario e util que essa diferenciagao
seja feita em dois niveis, a saber:
a. Descricdo: E recomendavel que no campo descricdo sumaria
efetue-se a indicagdo da classificagado da disciplina em obrigatodria,
optativa ou eletiva. Isso facilitara a melhor compreenséo futura do
avaliador, no momento da avaliagao in loco, sobre os componentes
cadastrados.
b. Carga horaria: O sistema E-mec, como ndo diferencia as
disciplinas em obrigatodria, optativa ou eletiva, soma indistintamente
as cargas horarias de todas as disciplinas cadastradas, sendo
assim, é necessario que as disciplinas optativas ou eletivas, quando

previstas no PPC, sejam cadastradas com carga horaria zero.
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Posteriormente, com o objetivo de fechar a carga horaria total do
curso, deve ser vinculada a Matriz constante do E-mec uma
disciplina “fantasma” denominada “disciplina(s) eletiva/optativa(s)”
contando da carga horaria total reservada as disciplinas optativas ou

eletivas.

Para essa disciplina “fantasma” deve ser informado o rol de
disciplinas eletivas, apontando no campo “descricdo” o nome das
disciplinas eletivas/optativas efetivamente informadas na matriz
curricular do E-mec com o0s seus respectivos ementarios € nos
campos “bibliografia” da disciplina “fantasma” deve ser indicado o rol
das mesmas, seguidos das bibliografias basicas, podendo ser feito o

mesmo procedimento no campo da bibliografia complementar.

3. As Atividades Complementares deverdo ser regulamentadas pelo

colegiado do curso, atendendo as normatizagdes internas da IES.

4. A disciplina Libras deve ser cadastrada sempre como optativa
quando a legislagdo n&o a exigir como obrigatoria, independentemente de

ser ou tiver sido oferecida de fato no curso
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[1] Este manual tem como referéncia os documentos instrumentos de indicadores de
avaliagdo disponibilizados pelo INEP disponivel em www.inep.gov.br e o manual de PC
elaborado pela UFF.

[2] Conforme Notas Técnicas DIREG/SERES/MEC 548 e 549, de 2014

[3] Indicadores disponibilizados pelo INEP nos links:

http://portal.inep.gov.br/educacao-superior/indicadores/conceito-enade
http://portal.inep.gov.br/educacao-superior/indicadores/cpc

[4] Com foco nos indicadores do Instrumento de avaliagéo indicados.

[5] Prazo final estabelecido para que a totalidade da agdo esteja devidamente implantada,
isto &, plenamente ativa. Se houverem diversas medidas com prazos distintos voltados a
satisfacdo da acao, utilizar sempre o prazo mais elastico. Podem ser em dias, meses ou
uma data determinada. Entretanto devem obrigatoriamente estar compreendidos dentro do
prazo final do Protocolo de Compromisso.

[6] Responsaveis diretos pelas medidas planejadas. Podem ser pessoas, ou fungdes,
entretanto devem ser os responsaveis diretos pela geréncia da execugao.

[7]Essa Acao é exclusiva para cursos de Direito.

[8] As agbes 01; 02 e 03, terdo seus prazos de conclusdo sempre iguais ao prazo final
estipulado para o Protocolo de Compromisso.

[9] Os indicadores sugeridos devem obrigatoriamente ser previstos no projeto saneador,
tendo em vista que participam da Matriz de Decisdo/ Penalidade da Diretoria de
Supervisdao - DSUP da Secretaria de Regulagdo da Educacdo Superior — SERES. No
entanto se as medidas planejadas pelo Curso/IES contemplarem voluntariamente outros
indicadores do Instrumento de Avaliagcdo pertinentes, estes podem ser indicados também
no cronograma. Desde que seja factualmente alcangaveis nos prazos apontados.

[10] lgual da data final pactuada para a finalizagdo do protocolo de compromisso

[11] Dimenséo 2 — Corpo docente, apresentado em até 60 dias apds o aceite do
protocolo de compromisso com o MEC; Dimensdo 1 — Didatico-pedagogica e
Dimensao 2 — Infraestrutura fisica, apresentado em até 180 dias do aceite do
protocolo de compromisso com o MEC. Atencgao os itens relativos aos REQUISITOS
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LEGAIS devem ser apontados nos relatorios, agrupando-os conforme afinidade com
uma das trés dimensdes. Ver instrumento de avaliagdo INEP/MEC na pagina da
Procuradoria Educacional Institucional <www.ufal.edu.br/pei>

[12] Dimensao 2 — Corpo docente, apresentado em até 60 dias apds o aceite do
protocolo de compromisso com o MEC; Dimensdo 1 — Didatico-pedagodgica e
Dimensado 2 — Infraestrutura fisica, apresentado em até 180 dias do aceite do
protocolo de compromisso com o MEC. Atencao os itens relativos aos REQUISITOS
LEGAIS devem ser apontados nos relatérios, agrupando-os conforme afinidade com
uma das trés dimensdes.

[13] Orientagbes do MEC a partir da Portaria Normativa 40/2007.

[14] Para o MEC, n&o importa a procedéncia do Docente. O que é relevante é o
quantitativo de docentes bem qualificados vinculados ao curso. Assim, por
exemplo, para o MEC um docente que leciona disciplinas obrigatérias ou optativas
elencadas no curso, seja ele do departamento o qual o nucleo basico do curso ou
nao, deve ser listado entre os docentes vinculados ao curso.



