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Resumo de utilizacao do médulo
Formagao Complementar para criagao de cursos

O médulo Formagao Complementar do SIGAA tem como finalidade possibilitar o
planejamento, o cadastro e o gerenciamento de cursos, oficinas, palestras, webinarios e

outras acbes formativas.
Este manual tem como objetivo orientar os Gestores de Escolas Académicas

Especializadas na utilizacdo do mddulo, abrangendo os procedimentos de cadastro de
cursos, componentes curriculares, médulos e estruturas curriculares, bem como a criagao
de processos seletivos, turmas e matriculas, o gerenciamento de docentes e estudantes e
os procedimentos para consolidacao das turmas e emissao de certificados.

Neste manual, o termo curso refere-se ao Projeto, enquanto as ag¢des formativas
vinculadas a ele (como cursos, minicursos, palestras, oficinas e webinarios) sdo tratadas

como modulos.

Exemplo:

e Curso: CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO.
e Modulo: Curso de Informatica Basica.

CURSO
(PROJETO)

<

Um projeto (curso) pode ter
diversas agoes formativas (médulos).

ﬁ%ﬁ:“'y

PROJETO (CURSO) PROJETO (CURSO)
CID SEXTOU COM PAAPE

MODULOS

MODULOS

= & &

PALESTRA

WEBINARIO

OFICINA

MINICURSO

@ CURSO (PROJETO): Projeto guarda-chuva que organiza as agdes formativas.

@® MODULOS: Agdes formativas vinculadas ao projeto
(ex.: cursos, minicursos, palestras, oficinas, webinarios).




Para facilitar a consulta, o manual esta organizado em trés secoes:

-_—

Cadastro do Curso (Projeto), que sera feito uma unica vez.

2. Cadastro e preparagao da agao formativa, contemplando os procedimentos de
planejamento, cadastro e preparacgéao.

3. Consolidacgao e Certificagdao da agcao formativa, abordando os procedimentos de

consolidagao das turmas e emissao de certificados.

Observacdo: No momento, o médulo Formagao Complementar esta disponivel apenas no
ambiente de treinamento. Apds a capacitacao, os servidores que necessitarem utilizar o
modulo em seu ambiente de produgao poderao fazer a solicitagdo de acesso a Proest.

Para acessar o ambiente de treinamento do médulo Formagdo Complementar:

Clique no link: hitps://homologacaosig.sig.ufal.br/ ;
Efetue seu login em SIGAA;

Selecione o vinculo de servidor vinculado a Proest;
Clique no icone azul “Formagao Complementar”.


https://homologacaosig.sig.ufal.br/

Secao 1 - Cadastro do Curso (Projeto)

Esta secdo descreve os procedimentos para realizacdo do cadastro do Projeto no
modulo Formagao Complementar. Essa etapa é executada somente no momento da
criacao do Projeto, ndo havendo necessidade de novo cadastro a cada semestre.

Faga o Login no sistema:

SIGAA
(Académico)

SIGAdmin
(Administracdo e Comunicacao)

UFAL - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!

O sistema diferencia letras maiusculas de mintsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que

no cadastro.

SIPAC
(Administrativo)

SIGRH
(Recursos Humanos)

Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:

Entrar

Professor ou Funcionario,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo.

Cadastre-se

Familiares,
caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo.
o

Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo.

Cadastre-se Cadastre-se

Para cadastrar um curso (Projeto), acesse o caminho:

Curso >> Curso >> Cadastrar

EscoLas EspeciaLizapas - [TESTE] UNIDADE FORMACI.\O COMPLEMENTAR

Curso l‘ Aluno H Turma l

»

adastrar

) Listar/Alterar

Processos Seletivos
Gerenciar Processos Seletivos
Questionarios para Processos Seletivos
Alterar Status de Discente

Estrutura Curricular
Cadastrar
Listar/Alterar

Pagina WEB
Gerenciar Portais Publicos

B Horario
[® cadastrar
@ Listar/Alterar

@ Mé6dulo
Cadastrar
® Listar/Remover

B componentes Curriculares
® cadastrar
[® Listar/Alterar

@ Turma de Entrada
® cadastrar
@ Listar/Alterar

Operagoes Administrativas
[ Alterar Status de Aluno
® calendario
® parametros
@ Restrigbes Matricula On-Line
Configurar Taxa de Matricula On-Line

Menu Principal

SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informagdo - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2025 - UFRN - sig-homolog.ufal.br.implantacao - v4.9.3_s.280 14/08/2025 09:51




Codigo da Ufal: crie um codigo. Ex:CID-00 (presencial) e CID-01 (EAD);

Nome: informe o nome do curso em caixa alta. Ex: CENTRO DE INCLUSAO
DIGITAL MACEIO;

Data de Inicio do Funcionamento: data do cadastro;

Carga Horaria Minima: Informe a carga horaria minima, em horas;

Turno: recomenda-se deixar “Turno Indefinido”;

Forma de Participagdo do Aluno: Presencial ou a Distancia;

O curso possui certificado Modular?: Sim

O curso tera cettificado final? Nao

FORMACAO COMPLEMENTAR > CADASTRO DE CURSO

Dapos po CURSO

Cédigo na UFAL: % | CID-00
Nome: # |CENTRO DE INCLUSAD DIGITAL MACEIQ
Nome do Curso em Inglés: El

Data de Inicio do Funcionamento: % |21/07/2026 |9

Carga Horaria Minima: # |4 (em horas)
Turno: # | Turno Indefinido hd
Forma de Participagdo do Aluno: # | Presencial ~
0 curso possui certificado modular? @ sim O NZo U
O curso possui certificado final? () sim ® N3o 2

Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimenta obrigatéric.

Formacdo Complementar
SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacsio - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2026 - UFRN - sig-app-2.srv2instl - v4.9.3_s.453 21/07/2026 09:00

Caso o curso seja ofertado nas modalidades presencial e a distancia (EAD),
recomenda-se o cadastro de dois cursos distintos, um para cada modalidade.

Exemplo:

1. CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO
2. CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO (EAD)

No caso do Centro de Inclusado Digital (CID), como cada minicurso sera tratado como um
moédulo, recomenda-se configurar as seguintes opgdes durante o cadastro do curso:

e O curso possui certificado modular?: Sim.
e O curso possui certificado final?: Nao.



Secao 2 - Cadastro e Preparacao da agao formativa

Esta secao apresenta os procedimentos que devem ser realizados antes do inicio da
acao formativa, incluindo o cadastro dos componentes curriculares, dos moddulos, da
estrutura curricular, dos Processos Seletivos e demais configuragdes necessarias para a
oferta.

Sugestdao: Recomenda-se criar um banco de dados, preferencialmente em uma planilha
on-line, para registrar as informagbdes dos cursos, componentes curriculares, modulos e
turmas cadastrados no modulo Formagao Complementar. Esse registro facilitara o
controle e a consulta dos cédigos gerados, bem como o gerenciamento das ofertas ao longo
do tempo.

Passo 1 - Cadastro de Componentes Curriculares

Esta funcionalidade permite que seja realizado o cadastro de componentes
curriculares, sendo estes caracterizados por Disciplina, Atividade e Modulo. Neste cadastro
sera possivel estruturar os pardmetros de execugao do componente curricular desejado.

Para cadastrar um novo Componente Curricular, acesse o caminho:

Curso >> Componentes Curriculares >> Cadastrar

EscoLas EspeciaLizapas - [TESTE] UNIDADE FORMACAO COMPLEMENTAR

Curso Aluno Turma

@ curso @ Horario

® cadastrar ® cadastrar

[® Listar/Alterar [® Listar/Alterar
Processos Seletivos @ Médulo

[® Gerenciar Processos Seletivos [® cadastrar

[® Questiondrios para Processos Seletivos Listar/Remover

[ Alterar Status de Discente

@ _componentes Curriculares
[ Cadastrar
LI Listar/Alterar

Estrutura Curricular B Turma de Entrada
B cadastrar [® cadastrar
@ Listar/Alterar [® Listar/Alterar
B pagina WEB B operagdes Administrativas
[ Gerenciar Portais Publicos [® Alterar Status de Aluno
® calendario

[® pardmetros
@ Restrigdes Matricula On-Line
[ Configurar Taxa de Matricula On-Line

Menu Principal

Tipo do componente: MODULO
Modalidade de Educacgéo: Presencial ou a Distancia



ForMAGAO COMPLEMENTAR > CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

Caro usuario,

Apenas acessos com perfil de Administrador Académice pedem mudar o tipo de componente, apenas para os compeonentes ndc oferecidos em turmas.

SELECIONE © TIPO DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: | MODULO ~

Modalidade de Educagéo: *

Cancelar | Avangar >>

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Formacdo Complementar

SIGAA | NTI - Nucleo de Tecnologia da Informagao - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2025 - UFRN - sig-homolog.ufal.brimplantacao - v4.9.3_5.280 14/08/2025 10:17

Observagao: Ao cadastrar o componente curricular, selecione o tipo do componente
Médulo para todas as acdes formativas, pois € a opgao que permite uma maior flexibilidade
dentro do semestre letivo.

Atencao: a modalidade deve ser a mesma que foi cadastrada no curso (Projeto).

Na tela a seguir, informe:

e (odigo: o sistema gera automaticamente o cédigo e lembre-se de registrar o
mesmo na sua planilha on-line de controle dos codigos;
e Nome: inserir o nome da agao formativa.

Importante! Nesta etapa, informe o nome da agao formativa no seguinte formato: CURSO +
nome do componente curricular.

A palavra CURSO deve ser inserida antes do nome do componente curricular para que seja
exibida corretamente no certificado de conclusao.

Caso a acao formativa seja de outra modalidade, como oficina, webinario, seminario, entre
outras, substitua a palavra CURSO pelo termo correspondente antes do nome da acéo.

Carga horaria (tedrica/EAD/pratica): informar o total de horas;

Data Inicio: quando ira iniciar o médulo;

Num. Maximo de Grupos de Docentes na Turma: néo obrigatorio, mas pode
ser 1;

Matriculavel "On-Line™ Sim;

Pode criar turma sem solicitagdo: Sim

Quantidade de Avaliagées: 1, 2 ou 3;

Ementa: informar a ementa da acao formativa



FoORMAGAO COMPLEMENTAR > CADASTRO DE COMPOMENTE CURRICULAR > DADOS GERAIS
Dapos GERAIS DO COMPOMENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: MODULO
Modalidade de Educagdo: Presencial
Unidade Responsavel: PRO-REITORIA ESTUDANTIL - Maceid - 11.00.43.04

Cédigo: * |PROESTO003
Nome: # | CURSO SIGAA
Carca HorARIA Do COMPONENTE

Carga Herdria Tedrica: |4

Carga Horaria de Ead: |0

Carga Horsria Pratica: |0

Ch. Total Aula: 4h

Carga Hordria Total do Componente: 4h

PRE-REQUISITOS, Co-ReEQuisiTos E EQuivaLENCIAS

Atencdo! Todss as expressbes de pré-reguisitos, co-requisitos & equivaléncias devern ser cercadas por parénteses.
Exemplo: { { DIMDD52 ) E { DIM0301 OU DIMO0S2 ) )

Pré-Requisitos:

Co-Requisitos:

Equivaléncias:
Data Inicio: * |24/02/2026  |[F
Data Fim: =

OUTRAS INFORMACOES
Permite Criar Turma: S5im
Permite CH Compartilhada entre Docentes: N3o

Necessita de Orientador: Nao
Exige Horario: Sim
Horario Flexivel do Docente: Nao

MNim. Maximo de Grupos de Docentes na Turma: [1 El
Matriculdvel "On-Line": @ gim O NS&E
Pode criar turma sem solicitaglo: @ gjm () qu

Quantidade de Avaliaches: | 1w

Ement2: * [pinies 2qui 2 ementa.

(21 digitados/ 2000 caracteres)

== Tipo do Components Curricular || Cancelar || Avancar ==

¥ Campas de preenchimente obrigatbric.

Formacdo Complementar

SIGAA | NTI - Nicles e Tecnolagia da Infarmachs - (B2) 3214-1015 | Copyright © 2006-2026 - UFRN - sig-app-1.5rv1inst] - v4.9.3_S.453 13/07/2606 10:30

Cliqgue em Avancar.

Confira atentamente todas as informacodes e depois confirme o cadastro com o uso
da senha do sistema.

Passo 2 - Cadastro de Moédulos

Esta operagdo permite que o usuario cadastre um novo modulo (agdo formativa)
contendo sua descri¢ao, carga horaria e o curso (Projeto) ao qual o médulo esta vinculado.

Para cadastrar um novo Mddulo, acesse o caminho:

Curso >> Médulo >> Cadastrar



EscoLAas EspeciaLizADAS - [TESTE] UNIDADE FORMACAO COMPLEMENTAR

Curso | [PRIGRSY [P

@ Curso @ Horario

[ cadastrar ® Cadastrar

@ Listar/Alterar [ Listar/Alterar
@ Processos Seletivos 0 MS

@ Gerenciar Processos Seletivos

& Questiondarios para Processos Seletivos L Listar/Remover

[ Alterar Status de Discente .
@ Componentes Curriculares

@ Cadastrar
@ Listar/Alterar

B Estrutura Curricular Turma de Entrada
@ Cadastrar @ Cadastrar
[ Listar/Alterar @ Listar/Alterar

@ Pagina WEB Operagdes Administrativas
@ Gerenciar Portais Publicos [ Alterar Status de Aluno

® calendério

® Pardmetros

[ Restrigdes Matricula On-Line

) Conti T Ao Matriculs OnLi

Menu Principal

SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacéo - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2025 - UFRN - sig-homolog.ufal.brimplantacao - v4.9.3_s.280 14/08/2025 10:23

e Nome: informe o0 nome do mdédulo exatamente igual ao nome informado para
o Componente Curricular correspondente.
Carga Horaria Total: informe a carga horaria total da agéo formativa;
Disciplina: informe o Componente Curricular que vocé criou no passo
anterior, clique no icone verde de “+” e depois clique em Cadastrar.

FORMACAO COMPLEMENTAR > CADASTRO DE MébuLO

(J: Adicionar Disciplina
Nome: % | CURSO SIGAA UFAL
Carga Horaria Total: # |4
Especifico:

ADICIONE DISCIPLINAS AO MGDULO

Disciplina: #

_y: Remover

DISCIPLINAS JA CADASTRADAS PARA 0 MébuLo

Disciplinas Adicionadas CH
PROESTO0009 - CURSO SIGAA 2’
Carga Horaria Total:
Carga Horaria Preenchida:
Carga Horaria Restante:

(= e

Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.




Passo 3 - Cadastro de Estrutura Curricular

Esta funcionalidade permitira ao usuario realizar o cadastro de uma estrutura
curricular. Essa operagdo possibilita que sejam cadastrados médulos a estrutura curricular
em questdo.

Este passo s6 deve ser feito uma Unica vez por curso (Projeto), a cada semestre.
Para criar a estrutura curricular do curso, acesse o caminho:

Curso >> Estrutura Curricular >> Cadastrar

EscoLas EspeciALIZADAS - [TESTE] UNIDADE FORMACAO COMPLEMENTAR

j Curso || Aluno || Turma |

@ cCurso @ Horario

® cadastrar ® Ccadastrar

® Listar/Alterar [® Listar/Alterar
@ Processos Seletivos @ Médulo

B Gerenciar Processos Seletivos ® Ccadastrar

[ Questiondrios para Processos Seletivos @ Listar/Remover

[® Alterar Status de Discente &
@ Componentes Curriculares

® Cadastrar
@ Listar/Alterar

BLEs] 2 rricular @ Turma de Entrada
® cadastrar
L Listar/Alterar [ Listar/Alterar
@ pagina WEB @ Operacdes Administrativas
@ Gerenciar Portais Publicos @ Alterar Status de Aluno
® calendério

® Parametros
[ Restrigdes Matricula On-Line
[® Configurar Taxa de Matricula On-Line

Menu Principal

SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacao - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2025 - UFRN - sig-homolog.ufal.brimplantacao - v4.9.3_s.280 14/08/2025 10:50

Cadigo da estrutura: informe o cédigo do cadastro da estrutura curricular;
Curso: selecione o curso (Projeto) desejado;

Prazo de concluséo: selecionar o prazo dentre as opg¢des disponibilizadas;
Minimo: informe o prazo minimo;

Maximo: informe o prazo maximo;

Ano - Periodo de Entrada em Vigor: informe o ano e periodo de entrada em
vigor da estrutura. Ex: 2026.2;

Ativo: Sim;

Turno: TURNO INDEFINIDO



FORMAGAO COMPLEMENTAR > ESTRUTURA CURRICULAR > DADOS GERAIS

DADOS GERAIS DA ESTRUTURA CURRICULAR

Cédigo da Estrutura: # |02

Curso: # | CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIG - CID-00 (TI) - Maceid v
Prazo de Conclusdo: # | Dia Al |
Minimo: |1 Dia(s)

Maximo: # |30 Dia(s)
Ano - Periodo de Entrada em Vigor: #2026 -1
Ativo: O Nio @ sim
Turno: | Turno Indefinido hd
Minimo de Componentes Complementares: |0 | horas

<< Voltar || Cancelar |

* Campos de preenchimento obrigatério.

Formacao Complementar

SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacdo - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2026 - UFRN - sig-homolog.ufal.br.preproducac - v4.9.3_s.453 23/07/2026 18:52

Agora, adicione um Médulo a Estrutura Curricular que esta sendo criada.

e Modulo: selecione o médulo que vocé cadastrou no passo 2;
e Periodo Oferta: ex: 1. Clicar no icone “+”.

FORMACAO COMPLEMENTAR > ESTRUTURA CURRICULAR > MépuLos

(: Adicionar Médulo

CH Total Médulos (Obrigatérias): 16 horas
Carga Horaria Complementar: 0 horas

ADICIONANDO MéDULOS

Médulo: MODO000S - CURSO SIGAA - 4 v
Periodo Oferta # (1 |

MGODULOS CADASTRADOS

Cod. Descricdo C.H. Pr. Oferta
MOD0019 CURSO DE CANVA ACADEMICO (Genérico) 8 3 (]
MOD0023 CURSO DE INFORMATICA BASICA (Genérico) 8 1 )

<< Voltar | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Formacdo Complementar

SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informac3o - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2026 - UFRN - sig-app-1.srvlinstl - v4.9.3_s.453 22/07/2026 10:41

‘ A vinculacao de disciplinas eletivas nao é obrigatdria. Logo, na janela abaixo, vocé
pode clicar em “Avancgar”.



ForMACAO COMPLEMENTAR > ESTRUTURA CURRICULAR > D1sciPLINAS COMPLEMENTARES

CH Total M6dulos (Obrigatérias): 10 horas
Carga Horaria Complementar: 0 horas

Disciplina: #
Perfodo de Oferta: «
Adicionar

Obs.: O cadastro de disciplinas complementares (ou
carga hordria para a estrutura

as) ndo acrescenta

-“d: Remover

DISCIPLINAS COMPLEMENTARES CADASTRADAS
Disciplina C.H. Periodo de Oferta
N3o foi adicionada nenhuma disciplina

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Formacao Complementar

SIGAA | NTI - Nuicleo de Tecnologia da Informagao - (82) 3214-1015 | Copynight & 2006-2025 - UFRN - sig-homolog.ufal.brimplantacao - v4.9.3_s.280 14/08/2025 11:10

Na tela a seguir, revise os dados e depois clique em “Cadastrar”.

FORMAGAO COMPLEMENTAR > ESTRUTURA CURRICULAR > RESuUMO

Codigo da Estrutura: 02
Curso: CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO - CID-00 (TI)

Prazos de Conclusdo: Dia Minimo: 1 Dia(s) Maximo: 30 Dia(s)

CH Total Médulos (Obrigatérias): 20 ch
Carga Horaria Complementar: 0 ch
Ano - Periodo de Entrada em Vigor: 2026 - 1

Ativo: Sim
Turno: Turno Indefinido

Minimo de Componentes

Complementares: Och

MépuLos CADASTRADOS

Médulo C.H. Periodo de Oferta
CURSO DE CANVA ACADEMICO 8 3
PROEST0019 - CURSO DE CANVA ACADEMICO: DESIGN ESTRATEGICO PARA TRABALHOS ACADEMICOS
CURSO DE INFORMATICA BASICA 8 1
- RMATICA BASICA
CURSO SIGAA 4 1

PROESTO0009 - CURSO SIGAA

DisciPLINAS COMPLEMENTARES CADASTRADAS
Disciplina C.H. Periodo de Oferta

Cadastrar || << Voltar || Cancelar

Formacdo Complementar

SIGAA | NTI - Nidleo de Tecnologia da InformagSo - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2026 - UFRN - sig-app-1.srvilinstl - v4.9.3_s.453 22/07/2026 10:45

Se a Estrutura Curricular do Curso (Projeto) ja foi criada para o semestre, vocé nao
precisa cadastrar nova estrutura.

Passo 4 - Inclusao de novo Modulo a uma Estrutura Curricular existente

Para adicionar um novo Mdédulo a uma Estrutura Curricular, acesse o caminho:
Curso >> Estrutura Curricular >> Listar/Alterar

Localize a Estrutura do Curso (Projeto) e clique em Alterar Estrutura Curricular.



UFAL - SIGAA stema Integrado de Gest&o de Atividades Académicas Tempo de Sess

ANDERSON CARLOS DE C. OMENA Alterar vinculo Semestre atual: 2026.1 Qi Médulos Qla Caixa Postal ‘? Alterar senha € Ajuda
PRO-REITORIA ESTUDANTIL (11.00.43.04)

ForMAGAO COMPLEMENTAR > LISTAGEM DAS ESTRUTURAS CURRICULARES

< Visualizar Estrutura Curricular _ : Alterar Estrutura Curricular 'ﬁl: Remover Estrutura Curricular

ESTRUTURAS CURRICULARES

Curso Céd. Ano-Per. Ent. Vigor C.H. Ativo

CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO 02 2026.1 16h Sim 'g
CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO (EAD) 01 2026.1 84h Sim 7 g’
1 ENCONTRO INTEGRADO DOS NUCLEOS DE ACESSIBILIDADE DA UFAL 01 2025.1 10h Sim § B (_'l
#SEXTOUCOMPAAPE 03 20261  9h sSim 4 o
#SEXTOUCOMPAAPE 02 2025.1 3h Sim 4 W t_’l
#SEXTOUCOMPAAPE 01 2025.1 3h Sim S B l_:]

Formacdo Complementar

SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacédo - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2026 - UFRN - sig-app-4.srv4instl - v4.9.3_s.453 20/07/2026 14:28

Confirme os dados da Estrutura Curricular e clique em Avancar.

FormAcA0 COMPLEMENTAR > ESTRUTURA CURRICULAR > DApos GERAIS

ADOS GERAIS DA ESTRUTURA CURRICULAR

Cédigo da Estrutura: # 02

Curso: * | CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO - CID-00 (TI) - Maceid hd
Prazo de Conclusdo: *  Dia v
Minimo: |1 \Dia(s)
Méximo: *|30 | Dia(s)
Ano - Periodo de Entrada em Vigor: # 2026 ‘— 1 ‘
Ativo: O No @ sim
Turno: | Turno Indefinido |

Minimo de Componentes Complementares: |0 ‘ horas

<< Voltar | Cancelar | Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Formagdo Complem

Nicleo de Tecnologia da Informacdo - (82) 321 i X v4.9.3_5.453 20/07/2026 14:50

e Modulo: selecione o Médulo a ser inserido na Estrutura Curricular;
e Periodo de Oferta: ex:1. Clicar no “+” e depois em Avancgar




ForMAGAO COMPLEMENTAR > ESTRUTURA CURRICULAR > MépuLos

J: Adicionar Médulo

CH Total Médulos (Obrigatérias): 16 horas
Carga Horaria Complementar: 0 horas

ApicioNnaNDO MébpuLos

Médulo: * MODO0018 - CURSO CURRICULO LATTES - 8 v|

Periodo Oferta # |1

MODULOS CADASTRADOS

Céd. Descrigdo C.H. Pr. Oferta
MOD0019 CURSO DE CANVA ACADEMICO (Genérico) 8 1 o
MOD0023 CURSO DE INFORMATICA BASICA (Genérico) 8 1 o

<< Voltar \ Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Formacdo Complementar

leo de Tecnologia da Informagéo - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2026 - UFRN il S.453 20/07/2026 14:52

Confirme se o Mddulo aparece na lista de Médulos Cadastrados.

ForMACAO COMPLEMENTAR > ESTRUTURA CURRICULAR > MobDuLos

w): Adicionar Madulo

CH Total Modulos (Obrigatérias): 84 horas
Carga Horaria Complementar: 0 horas

Apicionanpo MépurLos

Madulo: *| --- SELECIONE --- e
Periodo Ofarta & @

MODULDS CADASTRADOS

Cod. Descricdo Pr. Oferta
MOD0oos CURSO SIGAA (Genérica)

MOD0010 CURSO FORMJ\T&QEO DE TRABALHOS ACADEMICOS {Genérica)
MODO0O11 CURSO FERRAMENTAS GOOGLE (Genérico)

MOoD0oo12 CURSO INTRODUG;O AC PYTHON {Genérico)

MOD0012 CURSO INTRODUC.;O AQ OBSIDIAN (Genérica)

MODO0015 CURSO DE APRESENTA(;&ES ACADEMICAS [Genérica)

MOD001s CURSO DE SEGURANCA DIGITAL (Genérica)

MOoD0o13 CURSO CURRICULO LATTES {Genérico)

MOoD0o19 CURS0O DE CANVA ACADEMICO (Genérica)

MOoD0oo20 CURSO DE PLANEJAMENTO DE ESTUDOS COM TRELLO (Genérico)
MODO0024 CURS0O DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL NO MEIO ACADEMICO (Genérica)

o oM @ @ o m om oW o om b0
-

gggeeeggeeaa

<< Voltar | Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Formacio Complameanta

SIGAA | NTI - N (82) 3214-1015 | Copyright |

A vinculacdo de disciplinas eletivas ndo é obrigatdria. Logo, na janela abaixo, vocé
pode clicar em “Avancar”.



FORMACAO COMPLEMENTAR > ESTRUTURA CURRICULAR > DISCIPLINAS COMPLEMENTARES

CH Total Médulos (Obrigatdrias): 84 horas
Carga Hordria Complementar: 0 horas

ADICIONANDO DISCIPLINAS ELETIVAS

Disciplina: *
Periodo de Oferta: »
Adicionar

as complementares (o

3 para 3 estrutura c

5} ndo acrescenta

"_" : Remover

DISCIPLINAS COMPLEMENTARES CADASTRADAS
Disciplina C.H. Periodo de Oferta
NZo foi adicionada nenhuma disciplina

<= Woltar || Cancelar || Avangar ==

* Campaos de preenchimento cbrigatdrio.

Formacao Complameantar

SIGAA | NTI - Nideo de Tecnologia da Informacio - (82) 3214-1015 | Copyrigh 06-2026 - UFRN - sig-app-2.srv2instl - w4.9.3_s.453 23/07/2026 18:56

Confirme todos os dados e clique em Alterar.

FORMAGAO COMPLEMENTAR > ESTRUTURA CURRICULAR > RESUMO

RESUMO DA ESTRUTURA CURRICULAR
Cédigo da Estrutura: 02
Curso: CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO - CID-00 (TI)
Prazos de Conclusdo: Dia Mini 1 Dia(s) Maxi 30 Dia(s)
CH Total Médulos (Obrigatérias): 24 ch
Carga Horaria Complementar: 0 ch

Ano - Periodo de Entrada em Vigor: 2026 - 1
Ativo: Sim
Turno: Turno Indefinido

Minimo de Componentes och
Complementares: .

Mo6puLosS CADASTRADOS

Médulo C.H. Periodo de Oferta
CURSO DE CANVA ACADEMICO 8 1
PROEST0019 - CURSO DE CANVA ACADEMICO: DESIGN ESTRATEGICO PARA TRABALHOS ACADEMICOS
CURSO DE INFORMATICA BASICA 8 1
PROEST0023 - CURSO DE INFORMATICA BASICA
CURSO CURRICULO LATTES 8 1

PROEST0018 - CURSO DE CURRICULO LATTES

DiscipLINAS COMPLEMENTARES CADASTRADAS
Disciplina CH. Periodo de Oferta

<< Voltar | Cancelar

Passo 6 - Criacao de Processo Seletivo

Este passo permite realizar a inscricdo dos estudantes em um médulo (agéo
formativa).

Para cadastrar um Processo Seletivo, acesse o caminho:



Curso >> Processos Seletivos >> Gerenciar Processos Seletivos.

Clicar em Cadastrar Novo Processo Seletivo.

ForMAGAO COMPLEMENTAR > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usuério,

Na listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletivos ativos

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

[J Ano:
Buscar | Cancelar
«/ Cadastrar Novo Processo Seletivo I Lt Vi li. Pr letivo
£5: Sincronizar com Administrativo . : Gerenciar Inscrigdes | ': Lista de Presenca dos Inscritos

.-t Alterar Processo Seletivo "il: Remover Processo Seletivo
[=J: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

Lista DE PROCESSOS SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscrigcdes
CurRsO DE APRESENTACOES ACADEMICAS N8 _'f
CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO (EAD) - EAD FORMAGAO COMPLEMENTAR 30/03/2026 a 09/04/2026 &L L:—d
Curso be AutoCAD oL
CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO FORMAGAO COMPLEMENTAR 14/05/2026 a 08/06/2026 - 45 .L;:J
Curso pe CANvA Acapimico: DesiGN ESTRATEGICO PARA TRABALHOS CIENTiFICOS o of
CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO FORMAGAO COMPLEMENTAR 30/04/2026 a 25/05/2026 \ & L .;.l
Curso pe CurrfcuLo LATTES o o
CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO (EAD) - EAD FORMAGAO COMPLEMENTAR 30/04/2026 a 14/05/2026 gL .,:_,J
Curso pe INFORMATICA BAsica o o
CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO FORMAGAO COMPLEMENTAR 14/05/2026 a 10/06/2026 s &L L,;U

e Titulo do Edital. utilize sempre um padrdo composto pelo nhome do Projeto,
seguido da localidade e do nome da agado formativa. Recomenda-se o
seguinte formato: Projeto + Localidade + Nome da ag¢ao formativa
Exemplo: CID Macei6 — Curso SIGAA

e |nicio das inscrigcbes: forneca a data em que inicia o periodo de inscrigdes
para o processo seletivo e a hora do mesmo;

e Fim das inscricbes: informe a data e a hora limite para o término das

inscrigoes.
Nos casos de acbes formativas realizadas em mais de um dia, recomenda-se
definir como prazo final de inscricdo o ultimo dia da agao formativa. Dessa
forma, os estudantes que ainda nao tiverem realizado a inscrigao poderao se
inscrever durante todo o periodo de realizagao da acao.

e \Verificar disponibilidade de vagas: marque esta opgdo caso deseje que o
sistema controle a disponibilidade de vagas da acao formativa. Ao selecionar
SIM, as inscricdes serao limitadas ao numero de vagas informado no
cadastro do edital. Recomenda-se utilizar esta opgao para agdes formativas
presenciais com numero limitado de vagas. Para ag¢des formativas on-line,
nas quais ndo ha limitacdo de participantes, recomenda-se selecionar NAO.
Possui Taxa de Inscricdo: Nao
Descrigéo do Processo Seletivo: opcional;

Orientagcbes aos Inscritos: opcional. Recomenda-se utiliza-lo para informar
orientagbes complementares aos estudantes, como os canais de contato do




Projeto para esclarecimento de duvidas,

informacdes sobre o processo de
inscricdo ou outras instrugdes relevantes;

Clicar em Avangar.

FORMACAO COMPLEMENTAR > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

j Listar processos seletivos cadastrados

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital: # |CID Maceié - Curso SIGAA
Inicio das Inscricdes: [24/07/2026 |75 as | 00:00 ]
Fim das Inscricdes: [30/07/2026  [[F] as |23:59
Edital: |m| Nenhum arguivo escolhido!
Manual do Candidato: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Verificar disponibilidade de vagas: * @ sim () N3o

Possui Taxa de Inscricio: () sim @ N3o
OuTras INFORMACGES

Descricdo do Processo Seletivo H Orientagbes aos Inscrit... I

Utilize o espaco abaixo para definir a descricdo do processo seletivo e as orientacdes de interesse dos candidatos.
Apresente aqui algumas informagdes sobre o processo seletivo.

d L@ AL B 7 U |

Fonte

» Tamanho da Fi~ ‘

x, x* £2

=y
& [}
4

* Campos de preenchimento obrigatério.

Formacdo Complementar

SIGAA | NTI - Miicleo de Tecnologia da Informacdo - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2026 - UFRN - sig-homolog.ufal.br.preproducac - v4.9.3_s.453 23/07/2026 18:22

Curso: selecionar o curso (Projeto) no qual o médulo (agao formativa) esta
cadastrado;

Questionario: opcional

N° de Vagas: definir de acordo com a capacidade do local (presencial).

Clicar em Adicionar a Lista e depois em Cadastrar.



FORMAGAO COMPLEMENTAR > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

CuRS0S DO PROCESSO SELETIVO

Curso: * CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO - CID-00 (TT) - Macei6 v
Questionario: | NAO APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS v

Adicionar a lista
E’: Remover

Lista pE Cursos

Curso Nivel Questionario Vagas

<< Dados do Processo Seletivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

N° de Vagas: # |0

Formacdo Complementar

SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informac3o - (82) 3214-1015 | Copyright ® 2006-2026 - UFRN - sig-app-2.srv2inst1 - v4.9.3_s.453 21/07/2026 08:22

Agora ja é possivel divulgar o link do portal publico para inscricées:

https://sigaa.sig.ufal.br/sigaa/public/processo seletivo/lista.jsf?aba=p-processo&nivel=F

Observacgao: Durante o periodo de inscrigdes e ao final do mesmo, é importante que o
gestor do Projeto aprove as inscricbes dos estudantes para ndo impedir a inscricdo dos
estudantes em outros Processos Seletivos em andamento.

Para isso, acesse o caminho:

Curso >> Processos Seletivos >> Gerenciar Processos Seletivos

Localizar o Processo Seletivo e clicar na opgao Gerenciar Inscrigoes.

FormacAo COMPLEMENTAR > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usuéario,

Na listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletivos ativos

() Ano:

Buscar | Cancelar

) Cadastrar Novo Processo Seletivo '-: Visualizar Processo Seletivo
£5: sincronizar com Administrativo 4': Gerenciar Inscrigbes . : Lista de Presenca dos Inscritos
L Altejar Processo Seletivo 1.’!: Remover Processo Seletivo
1.‘;{]: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LisTA DE PROCESSOS SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscrigdes
CuURSO DE APRESENTAGOES ACADEMICAS s ‘-’f
CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO (EAD) - EAD FORMAGAO COMPLEMENTAR 30/03/2026 a 09/04/2026 " @
Curso pe AuToCAD 5%, o
CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO FORMAGAO COMPLEMENTAR 14/05/2026 a 08/06/2026 -;5’[; \T;),]
Curso peE CaNvA AcapEmico: DesiGN ESTRATEGICO PARA TRABALHOS CIENTiFICOS )
CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO FORMACAO COMPLEMENTAR 30/04/2026 a 25/05/2026 AL &
Curso pe CurricuLo LATTES & ‘Ed
CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO (EAD) - EAD FORMAGAO COMPLEMENTAR 30/04/2026 a 14/05/2026 - @
Curso pE INFORMATICA BAsica <7 o
CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO FORMAGAO COMPLEMENTAR 14/05/2026 a 10/06/2026 1208



https://sigaa.sig.ufal.br/sigaa/public/processo_seletivo/lista.jsf?aba=p-processo&nivel=F

E em cada estudante (inscrigéo) alterar o status de INSCRICAO SUBMETIDA para
CANDIDATO APROVADO.

Caro coordenador,

Os servidores aprovados no processo seletivo, dentro dos 10% das vagas reservadas para servidores da UFAL, devem ser indicados como SERVIDOR APROVADO

~
EM DEMANDA INTERNA &, essa opcao so sera acessivel quando o status do candidato for alterado para CANDIDATO APROVADO e o mesmo for um servidor da
instituicdo.

Curso: CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO - CID-00 (TI) - Maceié
Nivel: FORMACKO COMPLEMENTAR
Periodo de Inscricoes: 14/05/2026 a 08/06/2026
Nimero de Inscritos: 6
Namero de Aprovados: 6

Niimero de Discentes Matriculados e Ativos: ()

FILTRAR INSCRICOES

Status da Inscriga: -- TODOS -- v

Critério de Ordenacdo: NOME v

Buscar | =< Voltar

[# Notificar Inscritos  4: Vi li. Dados do Candid :v: Ap: do em D da Interna
5: Cadastrar Discente . : Alterar Dados da Inscricdo
2: Fazer download de todos os arquivos em anexo
LisTa DE INscriTOS (6)
TODOS Inscricdo Matricula Nome CPF/ te Status
0O 47784 GESMIE FILIPE DA SILVA I CANDIDATO APROVADO ¥ |,5 &&U9
O 47934 GLEYCE MARIA DA SILVA RAMOS CANDIDATO APROVADO v | 4 Q& s @
[ 47987 HELEN TAUANE DA SILVA MOREIRA CANDIDATO APROVADO V| 4 ;./8 ~ ’3
O 47944 JOSE WILLIAM BARBOSA E SILVA CANDIDATO APROVADO V| L4 ;@, A f}




Secao 3 - Consolidacao e Certificacao da Agao Formativa

Passo 6 - Cadastro de Turma de Entrada

Este passo so6 deve ser feito, uma Unica vez por curso a cada semestre.

A turma de entrada sera utilizada se houver a criagao de um processo seletivo para
posterior matriculas de alunos nas turmas.

Para criar uma turma de entrada, va até a aba:

Curso >> Turma de Entrada >> Cadastrar

EscoLas EsPeciaLIZzADAS - [TESTE] UNIDADE FORMACAO COMPLEMENTAR

| curso l‘ Aluno || Turma |
@ Curso @ Horario

® Cadastrar ® Cadastrar

[ Listar/Alterar [ Listar/Alterar
B Processos Seletivos B Médulo

® Gerenciar Processos Seletivos ® Cadastrar

[ Questiondrios para Processos Seletivos @ Listar/Remover

® Alterar Status de Discente

@ Estrutura Curricular @ Turma de Entrada
® Cadastrar
[® Listar/Alterar ) Listar/Alterar
O pagina WEB @ Operacdes Administrativas
® Gerenciar Portais Publicos @ Alterar Status de Aluno
® calendario

@ Componentes Curriculares
® Cadastrar
[® Listar/Alterar

® Parametros
[ Restrigdes Matricula On-Line
® Configurar Taxa de Matricula On-Line

Menu Principal

SIGAA | NTI - Nucleo de Tecnologia da Informacao - (82) 3214-1015 | Copyright ® 2006-2025 - UFRN - sig-homolog.ufal.brimplantacao - v4.9.3_s.280 14/08/2025 11:12

Preencha os dados abaixo:

Curso: atencao ao selecionar o curso no qual o modulo esta inserido.
Data de Entrada: a data da criagado da turma

Ano-periodo de Referéncia: semestre letivo vigente

Capacidade: vazio.

ForMAGA0O CoMPLEMENTAR > CADASTRO DE TURMA DE ENTRADA

DaApos pA TurMA DE ENTRADA

Curso: # | --- SELECIONE --- a4
Data de Entrada: # M
Ano-Periodo de Referéncia: *

Capacidade:
Cancelar
* Campos de preenchimento obrigatério.

Formagdo Complementar

SIGAA | NTI - Nucleo de Tecnologia da Informag&o - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2026 - UFRN - sig-app-4.srv4instl - v4.9.3_s.453 20/07/2026 16:32




Cliqgue em Cadastrar.

OBS: Cada curso tera a sua turma de entrada.

Passo 7 - Matricular os estudantes na Turma de Entrada

Ir na aba Curso >> Processo Seletivo >> Gerenciar Processos Seletivos.
Ir em Gerenciar Inscrigbes.
Identificar os estudantes que concluiram o curso e receberao certificados.

Para cada estudante, fazer:
e |r em Cadastrar Discente
e Incluir Nome Social (obrigatério)

Avangar pagina.

Status: ATIVO

Curriculo: selecionar a Estrutura Curricular do semestre vigente do curso
Turma de Entrada: selecionar a Turma de Entrada do semestre vigente
Forma de Ingresso: Processo Seletivo

Concluiu o ensino médio: SIM

FORMAGAO COMPLEMENTAR > CADASTRO DE ALUNO

DADOS DO DISCENTE

Unidade Responsavel: PRO-REITORIA ESTUDANTIL

Nome: WAEARNATEAIATED

Processo Seletivo: Curso de Apresentacdes Académicas

Status: # | ATIVO N
Curso: CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO (EAD)
Curriculo: # | -- SELECIONE -- v
Turma de Entrada: # | -- SELECIONE -- v

Forma de Ingresso: # | PROCESSO SELETIVO

Regime do Aluno: | Externo v
Concluiu ensino médio? @ sim O N3o
Discente Bolsista: () sim ® nao
Observacdo:

Caracteres restantes:999

<< Dados Pessoais || Cancelar |} Préximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Formacdo Complementar

SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacdo - (82) 3214-1015 | Copyright @ 2006-2026 - UFRN - sig-app-2.srv2instl - v4.9.3_s.453 16/07/2026 10:53

Confira os dados e confirme.



Passo 8 - Cadastro de Docentes Externos

Para cadastrar turmas, é necessario realizar previamente o cadastro de Docentes Externos.
Para isso, acesse a aba:

Turma >> Docentes Externos >> Cadastrar

Identificacao da Pessoa
PoR FAVOR, INFORME 0 CPF

CPF: ||

|:| A pessoa € estrangeira

Enviar | Cancelar

Depois inserir, pelo menos, os dados obrigatérios.
Os dados da formagao do docente e Cadastrar.

cer. N

Nome: ANDERSON CARLOS DE CARVALHO OMENA

Dapos po Docente ExTERNO

Formac&o: # | -- SELECIONE -- v
Instituigdo de Ensino: # | -- SELECIONE -- v
Tipo: | -- SELECIONE -- v
Valido Até: # ]
Unidade: # | PRO-REITORIA ESTUDANTIL sk

<< Novo Cadastro de Pessoa | << Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

_Formac&o Complementar

SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacéo - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2026 - UFRN - sig-app-4.srv4instl - v4.9.3_s.453 20/07/2026 16:36

Passo 9 - Cadastro de Turmas
Para cadastrar uma nova Turma, ir na aba:

Turma >> Turma >> Cadastrar



ForMACAO CoMPLEMENTAR > CaDASTRO DE TURMAS > BuscaR CoMPONENTES CURRICULARES

Busca e CoOMPONENTES CURRICULARES

[ cédigo:

(*) Nome: |
() Tipo: -- SELECIONE --

[J Modalidade: -- SELECIONE -- V|

Unidade Responsavel: PROEST - PRO-REITORIA ESTUDANTIL
Nivel: FORMAGAO COMPLEMENTAR

Cancelar

Formacdo Complementar
SIGAA | NTI - Niicleo de Tecnologia da Informagéo - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2026 - UFRN - sig-app-4.srv4instl - v4.9.3_s.453 20/07/2026 16:43

Informe o nome do componente curricular;

Clicar em Buscar
Identificar o Componente Curricular em que a turma sera criada.

Clique na seta verde

FORMAGAO COMPLEMENTAR > CADASTRO DE TURMAS > BUSCAR COMPONENTES CURRICULARES

BuscA DE COMPONENTES CURRICULARES

[J cédigo:
7] Nome:
Tipo: MODULO v
Modalidade: Presencial v

Unidade Responsavel: PROEST - PRO-REITORIA ESTUDANTIL
Nivel: FORMACAO COMPLEMENTAR

Buscar || Cancelar

@: Selecionar Componente

ComMpPONENTES CURRICULARES ENcONTRADOS (4)

o CH Mod. S

Cédigo Nome Total TiPo Educaciio Ativo

PROEST0022  CURSO DE AUTOCAD 8 h MODULO Presencial sim
CURSO DE CANVA ACADEMICO: DESIGN - : :

PROEST0019 ESTRATEGICO PARA TRABALHOS ACADEMICOS 8 h MODULO Presencial Sim @

PROEST0023 CURSO DE INFORMATICA BASICA 8 h MODULO Presencial Sim =]

PROEST0009  CURSO SIGAA 4 h MODULO Presencial Sim @

Formacao Complementar

SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informag3o - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2026 - UFRN - sig-app-2.srv2instl - v4.9.3_s.453 16/07/2026 11:15

Preencha os campos abaixo:

Ano periodo: semestre letivo vigente

Cdédigo da turma: criar (ex: 01.2026)

Capacidade de alunos (presencial): numero de vagas
Local (presencial): laboratério do CID

Inicio: n&o mexer

Fim: colocar a data atual

A seguir, clique em proximo passo



PRMAGAO COMPLEMENTAR > CADASTRO DE TURMAS

DADOS DA TURMA

Dapos po COMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: PROEST0022 - CURSO DE AUTOCAD
Tipo do Componente: MODULO
Dapos GERAIS DA TuRMA
Tipo da Turma: « REGULAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: #2026 -1

Cédigo da Turma: #

*

Capacidade de Alunos:

Local:

Observacdes ao Aluno:
Caracteres restantes: 100

Inicio: #[23/02/2026 [
Fim: #(11/07/2026  [[F]

N&o ha reservas para esta turma.

<< Selecionar Outro Componente | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Formacdo Complementar

SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informac3o - (82) 3214-1015 | Copyright ® 2006-2026 - UFRN - sig-app-2.srv2instl - v4.9.3_s.453 16/07/2026 11:17

Nos modulos presenciais, seguira para a tela abaixo:

Selecionar os dias da semana e horarios do moédulo.

FORMAGAO COMPLEMENTAR > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR HORARIOS

Caro usudrio, esta tela ird auxiliar na escolha dos hordrios da turma.

Componente: PROEST0022 - CURSO DE AUTOCAD

CH Total: 8h CH Aula: 8h
Ano-Periodo: 2026.1 Codige da Turma: 01
Capacidade: 10 aluno(s) Tipo: REGULAR

Local: Laboratério do CID
Inicio - Fim: 23/02/2026 - 11/07/2026
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

HORARIO DA TURMA

GRADE DE HORARIOS

Expresséo do Horario: | || Atualizar Grade de Horarios | E

HorérIOS Dom SeG Ter Qua Qur SEx Sis
07:00 - 08:00 ] O O O O O
08:00 - 09:00 O [m] [m] O O ]
05:00 - 10:00 O [m] O O O ]
10:00 - 11:00 ] O O O O O
11:00 - 12:00 O [m] [m] O O ]
13:00 - 14:00 ] O O O O O
14:00 - 15:00 ] O O O O O
15:00 - 16:00 O [m] [m] O O ]
16:00 - 17:00 O [m] O O O ]
17:00 - 18:00 ] O O O O O
18:00 - 19:00 O [m] O O O ]
18:00 - 20:00 ] O O O O O
20:00 - 21:00 O [m] [m] O O ]
2100 - 22:00 O [m] [m] O O ]

<< Passo Anterior | Cancelar || Préximo Passo > |

Formacdo Complementar

SIGAA | NTI - 1015 | Copyright - UFRN - sig-app-2.srv




Depois, definir docente.
Buscar pelo nome.
Definir a carga horaria deste docente.

Clicar em Adicionar.

FORMAGAO COMPLEMENTAR > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: PROEST0022 - CURSO DE AUTOCAD

CH Total: 8h CH Aula: 8h
Horario 24M1
Ano-Periodo: 2026.1 Coédigo da Turma: 01
Capacidade: 10 aluno(s) Tipo: REGULAR

Local: Laboratério do CID
Inicio - Fim: 23/02/2026 - 11/07/2026
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DOCENTES

O Todos da UFAL ) Somente da minha unidade (O] Somente externos

Docente: #
( )

Carga Horaria: # h
N&o ha docentes para esta turma.

<< Passo Anterior | Cancelar f§ Proximo Passo >>

% Campos de preenchimento obrigatério.

Formacdo Complementar
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Confirmar os dados e cadastrar.

oo |

DApos BAsIcos

Componente Curricular: PROEST0022 - CURSO DE AUTOCAD
Tipo do Componente: MODULO
CH:8h
Docente(s): TATIANA DURAO D AVILA LUZ
Local: Laboratério do CID
Horario: 24M1
Ano-Periodo: 2026.1
Periodo de Aulas: 23/02/2026 - 11/07/2026
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 10
Total de Matriculados: 0

<< Dados Gerais \ << Horario da Turma | << Docentes | Cancelar:




Passo 10 - Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma

Para matricular os estudantes de uma Turma de Entrada em uma turma de um
modulo, ir na aba:

Aluno >> Matricula >> Efetuar matricula

FORMA;;O COMPLEMENTAR > MATRICULAR

SELECIONE UMA MODALIDADE DE MATRicuLA

Matricular um Aluno em uma Turma Matricular um Aluno em um Médulo
Selecione esta opcao para realizar a matricula Selecione esta opcao para realizar a matricula
de apenas um aluno em uma dnica turma. de apenas um aluno nas disciplinas de um médulo.
Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma Matricular uma Turma de Entrada em um Médulo
Selecione esta opgdo para realizar a matricula de Selecione esta opgao para realizar a matricula dos alunos
alunos de uma turma de entrada em uma Unica turma. de uma turma de entrada nas disciplinas de um médulo.

Matricular um Aluno em Turmas do Semestre

Selecione esta opcdo para realizar a matricula
de um aluno em algumas turmas do semestre atual.

Formacdo Complementar
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O usuario devera selecionar o Curso e a Turma de Entrada dentre as opgdes listadas pelo
sistema e informar o nome da Turma.

O nome da turma deve ser o do componente curricular para o qual a turma foi
criada.

ForMACAO COMPLEMENTAR > MATRICULAR

InFORME 0s DaDos PARA A MaTricuLA

Curso: * | CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO v
Turma de Entrada: * CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO - CID-00 (TI) - A (2026.1) v
Turma: * [\ ACADEMICO: DESIGN ESTRATEGICO PARA TRABALHOS ACADEMICOS]

Buscar | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Formacédo Complementar
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Selecione os discentes desejados para realizar a matricula de uma turma de entrada
em uma turma.Para confirmar a matricula dos discentes assinalados, clique em Matricula
Discentes. A pagina a seguir sera gerada.



ForMACAO COMPLEMENTAR > MATRICULAR

Curso: * | CENTRO DE INCLUSAQ DIGITAL MACEIO ~
Turma de Entrada: # | CENTRO DE INCLUSAQ DIGITAL MACEIO - CID-00 (TI) - A (2026.1) ~
Turma: # |CURSO DE CANVA ACADEMICO: DESIGN ESTRATEGICO PARA TRABALH

Buscar || Cancelar

Di1SCENTES MATRICULADOS

Todos Matricula Nome

(] 2026500015 ANTONY LEONARD FRANCO COUTINHO
2026500024 BRUNO GABRIEL

O 2026500033 DARLYSON VINICIUS DOS SANTOS LOPES
2026500051 MAURICIO MATEUS DOS SANTOS

(] 2026500060 RAFAEL LUIZ BANDEIRA ALMEIDA
2026501596 SIDYA MIRELLY ALVES DE OLIVEIRA

O 2026500089 VALDEMIR DA CONCEICAO

Matricula Discentes

* Campos de preenchimento obrigatério.

Formacgao Complementar
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Selecione os estudantes e confirme.

Passo 11 - Consolidar Turma

Esta operagao permite que o usuario realize a consolidagdo de uma turma, isto €,
finalize a turma com todas as notas dos alunos e status finais de aprovados ou reprovados.

Para isso, ir na aba:

Turma >> Turma >> Consolidar Turma

EscoLas EspeciaLizapas - PRO-REITORIA ESTUDANTIL

Curso ‘ Aluno | Turma

@ Turma @O Docentes Externos
[ Cadastrar [ Cadastrar
Consolidar Turma @ Alterar/Remover

Consulta Geral de Turmas

Menu Principal

SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informagdo - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2026 - UFRN - sig-app-4.srvdinstl - v4.9.3_s.453 20/07/2026 13:00

Informe o nome da Turma.
Clique em Inserir Notas.



FormAGAO COMPLEMENTAR > CaADASTRO DE NoTas
PROEST0019 - CURSO DE CANVA ACADEMICO: DESIGN ESTRATEGICO PARA TRABALHOS ACADEMICOS (8h) - Turma: 02 (2026.1)

- Digite as notas das unidades utilizando virgula para separar a casa decimal.

- O campo faltas deve ser preenchido com o nimero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
- As notas das unidades n&o v&o para o histérico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.
- Cligue em Salvar para gravar as notas inseridas e continud-las posteriormente.

El Mostrar Ajuda sobre Ocultar/Publicar as Notas e Exportar/Importar Planilha

@ 8 85 5 H B &

Avaliagdo Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar e Finalizar

Institucional Planilha Planilha Ocultar (Consolidar)
# Matricula Nome Unid. 1 ~ Resultado Fg;::s =  Faltas Sit.

1 2026500024 & BRUNO GABRIEL 10 10,00 0 = 0 APR
2 2026500051 & MAURICIO MATEUS DOS SANTOS 10 10,00 0 = 0 APR
3 2026501596 & SIDYA MIRELLY ALVES DE OLIVEIRA 10 10,00 0 nd 0 APR

. a @ -

Alunos Aprovados: 3 J - ﬁ » H H u

Alunos Em Recuperacdo: phalagho,| velr  Exporar impertar mprimir  Sahar  Saare  rinaler

Alunos Reprovados:

“? - Transferir as faltas calculadas da lista de freqiiéncia para o campo de faltas do aluno.
’ - Desmembrar unidade em mais de uma avaliagio

« - Remover avaliagdo

& - Aluno Aprovado

! - Aluno em Recuperagdo

@ - Aluno Reprovado

Formacdo Complementar
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Nesta tela sdo mostrados os nomes dos discentes matriculados para que se possa
inserir as notas referentes a cada um e, assim, consolidar a turma.

Clicando no icone Finalizar (Consolidar) , as notas serao finalizadas e cadastradas
no sistema, sem que possa mais altera-las.

Confirme a decisao na janela apresentada posteriormente:

0 Deseja consolidar a burma? Mo serd possivel desfazer esta operacdo!

[ UK l ’ Cancelar

Clique no OK.

OBS: Ao finalizar esta etapa, confirme se o médulo (da turma consolidada) ja esta inserido
na Estrutura Curricular do curso.

Passo 12 - Finalizar o médulo do aluno

Esta operacdo permite ao usuario alterar o status de um discente de ATIVO para
CONCLUIDO.



Para isso, ir na aba:
Curso >> Operagdes Administrativas >> Alterar Status de Aluno

Inserir o nome do discente e Buscar.

FORMAGCAO COMPLEMENTAR > ALTERAR STATUS DE DISCENTE

BuscAar DISCENTE

] Matricula:
O cer:
Nome do Discente: |antony

D Curso:

Buscar || Cancelar

@: Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Mome Social Status

CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO - Maceié

2026500015 ANTONY LEONARD FRANCO COUTINHO Nio ATIVO @

1 Discente(’s) Encontrado(s)
¥ Campos de preenchimento obrigatério.

Formacdo Complementar
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Ap06s identificar o aluno clicar na seta verde.

Alterar o status para CONCLUIDO.
Observacgoes: inserir a informacéao “Concluido”
Confirme com a senha.

FORMAGAD COMPLEMENTAR > ALTERAR STATUS DE DISCENTE

Matricula: 2026500015
Discente: ANTONY LEONARD FRANCO COUTINHO
Curso: CENTRO DE INCLUSAQ DIGITAL MACEIO - CID-00 (TI) - Maceid
Status Atual: ATIVO

Periodo de
Ingresso:

SELECIONE O NOVO STATUS PARA ESTE DISCENTE

Status: & [[CONCLUIDO b

Observacdo: #
P

2026.1

CONFIRME SUA SENHA

Senha: #

Alterar Status do Aluno || Cancelar

* Campos de presnchimento cbrigatério.

Formagao Complementar
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Passo 13 - Emitir o certificado do aluno

Para esta etapa, ir na aba:
Aluno >> Documentos >> Emitir Certificado Agora

Buscar pelo Nome do Discente

FORMAGACO COMPLEMENTAR > EMISSA0 DE CERTIFICADO DO AGoRa

Buscar DISCENTE

] Matricula:

[ cpr:

Nome do Discente: |samuel
|:| Curso:

Buscar || Cancelar

* Campos da preenchimento obrigatério.

Formacdo Complementar
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Confirmar se aparece o status de CONCLUIDO.

FORMACAO COMPLEMENTAR > EMISSA0 DE CERTIFICADO DO AGoRra

Buscar DISCENTE

] matricula:

O cpr:

Nome do Discente: |samuel
|:| Curso:

Buscar || Cancelar

@: Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO 0O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Nome Social Status
CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO - Maceié
2026501620 SAMUEL LUCAS DA SILVA Nio concLuipo @

1 Discente(s) Encontrado(’s)
¥ Campos de presnchimento obrigatdrio.

Formacdo Complementar
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Clique na seta verde.

Em seguida, selecione o médulo que quer gerar o certificado.



FormaciAo CoMPLEMENTAR > EMITIR CERTIFICADO DO AGORA

Matricula: 2026501620
Discente: SAMUEL LUCAS DA SILVA
Curso: CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO - CID-00 (TI) - Maceié
Status: CONCLUIDO
Tipo: REGULAR

SeLECIONE UMA OpcAo PARA EMITIR 0 CERTIFICADO
Escolha um médulo para emitir o certificado: * -- SELECIONE -- ~
Emitir Certificado == << Voltar | Cancelar
* Campos de preenchimento obrigatério.

Formacdo Complementar
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Pronto. O download do certificado sera realizado.

CERTIFICADO

A Pré-Reitoria Estudantil da Universidade Federal do Alagoas certifica que BRUNO GABRIEL, CPF n°
101.034.594-05, concluiu o(a) CURSO DE CANVA ACADEMICO: DESIGN ESTRATEGICO PARA TRABALHOS
ACADEMICOS do(a) CENTRO DE INCLUSAO DIGITAL MACEIO, na data 20 de Julho de 2026, totalizando 8
horas.

Maceid, 20 de Julho de 2026

ALEXANDRE LIMA MARQUES DA SILVA
Pro-Reitor Estudantil
SIAPE 2505211

=
S
>
3
:

Cédigo de verificagdo: b10338dd33
Numero do Documento: 891435
Para verificar a deste sig.ufal i
informando a matricula, data de emisséo do documento e o cédigo de verificagéo.
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