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INTRODUGCAO

Este manual tem como objetivo orientar as Comissdes de Auto-avaliagbes
das unidades e campi fora de sede para a elaboracao de plano de auto-avaliagao
considerando o instrumento de avaliacdo dos cursos/INEP e os relatérios
ENADE. Este manual n&do substitui o plano de protocolo de compromisso dos
cursos em PC. Para os cursos que estiverem em PC deve ser considerado as
orientagdes que constam no manual de PC.’

Para a avaliacdo das instituigdes, serdo utilizados procedimentos e
instrumentos diversificados, dentre os quais a autoavaliacdo e a avaliagao
externa in loco.

A avaliagdo dos cursos de graduagdo tem por objetivo identificar as
condi¢des de ensino oferecidas aos estudantes, em especial as relativas ao perfil
do corpo docente, as instalagdes fisicas e a organizagéo didatico-pedagogica.
(Lei do SINAES - 10.861/2004)

O processo de avaliagdo dos cursos de graduacgéo, com vistas a melhor
qualidade, é realizado através do

+ ENADE conforme Lei do SINAES e Art 33-E da Portaria MEC n° 40/2007,
republicada em 2010 bem como dos,

+ Das visitas in loco dos processos de regulacdo de Reconhecimento de
Curso quando da primeira avaliagéo e de Renovacao de reconhecimento
de curso quando da nao participagao do curso no ENADE ou de CPC/CC
insatisfatério/protocolo de compromisso.

O ENADE é aplicado periodicamente aos alunos de todos os cursos
de graduacgao. Participam do processo ENADE alunos ingressantes (com 0 a
25% da ch integralizada) e concluintes (alunos com minimo de 80% da ch
integralizada). Participam da prova ENADE apenas os alunos concluintes.

' Manual PC, disponivel em < http://www.ufal.edu.br/pei/e-mec/manuais-e-mec-
formularios-eletronicos/manual-para-elaboracao-do-protocolo-de-
compromisso/view>
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A periodicidade maxima de aplicacdo do ENADE aos estudantes de cada
curso de graduacgao sera trienal. A aplicagdo do ENADE sera acompanhada de
instrumento destinado a levantar o perfil dos estudantes, relevante para a
compreensao de seus resultados. O ENADE & componente curricular obrigatorio
dos cursos de graduagdo, sendo inscrita no historico escolar do estudante
somente a sua situagao regular com relagéo a essa obrigagéo, atestada pela sua
efetiva participacdo ou, quando for o caso, dispensa oficial pelo Ministério da
Educacéo, na forma estabelecida em regulamento.

Os ciclos avaliativos do ENADE sé&o:

CICLO 1 (2004/2007/2010/2013/2016/2019...) - Bacharelados nas areas
de Saude, Agrarias e areas afins.

Cursos na UFAL: Educagéao Fisica Bacharelado, Enfermagem, Farmacia,
Medicina, Nutricdo, Odontologia, Servigo Social, Agronomia, Zootecnia e
Medicina veterinaria

CICLO 2 (2005/2008/2011/2014/2017...) - Bacharelados nas areas de
Ciéncias Exatas e areas afins; Licenciaturas;

Cursos na UFAL: Arquitetura e Urbanismo; Ciéncia da Computacéo,
Ciéncias Biologicas (licenciatura e bacharelado) - Ciéncias Biologicas;
Ciéncias Sociais; bacharelado (licenciatura e bacharelado); Sistema de
Informacao - Educacéo Fisica (licenciatura); Engenharia Civil; Engenharia
de Computacdo; Engenharia de Produgédo;; Engenharia Ambiental;
Engenharia de Agrimensura; Engenharia de Petroleo; Engenharia de
Pesca; Filosofia; Fisica (licenciatura e bacharelado); Geografia
(licenciatura E bacharelado); Historia (licenciatura e bacharelado); Letras
Portugués; Letras Espanhol; Letras Inglés; Letras Francés; Matematica
(licenciatura e bacharelado);Musica; Pedagogia; Quimica ( licenciatura e
bacharelado).

CICLO 3 (2006/2009/2012/2015/2018...) - Bacharelados nas areas de
Ciéncias Sociais Aplicadas, Ciéncias Humanas e areas afins; CST dos
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eixos tecnologicos: Gestdo e Negocios, Apoio Escolar, Hospitalidade e
Lazer e Produgéo Cultural e Design.

Cursos na UFAL: Administragdo, Administracdo Publica, Ciéncias
Contabeis, Ciéncias Econbmicas, Comunicagdo Social — Jornalismo,
Design, Direito, Psicologia e Turismo da Universidade Federal de Alagoas

O ENADE resulta no CPC (Conceito Preliminar do Curso) que por sua vez,
a partir do conceito satisfatério dar consequéncia ao de renovagao de
reconhecimento dos cursos registrado através de Portaria a ser expedida pelo
MEC.

Portanto, seja através do ENADE ou das visitas de comiss&o externas, é
fundamental o planejamento antecipado da IES/UNIDADE/CURSOS de forma
antecipada considerando ou o periodo do ciclo avaliativo seguinte ou o processo
de visita da comisséo in loco.

Uma das agdes que subsidiam o planejamento antecipado é a auto-
avaliagao do curso, a elaborag¢do do plano e a sua rigorosa execug¢ao, além dos
processos a serem instaurados internamente conforme orientagdes dos manuais
de orientagdo da P.E.I. 2

Devem participar desse momento: Coordenagdo do Curso, colegiado,
CAA da unidade/Campus, dire¢ao da unidade.

O plano de auto-avaliagcdo consiste em um documento apresentado pela
CAA com o objetivo de propor agdes que visem sanar problemas identificados
nos cursos contribuindo para a sua melhor qualidade.

O Plano de Auto-Avaliagao as CAAs considera as seguintes etapas:

1- Diagnostico das condi¢gbes do curso. Para essa etapa os seguintes
documentos devem ser utilizados para a coleta e sistematizacdo das
informagdes:

a) Analise do instrumento de avaliagdo dos cursos/INEP- aplicar o
instrumento de avaliagdo ao desenvolvimento do curso, especialmente quanto
aos indicadores das dimensbées 1 e 3 e requisitos legais; Ver link

2 \Ver em www.ufal.edu.br/pei
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http://www.ufal.edu.br/pei/avaliacao-dos-cursos-ufal/instrumento-de-avaliacao-
dos-cursos/view

b) Analise do relatorio ENADE do ultimo ciclo avaliativo, especialmente no
quesito desempenho discente. O relatorio ENADE esta disponivel na pagina do
INEP por ano do ciclo avaliativo conforme descrito na pagina 5 e 6 deste
documento.

2 Apresentacdo de um plano de acbdes a partir da identificacdo das
fragilidades com vistas a sana-las com temporalidade igual a do ciclo avaliativo
do curso ENADE (3 anos) ou tendo como referéncia o processo de visita in loco
se o curso tiver visita prevista.

3 Relatorio de cumprimento do Plano: resultado desse processo, a
coordenacao do curso e os demais envolvidos nesse processo, deverao
apresentar a CPA e a Procuradoria Educacional Institucional relatérios anuais
de cumprimento do plano, sendo o primeiro e o segundo entre FEV e ABRIL do
segundo e terceiro ano do ciclo avaliativo ENADE que o curso se enquadra. O
plano e os relatorios serdo publicos e poderdo ser acessados na pagina da CPA
e da Procuradoria Educacional Institucional.

1-DIAGNOSTICO DAS CONDIGOES DO CURSO COM BASE NAS ETAPAS
ANTERIORES

1.1 - Analise do instrumento de avaliagao INEP

O curso devera realizar uma auto-avaliagdo, aplicando na integra o
instrumento de avaliagdo INEP atribuindo um conceito conforme parametros e
orientagdes do instrumento. Os conceitos insatisfatérios (abaixo de 3) deveréo
ser objetos do plano de acdo. Recomenda-se que esta auto-avaliagdo seja
resultado de reunides do colegiado ampliado junto com o NDE do curso.
Mesmo ao avaliar um indicador satisfatoriamente, o curso pode, caso
pondere que deseja melhorar naquele indicador, inserir no plano agdes a
serem executadas.

Exemplo:



3

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

Comissao Prépria de Avaliagao
Campus A. C. Simbes, Av. Lourival Melo Mota, s/n — Tabuleiro do Martins — 57072-900 —
Maceio-AL.
Telefone: (82) 3214-1006 / 1767 — E-mail: cpa@reitoria.ufal.br —
Home Page: www.ufal.edu.br/cpa

DIMENSAO 1 - ORGANIZAGAO DIDATICO PEDAGOGICA

Indicador
CONCEITO
1.1. Contexto educacional 2
1.2. Politicas institucionais no ambito do curso 5
1.3. Objetivos do curso 2
1.4. Perfil profissional do egresso 3
(...)
1.12. Atividades complementares 3
1.21. Numero de vagas 4
Conceito Médio da Dimensao 1 XXXX
DIMENSAO 2 - CORPO DOCENTE
Indicador CONCEITO
2.1. Atuagao do Nucleo Docente Estruturante — NDE 2
2.2. Atuacgao do (a) coordenador (a) 4
2.3. Experiéncia profissional, de magistério superior e de 1
gestdo académica do (a) coordenador (a)
2.4. Regime de trabalho do (a) coordenador (a) do Curso 2
(...) 3
2.7. Titulagdo do corpo docente do curso — percentual de 4
doutores
2.8. Regime de trabalho do corpo docente do curso 5
2.9. Experiéncia profissional do corpo docente 2
Conceito Médio da Dimensao 2 XXXX

DIMENSAO 3 - INFRAESTRUTUTRA
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Indicador NDE e CCGB
3.1. Gabinetes de trabalho para professores Tempo 3
Integral — Tl
(ss) 4
3.3. Sala de professores 5
3.4. Salas de aula 1
3.5. Acesso dos alunos a equipamentos de informatica 3
3.6. Bibliografia basica 4
3.7. Bibliografia complementar 2
3.8. Periddicos Especializados 4
5
Conceito Médio da Dimensao 3 XXX

Para cada dimensdo analisada deve ser apresentado um texto
qualificando os conceitos atribuidos.

1.2 - Analise do relatério ENADE

Com base nos indicadores registrados e avaliados no ultimo relatorio
ENADE do ciclo (para cursos que participam do ENADE) apresentar uma
analise.

Exemplo:

QUADRO 1 - SINOPSE DOS MICRODADOS INEP
MICRODADOS INEP RESULTADOS
Ano

Cédigo da Area
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Area de Enquadramento

Cddigo da IES

Caddigo do Municipio

Municipio do curso

Numero de cursos da unidade

Concluintes Inscritos

Concluintes Participantes

Nota Bruta - FG

Nota Bruta - CE

Nota Bruta - Geral

Nota Continua do Enade

Nota Bruta - Organizagao Didatico-Pedagdgica

Nota Padronizada - Organizagdo Didatico-Pedagdgica
Nota Bruta - Infraestrutura e Instalagdes Fisicas

Nota Padronizada - Infraestrutura e Instalagdes Fisicas
Nota Bruta - Oportunidades de Ampliagdo da Formacao
Nota Padronizada - Oportunidades de Ampliagdo da Formacgao
Concluintes Participantes com nota no Enem
Percentual de Concluintes participantes com nota no Enem
Nota Bruta - IDD

Nota Padronizada - IDD

Nota Bruta - Mestres

Nota Padronizada - Mestres

Nota Bruta - Doutores

Nota Padronizada - Doutores

Nota Bruta - Regime de Trabalho

Nota Padronizada - Regime de Trabalho

CPC continuo

CPC Faixa

2 -Pano de agoes

O plano deve constar:
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2.1- APRESENTACAO:

Breve contextualizacdo da situagdo do curso quanto ao plano
apresentado. Apresentar conforme o diagndstico das deficiéncias apresentadas
nos resultados do ENADE/CPC e instrumento de avaliagao/INEP

Outras fragilidades podem até ser apresentadas, porém € preciso ter em
mente a real possibilidade de solugdo das mesmas, assim recomendamos ater-
se apenas aos indicadores insuficientes identificados.

2.2- INDICADORES DE INSUFICIENCIA
PLANO DE MELHORIAS

Acoes Planejadas

Apresentar pontualmente as agdes planejadas para sanar os indicadores
mal avaliados. INDICADORES do instrumento ndo aplicaveis a situacdo do
curso devem ter o registro como “NSA” — “N&o se aplica”’, ou acompanhada da
observacdo de que o curso/IES ja atende a referida acdo. Para cada acéo
identificar o indicador a que refere no instrumento de avaliagao/ INEP.

O plano de agao deve considerar a exequibilidade das acgdes, a
temporalidade, a primazia pelo uso de espacos coletivos/compartilhados da
unidade/campus que faz parte quando pertinente. Portanto, para os cursos que
participam do ciclo avaliativo ENADE sem visita in loco, deve ser considerado
os 3 anos do ciclo. Para cursos que estdo, apenas em processo de avaliagao in
loco (cursos novos — Ato regulatorio de Reconhecimento de Curso — considerar
o tempo de integralizagao de 50% da CH do curso.

EXEMPLO

AGAO 1 - REELABORAGAO DO PPC

11
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Indicador do Instrumento de Avaliacdo do INEP-MEC: 1.1 Contexto educacional
do curso.

DESCRICAO DA ACAO: Elaborar novo PPC que contemple de modo suficiente
as demandas efetivas relacionadas a natureza econdmica, social, cultural,
politica e ambiental.

RESPOSNAVEIS: CCG/PROGRAD, NDE, COLEGIADO, PROFESSORES,
REPRESENTACAO ESTUDANTIL

ACAO 2 — SEMINARIOS ENADE

Indicador do Instrumento de Avaliagdo do INEP-MEC: 1.2 Politicas
institucionais no ambito do curso.

DESCRICAO DA ACAO: Aprimorar no PDI para muito boa no que concerne
as politicas institucionais no ambito do curso segundo as atividades de ensino,
extensdo e pesquisa.

RESPOSNAVEIS:

ACAO 3 -

Indicador do Instrumento de Avaliacdo do INEP-MEC: 1.1 Contexto educacional
do curso.

DESCRICAO DA ACAO:

RESPOSNAVEIS: CCG/Prograd, NDE, colegiado, professores, representagéo
estudantil

ACAO 4 -

Indicador do Instrumento de Avaliacdo do INEP-MEC: 1.1 Contexto educacional
do curso.

DESCRICAO DA ACAO:

RESPOSNAVEIS:

ATENGAO! As agdes referentes a revisdo bibliografica deve ser precidada de
um levantamento da bibliografia disponivel na biblioteca e sua real adequacéo a

12
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bibliografia exigida nos formularios do PPC, efetuando as adequagdes
necessarias no PPC ou solicitando aporte de acervo ao SIBI/UFAL tendo em
vistas as demandas estabelecidas no Instrumento de Avaliagdo de Cursos do
INEP para os indicadores relacionados a bibliografia. Para tanto ver os manuais
de orientacao e planilhas cheklist de revis&o bibliografica na pagina da P.E.I.

Apoés a descricdo das agdes dimensionar através de metas, objetivo e
prazo, por dimensdo do instrumento de avaliacdo/INEP, conforme quadro

abaixo:

devera ser >= 3.

Dimensao 1 - Organizagao didatico-pedagogica

Apos definir as acgbes, separar por dimensao, conforme instrumento de
avaliacdo INEP/MEC - Abril/2016. O resultado a obter de cada Indicador

Acao/ Indicador Objetivo Descrigcéo da Meta (A meta Prazo e
acao a ser deve ser Responsavel
executada dimensionada

em termos
quantitativo)
ACAO 1/2...
Indicadores
relacionados

Dimensao 2 — Corpo Docente

Acéo/ Indicador Objetivo Descrigao da Meta (A meta Prazo e
acao a ser deve ser Responsavel
executada dimensionada

13
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em termos
quantitativo)

ACAO 1/2...
Indicadores
relacionados

Dimensao 3 - In

fraestrutura

Para essa dimenséo as coordenagdes de curso da unidade/campus devem considerar junto
aos diretores/campus das unidades a organizagao/utilizagdo/uso de espagos coletivos
quando for o caso. Por exemplo: laboratérios de sala aula, laboratérios especificos, etc.

Acao/ Indicador Objetivo Descricéo da Meta (A meta Prazo e
agao a ser deve ser Responsavel
executada dimensionada

em termos
quantitativo)
ACAO 1/2...
Indicadores
relacionados
2.3. Cronograma de Execuc¢ao
A partir do plano acima, apresentar cronograma abaixo
Exemplo:
Acéo Prevista Indicador Dimenséao Prazo de Competéncia
(Instrumento de | Avaliativa conclusao Gestor
avaliagao) responsavel

14
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3- Relatérios de Acompanhamento das Dimensoées:

e A Coordenacgao juntamente com o NDE apresentara no segundo e terceiro
ano do ciclo o relatério de cumprimento do plano. Pés ENADE devera ser
apresentado um relatorio final. Os relatérios deverdo ser apresentados
entre fev e abril de cada ano, portanto ao todo serdo 3 relatérios. Os
mesmos serao publicos.

e Para os cursos que entrardo em processo de reconhecimento de curso,
portanto a partir da integralizagdo da CH de 50% a 75% do curso, deve
ser considerado 2 relatérios: o relatério 1 devera ser apresentado com 3
meses antes de integralizagdo de 50% da CH, o relatério 2 ao final da
abertura do FE 1 e-MEC.

e No relatorio final apresentar todas as ag¢des constantes do protocolo de
compromisso.

INSTITUICAO
UNIDADE

CURSO:

COD. CURSO:

Membros do NDE e colegiado:
Membros da CAA

CORPO DOCENTE

CORPO TECNICO

Acoes Planejadas para o periodo

15
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Apresentar pontualmente as agdes planejadas para sanar os indicadores mal
avaliados. Pode ser a reproducao da tabela de Ag¢des respectivas ao relatoério

em questao.

Acodes Realizadas no periodo

Apresentar pontualmente as ag¢des realizadas conforme as ag¢des planejadas

descritas no item anterior do presente manual.

Acodes Pendentes

Sé&o agbes pendentes aquelas que nao foram executadas integralmente ou
cujos prazos de execugdo apresentados, ndo puderam ser cumpridos,

conforme cronograma original.

Apresentar pontualmente as ag¢des pendentes de realizagdo conforme as
acdes planejadas descritas no item anterior do presente manual, devidamente
acompanhadas das respectivas justificativas pelo ndo atendimento, bem como

0S novos prazos de realizagao.

Cronograma de Execucao

Apresentar o Cronograma de Execucdo efetivamente realizado com o
replanejamento das eventuais pendéncias.

Exemplo:
Prazo de conclusdo Competéncia| Executada
Indicador Dimenséao Responsavel |(sim ou ndo?)
Acgao (Instrumento] Avaliativa
Prevista
Imediata | 30 dias 60 diasIQO diag80 diaq 365 dias
Agdo 1.5+1.6 | Dimensao
1
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Aggo 2.18 Dimensio

2

Aggo 3.8+3.10 | Dimensio

3

Prazo Final de concluséo

Consideragoes finais

Esse espaco deve ser utilizado para eventuais consideragcbes que se
facam necessarias para maior clareza das informagdes contidas no relatorio.

Assinatura

Assinatura dos membros do NDE e colegiado e diregao da UNIDADE.

Anexos

Podem ser anexados até nove (9) documentos que comprovem as agdes
realizadas, todos em formato PDF.

Inserir ata da reunido que aprovou o relatério e lista de presenca com assinatura
dos membros do colegiado, NDE, Centro Académico, Comissédo de Auto
Avaliagao, diregdo da unidade.

Observagao: Essa mesma estrutura pode ser utilizada tanto nos relatérios de
acompanhamento, como também do relatério final. Nesse ultimo, entretanto, ha
de se acrescentar NECESSARIAMENTE nas consideragdes finais um texto
explicitando a conclusao do relatorio.

Envio: o Plano de AutoAvaliagdo, os relatérios deverao ser enviados via
Memorando Eletrénico — SIPAC.
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